
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

İlgili Birim

Rektör 

İdari  Personel Birimi

BAŞLANGIÇ

BİTİŞ

İlgi yazı ve ekinin kontrol edilerek kişilerin özlük 

dosyasına girmek üzere arşiv birimine gönderilmesi

Vekalet görevi gerektiren yönetim kademelerindeki 

personelin izne (yıllık, mazeret, sıhhi vb.) ayrılması 

halinde yerlerine vekalet edecek (asılda aranan şartları 

sağlayan) personelin onay formunun ve üst yazının bilgi 

amaçlı Rektörlüğe gönderilmesi 

Vekalet uygun görüldü mü?

E

H Vekalet yazısının 

iade edilmesi

      Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi Personel Daire Başkanlığı           

İdari Personel Birimi

İŞİN ADI

 Vekalet İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

 2 gün

2 gün
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