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Eğitim Arşiv Sicil Birimi 

Memuru

Rektör

7 gün

2 gün

2 gün

7 gün

Eğitim Arşiv Sicil Birimi 

Memuru

Öğretim Elemanları

BAŞLANGIÇ

Hizmet İçi Eğitimin 

gerçekleştiri leceği 

birime eğitimin 

yapılacağı tarihleri 

belirten yazının 

gönderilmesi

BİTİŞ

Hizmet İçi Eğitimi 

verecek personelin 

görevlendirildiklerine 

dair yazının ekleriyle 

(Rektörlük Oluru ve 

Ders Programı) birlikte 

elden teslimi

Hizmet İçi Eğitim takviminin planlanması.

Hizmet İçi Eğitimi verecek öğretim elemanlarının 

belirlenmesi.

 Hizmet İçi Eğitimin ders programının ve eğitimin 

yapılacağı yerin belirtildiği Rektörlük Olurunun 

hazırlanması

Rektörlük Olurunun onaylanması

Eğitime katılacak idari 

personele eğitimin 

nerede, ne zaman 

olacağını, bu eğitime 

katılımın zorunlu 

olduğunu tebliğ 

edilerek tebellüğ 

belgelerinin  

Rektörlüğümüze 

göndermelerini belirten 

yazının ilgili birimlere 

gönderilmesi

M

Hizmet İçi Eğitiminin yapılması 

         Ömer Halisdemir Üniversitesi
Personel Daire Başkanlığı

Eğitim Sicil Arşiv Birimi

İŞİN ADI

Aday Memurların Hizmet İçi Eğitimi

KODU TOPLAM SÜRE

18 gün
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