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Tahakkuk islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

Rektorliige Bagl Birimlerin Akademik ve idari
Tahakkuk Birimi Personellerine ait Terfi, Saglik Raporu, intibak, Sendika, 3
Memuru icra-Nafaka, Kefalet ve Diger Belgelerin Teslim Alinmasi GuUn
ve Kontrol Edilerek Tahakkuk islemleri icin Hazirlanmasi
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Tahakkuk Birimi Teslim Alinan Belgelerdeki Bilgilerin KBS Sistemine 4
Memuru Kayitlannin Yapiimasi Gun

|

Rektorlige Bagl Birimlere Atanan Personellerin

Tahi,'?:;tzm mi ,Baslama Yazisi ve Atama Kararnamesine Gére KBS G:!-Un
Sistemine Kist Bilgilerinin Girilmesi
L KBS Sistemine Girilen Bilgilerin Kontrollerinin Yapilmasi,
Vel TS E ] KBS Sisteminden Odeme Emri Belgesi ve Diger Maas Alt &
Memuru ) Gun
Belgeleri Alinarak Hazilanmasi
Tahakkuk Birimi Memuru Hazirlanan Maas Belgelerinin, Rektorliige Bagl ilgili
Gergeklestirme Gorevlisi Birimlerin Gergeklestirme Gorevlileri ve Harcama Gin
Harcama Yetkilisi Yetkililerine Islak imzaya Sunulmasi
Odeme Emri Belgesinin KBS Sisteminden MY sistemine
Tahakkuk Birimi Aktanmiin Yapilmasi ve E-imzal Bir Sekilde Muhasebe 2
Memuru Birimine Gonderilmesi, Belgelerin Bir Niishasinin Gln

Arsivlenmesi,
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