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Personel Daire Baskanlig
Tahakkuk Birimi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Yurtici ve Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu islemleri

SORUMLULAR i SURECI

BASLANGIC

l

Akademik ve idari Personellerin Yurtici veya Yurtdisi
Gegici Gorev Yolluk Odemelerine Esas Olmak Uzere
Gerekli Belgelerin (Yonetim Kurulu Karan veya Rektor uk 1
Olur Yazisi, Ugak Bileti, Konaklama Makbuzu, Katilim Gun
Belgesi Ucreti) , ilgili Birim ve Bildirim Yapan
Personelden Teslim Alinmasi

L a—

Goreviendirmeye lliskin Yonetim Kurulu Karari veya

Tahakkuk Birimi Memuru

Ta.ha.k.kuk Bi r.i ”f‘i Memuru Rektorluk Olur Yazisi Cergevesinde ve Diger Belgelerdeki 1

Bildirim Sahibi Personel Bilgilere istinaden Yolluk Bildirimi Diizenlenmesi, e
Personelin Birim Amiri Bildirim Yapan Personele ve Birim Amirine Islak imzaya
Sunulmasi

Tahakkuk Birimi Memuru HYS Sisteminden Gerekii islemler Gergeklestirilerek 1

Gerceklestirme Gorevlisi Gdeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi ve Bu Belgenin Giin
Harcama Yetkilisi ilgili Birimin Gerceklestirme Gorevlisi Gonderilmesi

E-imzalanan Odeme Emri Belgesinin Muhasebe 1

Tahakkuk Birimi Memuru Birimine Gonderilmesi, imzalanan Belgelerin Bir Gin

Nushasinin Arsivlenmesi.

BITiS


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.6245.pdf
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