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Tasinir Kaytt Kontrol Sistemi Malzeme Giris ve Fatura islemleri

SORUMLULAR i SURECI

BASLANGIC

!

Mal ve Hizmet Alimi icin Birim ihtiyaclarinin Belirlenmesi

RS [N emie N1 ve Teklif Mektuplannin Hazirlanmasi SEm

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Hazirlanan Teklif Mektuplannin Firmalara Dagitilmasi 1 gin
Firmalardan Teklif Mektuplarinin Toplanmasi ve Bu

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Tekliflere Gore Piyasa ve Yaklasik Maliyet Cetvellerinin 1 giin

Hazirlanmasi

i

Tekliflerin Mevzuat Gercevesinde incelenerek Uygun
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Bulunan Firmadan Mal veya Hizmetlerin Faturasiyla 5 gun
Birlikte Teslim Alinmasi

l

Alinan Mal ve Hizmetin Teklif Sartlanna Uygun Olup
Olmadig Muayene Kabul Komisyonunca Kontrol 1 gln
Edilerek Tutanak Altina Alinmasi

|

Tasinir Kayit Koq_trol Yetkilisi
Komisyon Uyeleri

KBS Tasinir Kayit Kontrol Sisteminde Tasinir Fisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Kesilerek Girig Kaydinin Yapiimasi 1 gln
Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi HYS Sisteminden Odeme Emri Belgesinin Haziranarak
Gerceklestirme Gorevlisi Personel Daire Baskanligi Gerceklestirme Géreviisive 1 gijn
Harcama Yetkilisi Harcama Yetkilisine Gonderilmesi

l

E- imzal Odeme Emri Belgesinin HYS Sisteminden
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Muhasebe Birimine Gonderilmesi, Imzalanan Belgelerin = 1 gln
Bir Nushasinin Arsivlenmesi.
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http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.4734.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5018.pdf
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