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Personel Daire Baskanlig
Tahakkuk Birimi

Giyim Yardimi islemleri

SORUMLULAR

Tahakkuk Birim Memuru

Tahakkuk Birim Memuru

Tahakkuk Birim Memuru

Tahakkuk Birim Memuru
Gerceklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birim Memuru
Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birim Memuru

Tahakkuk Birim Memuru

KODU TOPLAM SURE

iSSURECI

BASLANGIG

!

Maliye Bakanliginin Yillik Giyim Yardimi Yonetmeligi
Yazisina Istinaden Birimimiz Kadrosunda Bulunan

Personellerin Hizmet Sinifina Gére Listesinin gt
Hazirlanmasi
Hizmet Sinifina Gére Odeme Yapilacak Giyim Esyalannin 1 giin

Cinsinin Belirlenmesi ve Dagitim Listesinin Hazirlanmasi

|

Giyim Yardimi Yénetmeliginde Belirtilen Esyalann Cinsine
Gore Azami Fiyat Listesindeki Tutarlar Baz Alinarak Giyim 1 gun
Yardimi Bordrosunun Hazirlanmasi

!

Hazirlanan Bordrodaki Toplam Tutara Gére Harcama
Talimati Dizenlenerek Birimimiz Qergeklestirme 1 gln
Gorevisi ve Harcama Yetkilisine Islak Imzaya Sunulmasi

!

HYS Sisteminden Odeme Emri Belgesinin Hazilanmasi
ve Birimimiz Gergeklestirme Gérevlisi ve Harcama 1 gln
Yetkilisine Gonderilmesi

l

Giyim Yardimi Yapilacak Olan Personel icin Banka
Disketi Hazirlanmasi ve Anlasmali Bankanin Online 1 gln
Sistemine Girilerek Odeme icin Disketin Girilmesi

l

E- imzall Odeme Emri Belgesinin HYS Sisteminden
Muhasebe Birimine Génderilmesi, imzalanan Belgelerin 1 gin
Bir NUshasinin Arsivlenmesi.

|

BITIS


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/3.5.912268.pdf
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