Omer Halisdemir Universitesi Personel Daire Bagskanlig
Tahakkuk Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Aile Yardimi islemleri

SORUMLULAR i SURECI

BASLANGIG

-Rektérlige Bagl Akademik ve idari Personellerinin

Herhangi Bir Geliri Olmayan Biri ile Evlenmeleri Halinde;

-Herhangj Bir Geliri Olan Eslerinin isten Ayrilmasi Gelir
Tahakkuk Birimi Memuru Elde Edememesi veya Emekli Olmasi Halinde;

-Cocugunun Dogmasi, Evlatlik Edinmesi Halinde;

Aile Durum Bildirimini E Deviet’ten Doldurup Muhasebe

Birimine Gonderilmesi

Gln

@ Personelin Bildirimde
Bulunmamasi ve
ileride Tespit Edilmesi
Durumunda Guincel Bir
Aile Durum Bildirimi
Doldurtturulmasi,

Akademik veya idari Personelin Geliri Olmayan Esi

Tahakkuk Birimi Memuru veya Cocugu Herhangi Bir Sekilde Gelir Elde Etmeye — e Do Bl 1
< Lo ) S Yapmasi Gereken Gln
Basladiginda Birimimize Aile Durum Bildiriminde .
Zamana Kadar Yersiz
Bulundu mu?

Odenen Sosyal
Haklann Tamami Faizi
ile Birlikte Personelden

Tahsil Edilmesi i¢in Kisi
Borcu Cikartilmasi
Aile Durum Bildirimini Yapan Personelin; Aylik Maasini
Almadan Once Bildirim Formunu Teslim Etmesine
Ragmen Aile Yardiminin Maasina Yansimasi Olmamissa
ya da Maasini Aldiktan Sonra Bildirim Yapmasina
Ragmen Aylik Maasini Aimadan Onceki Bir Tarihte Olay
Tahakkuk Birimi Memuru Gelismisse (Geliri Olmayan Es ile Evilik, Cocugunun
Dogumu, Es ve Cocugunun Gelir Elde Edememeye
Baslamasindaki Tarih Géz Oniine Alinarak), Aile
Bilgilerinin KBS Sistemi Uzerinde Bulunan Mernisten
Kontrol Edilmesi ve Cesitli Odemeler Bordrosunun
Hazirlanmasi

Gun

Hazirlanan Cesitli Odemeler Bordrosunun Kontrol 1
Edilmesi ve Gergeklestirme Gorevlisine Islak Imzaya
Sunulmasi

l

Tahakkuk Birimi Memuru HYS Sisteminden Odeme Enri Belgesinin Hazilanmasi
Gerceklestirme Gorevlisi ve Bu Belgenin ilgili Birimin Gerceklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi Harcama Yetkilisine Gonderilmesi

l

E- imzall Odeme Emri Belgesinin HYS Sisteminden
Tahakkuk Birimi Memuru Muhasebe Birimine Génderilmesi, imzalanan Belgelerin
Bir Nishasinin Arsivlenmesi.

l

BITIS <

Tahakkuk Birimi Memuru
Gergeklestirme Gorevlisi

Gun

Gun

Gin



http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.657.pdf
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