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Akademik Personel 

Birimi

Akademik Personel 

Birimi

Akademik Personel 

Birimi

Akademik Personel 

Birimi

Daire Başkanı, Genel 

Sekreter, Rektör

Akademik Personel 

Birimi

Başlangıç

İlgili Birimden Atama İşlemine Esas Yönetim Kurulu 

Kararı İle  İlgili Evrakların Gelmesi.

1416 Sayılı Kanun Kapsamında MEB Hesabına 

Üniversitemiz Adına Yurtdışında Doktora Eğitimini 

Tamamlayan Akademik Personelin Atanmasına İlişkin 

MEB’den Yazı Gelmesi.

Atama kararnamesinin onaylanması.

MEB’den Gelen Yazının İlgili Birime Gönderilmesi.

Atama Kararnamesinin 

Atamasının Yapıldığı Birime 

Gönderilmesi.

Atama Kararnamesinin Yasal 

Süresi İçerisinde Göreve 

Başlamasının Gerektiğine 

Dair İlgiliye Gönderilmesi.

Bitiş

Atama Kararnamesinin Düzenlenmesi.

M

HİTAP Programına Kayıt İşlemlerinin Yapılarak Personel 

Otomasyon Sistemine İşlenmek Üzere Özlük Dosyasının 

Kadro İstatistik Birimine Gönderilmesi

İlgili Kişinin Göreve Başladığı Tarihin MEB’e Bildirilmesi.

3 gün

10 

gün

3 gün

2 gün

2 gün

20 

gün

1 gün

Akademik Personel 

Birimi

Akademik Personel 

Birimi

Ataması Yapılan İlgili Göreve Başlaması.

Atamasının Yapıldığı Birimden Göreve Başlama Yazısının 

Gelmesi.

Kararnamesinin 

İptal Edilerek 

MEB’e 

Bildirilmesi

2 gün

3 gün

E

H

Akademik Personel 

Birimi

Akademik Personel 

Birimi

       Ömer Halisdemir Üniversitesi Personel Daire Başkanlığı     

Akademik Personel Birimi

İŞİN ADI

1416 Sayılı Kanun Gereğince Atama

KODU TOPLAM SÜRE

46 gün
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