Risk Kayit Formu

idare/Birim/Alt Birim: Tarih: .../../20....
1 2 8 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
o mm A o Tmo o A A . . Degisim . . .
Sira Is S.u!'ecl ) Is Siirecinin is Siireglerine Yénelik Riskler Riske verilen cevaplar: Etki Olasilik Risk Puam Riske verilecek cevaplar: Yeni / Ek / Kaldirilan Baslangic Tarihi Riskin Sahibi Agiklamalar
(Mali/ Idari) Adi Mevcut kontroller (R) (Riskin Yonii) Kontroller
Risk: Adaylarin bilgi ve Belgelerinin eksik | ;i) arfindan kontrol Veli ERDEM
251 | ldari Egitim __bildirilmesi______ edilip eksikler iin geri | 6,67 167 [10,111211)  Yeni Emin OZKALE
Sebep: Dikkatsizlik veya veri giriginde e
T doniis yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
kontrol eksikligi
Risk: Sijrvecin gef:ikmeii _ o . Veli ERDEM
250 idari Egitim Sebep: Onay ve dege'rlendm.ne siireglerinin Blrlmlm{z tarfindan siireg 4,67 2,00 Yeni Emin OZKALE
yalvasulsl“emem kontrolii yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
veya is yiikii fazlahig
Risk: Sinav belgelerinin hatali veya eksik
hazirlanmasi Birimimiz tarfindan kontrol Veli ERDEM
253 idari Egitim Sebep: Dikkatsizlik veya belge kontrol edilip eksikler icin geri 3,67 1,67 Yeni Emin OZKALE
mekanizmalarinin doniis yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
yetersizligi
Risk: Gizlilik ihlalleri (smav bilgilerinin Veli ERDEM
e ell
254 idari Egitim sedimimas) Birimimiz tarfindan kontrol| g 53 1,00 Yeni Emin OZKALE
Sebep: Smav bilgilerinin yetkisiz kisiler | V¢ takibi yaptlmaktadir. Yusuf ERTANA
tarafindan ele gegirilmesi
Risk: Aday memur sinav komisyon
gorevlendirme belgelerinin hatali veya eksik Birimimiz tarfindan kontrol Veli ERDEM
255 idari Egitim hazirlanmast edilip eksikler igin geri 3,67 1,00 Yeni Emin OZKALE
Sebep: Dikkatsizlik veya belge kontrol doniis yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
mekanizmalarinmn
yetersizligi
Risk: Temel Egitim Smav komisyon
toplant1 tutanaklarinda hata olmasi Birimimiz tarfindan kontrol Veli ERDEM
256 Idari Egitim | Sebep: Memur sekretarya hatas veya yanlis | edilip eksikler igin geri 2,67 1,00 Yeni Emin OZKALE
karar metni doniig yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
diizenlenmesi
Risk: Aday memurlara tebligin zamaninda | poro oo arfindan kontrol Veli ERDEM
257 idari Egitim Sobor Gare "f‘i{"?“‘,‘“as‘ - edilip eksikler igin geri 2,00 1,00 Yeni Emin OZKALE
pr Gorevli kisinin mevzuat bilgisi dénis yapiimaktadr. Yusuf ERTANA
eksikligi
Risk: Is saghg ve giivenligi egitim
ih}iyacnm bel%r.lefng ve egiiim ;_)rf)gram_larmn? o Veli ERDEM
258 idari Egitim diizenlenmesi i¢in islem siirecinin gecikmesi BlrlmIWIZ tarfindan kontrol 267 1,00 Yeni Emin OZKALE
Sebep: Onay mekanizmalarinin yavas ve takip yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
islemesi veya is
yogunlugu
Risk: Sonu 0ve S'li yillarda Genel Mal ;0 coco ofindan kontrol Veli ERDEM
259 fdari  |Mal bildirimi| Pildirimi beyanlar st yaz ile istenilmemesi | ori0 cvcitcler icin geri 2,00 1,00 Yeni Emin OZKALE
Sebep: Mevzuat ve prosediir bilgisinin eksik|  doniis yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
olmasi
Risk: Yeni atananve emekli olan tim
personelden mal b?ldirimi alinmasi siirecinde Birimimiz tarfindan kontrol Veli ERDEM
260 fdari Ml bildirimif— o gsz“l";;a"sll‘:::si - edilip eksikler igin geri 2,00 1,00 Yeni Emin OZKALE
-onay vel K g"cr‘l'mn yavas doniis yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
islemesi veya is yiikil
fazlahigi
Risk: Mal bildirim siiresinin Astlmast [ Bjrimimiz tarfindan kontrol Veli ERDEM
261 idari Mal bildirimi . edilip eksikler igin geri 1,33 1,00 Yeni Emin OZKALE
Sebep: Personel tarafindan gerekli takibin dénils yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
yapilmamast
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Risk Kayit Formu

idare/Birim/Alt Birim: Tarih: .../../20....
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
PR (P g g . ; Degisim ] q .
Sira Is S.u}'ecl ) Is Siirecinin is Siireglerine Yénelik Riskler Riske verilen cevaplar: Etki Olasilik Risk Puam Riske verilecek cevaplar: Yeni / Ek / Kaldirilan Baslangic Tarihi Riskin Sahibi Agiklamalar
(Mali/ Idari) Adi Mevcut kontroller (R) (Riskin Yonii) Kontroller
Risk: Sorusturmaciya bilgi ve belgelerin
uygun sekilde
. Sorusturma argivlenmemesi nedeniyle eksik bildirilmesi Birirfli'miz tgrfm d.ar'n kont'rol - Vein I?RDEM
262 Idari islemleri Sebep: Gorev degi§iklilflerinde belgelerin egg:l?i:l;ﬁ; :l;::;(i:.n 2,00 100 eni \l;::;ﬁ; ggﬁ:ﬁi
devrinin diizgiin
yapilmamasi, standart arsivleme politikast
bulunmamasi
Risk: Ozliik dosyalarinda saklanmak tizere
' Sorusturma birimlerin s"mit;z;‘:n‘l’;l‘gleme dosyasint | g i mimiz tarfindan kontrol _ Veli ERDEM
263 Idari islemleri Seben O ; ireclorini edilip eksikler igin geri 4,00 2,00 Yeni Emin OZKALE
15iemient ebep: Lnay ve mza streglerinin yavag doniis yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
islemesi veya
koordinasyon eksikligi
Risk: Disiplin islemlerine iliskin belgelerin
uygun sekilde
arsivlenmemesi o Veli ERDEM
264 idari Sorusturma | g4 . Gérev degisikliklerinde belgelerin | B nimimi tarfindan kontrol| -, o7 1,00 Yeni Emin OZKALE
istemleri devrinin diizgiin yapiimaktadir. Yusuf ERTANA
yapilmamas, standart arsivleme politikast
bulunmamast
Risk: Belgelerin dosyaya yanlis takilmasi
veya kaybolmas: . Veli ERDEM
265 idari Sf)rlust\:rn.la Sebep: Arsivleme sisteminin standart Birimimiz :arﬁl?dzn kontrol 4,00 2,67 10,666667 Yeni Emin OZKALE
isiemien olmamasi, dosya yapilmakadir. Yusuf ERTANA
numaralarinin karismasi
Risk: Sorusturma belgelerinin dosyada
muhafaza edilmemesi A . Veli ERDEM
266 idari Sf)rustumjla veva denet|m|e{rde ibraz ed|lememes| Birimimiz tarfindan kontrol 4,67 1,00 Yeni Emin OZKALE
islemleri Sebep: B?Ige du.zenlerr}e. ve argivleme yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
stireglerinde disiplin
eksikligi.
Risk: Evrak imha komisyonunun imha
islemlerini giindeme almmamasi veya o Veli ERDEM
267 idari ) Evrak . atlanmasi _ Birimimiz tarfindan kontrol 267 1,00 Yeni Emin OZKALE
islemleri Sebep: Evrak takibinin yapilmaktadir.
. . Yusuf ERTANA
yapilmamasi,saklanma planinda belirlenmis
olan kontrol listesi eksikligi
Risk: Hukuki kiymetini ve bir delil olma
: Evrak vt kzi:;ﬁiiziiﬁﬁ;:zsk ediime Birimimiz tarfindan kontrol . Veli ERDEM
268 Idari islemleri Sebep: Evrak kayit ve dagitim sisteminin yapilmaktadir. 200 100 Yeni Emin OZKALE
: : Yusuf ERTANA
manuel yapilmasi
veya kontrol mekanizmasinin yetersizligi
Gorevde | Risk: Sinava girme sartina uygun olmayan
) yiikselme ve personelin sinava kabul edilmesi Birimimiz tarfindan kontrol . Veli ERDEM
269 Idari Unvan - — 6,33 1,00 Yeni Emin OZKALE
degisikligi Sebep: Ifontrol listesi veya itandan yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
islemleri dogrulama prosediiriiniin
uygulanmamasi
Gorevde | . K
yiikselme ve Risk: Sinav belgelerinin hatali veya eksik .
S Unvan hazirlanmast Birimimiz tarfindan kontrol . Veli ERDEM
270 Idari S 5,67 1,00 Yeni Emin OZKALE
(degisikdigi | gopos: pikkatsizlik veya belge kontrol yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
islemleriGor . T
evde mekanizmalarinin yetersizligi
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Risk Kayit Formu

idare/Birim/Alt Birim: Tarih: ../../20....
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
is Siireci | is Siirecini Riske verilen cevaplar: Risk P WRiE Riske verilecek cevaplar: Yeni / Ek / Kaldiril
Sira 5 .u!‘eu 5 Y RALCETT] is Siireclerine Yonelik Riskler plar: Etki Olasiik | s _uam iske verfflecel cevap ar: rent adirtan Baslangig¢ Tarihi Riskin Sahibi Agciklamalar
(Mali/ Idari) Adi Mevcut kontroller (R) TP, Kontroller
(Riskin Yonii)
Gérevde Risk: Unvan degisikligi bz'i'svurusunun
yiikselme ve yznl'ls \l/eyglu‘?ulsqu Birimimiz tarfindan kontrol Veli ERDEM
271 idari Unvan eaerencirimest edilip eksikler i¢in geri 4,00 1,00 Yeni Emin OZKALE
degisikligi Sebep: Mevzuat ve unvan degisikligi doniis yapilmaktadir. Yusuf ERTANA
islemleri kriterlerin eksik bilinmesi
Gorevde Risk: Smav sonu(;lz_ir_lan agiklandiktan
yiikselme ve . S(.)n.ra itiraz Birimimiz tarfindan kontrol Veli ERDEM
272 idari Unvan _stiresini kagirmalan edilip eksikler igin geri 3,00 1,00 Yeni Emin OZKALE
degisikligi Sebep: Idari personelin, yasal hak ve donils yapilmaktadir Yusuf ERTANA
CEISTE yiikiimliiliikleri konusunda s yap :
islemleri L L .
bilgilendirilmemeleri
1  Sira No: Risk kaydindaki siralamay1 gosterir.
2 s Siireci: Is siirelerine yonelik riskler "Mali ve idari" olarak iki ana baslikta toplanmustir. Riskler,is siireglerine ait risk listesine bakilarak idari veya mali is siireglerinden hangi grupta ise onun yazildig: siitundur.
3 I Siirecinin Ad: s siirecinin adinin yazildig siitundur.
4 s Siireglerine Yonelik Riskler:is siireglerine yonelik risk listesinde siirecin gesitine gore belirlenmis risklerin yazildig: siitundur.Sebep: Bu riskin ortaya ¢ikmasina neden olan sebepler belirtilir.
5 Riske verilen cevaplar: Mevcut Kontroller: Mevcut kontroller bu siituna yazilir.
6  Etki: Oylama Formu kullanilarak tespit edilen etki degeridir (1-5 arasinda). Bu tespit yapilirken riskle ilgili uygulamada olan kontrol faaliyetleri, alinmis 6nlemler ve diizenlemelerin listelenmesi faydalidir. Var olan 6nlemlere ragmen riskin gergeklesirse etkisinin ne olacagi tespit edilir.
7 Olasihk: Oylama Formu kullanilarak tespit edilen olasilik degeridir (1-5 arasinda). Bu tespit yapilirken riskle ilgili uygulamada olan kontrol faaliyetleri, alinmig 6nlemler ve diizenlemelerin listelenmesi faydalidir. Var olan 6nlemlere ragmen riskin gergeklesme olasiliginin ne oldugu tespit
edilir.
8  Risk Puam (R=ExO): Oylama Formunda yapilan degerlendirmede tespit edilen etki ve olasilik degerlerinin garpilmasi sonucu bulunan, risk puanlar1 6nceden belirlenen yiiksek, orta ve diisiik diizey puan araliklarina gére yazilir.
9  Degisim (Riskin yonii): Bir 6nceki risk kaydi dikkate almarak riskin durumundaki degisimin gosterildigi stitundur. (Yukari/asagi/sabit) seklinde yazi ile belirtilebilecegi gibi idarenin tercihine gore yon isaretleriyle de gosterilebilir. Daha 6nce risk kaydi yoksa "Yeni" oldugu belirtilir.
10 Riske Verilen Cevaplar Yeni/ Ek/Kaldirilan Kontroller: Oncelikle meveut kontrollerin gerekli/yeterli olup olmadig degerlendirilir. Yeterli oldugu degerlendiriliyor ise yeni bir kontrol 6ngoriilmez. Yeterli degil ise yeni veya ek kontroller yazilir. Mevcut kontrollerden kaldiriimasi uygun
bulunanlar da bu bolimde gosterilir.
11 Baslangi¢ Tarihi: Ongoriilen yeni veya ek kontrollerin uygulamaya konulacags, kaldirilmasi $ngoriilen kontrollerin ise uygulamadan kaldirilacag: kesin tarihtir.
12 Riskin Sahibi: Riskin yonetilmesinden ve izlenmesinden sorumlu olan kisidir. Riskle ilgili bilgiyi toplayan, izlemeyi gergeklestiren, riske verilen cevaplar1 yoneten ve riskin yonetildigine iliskin kanitlarin tutulmasini saglayan kisi riskin sahibidir. Riskin sahibinde riske verilecek cevaplari
gergeklestirmek tizere gerekli kaynak ve yetki bulunmalidir. Riskin sahibi ayn1 zamanda, Risk kayitlarmin giincellenmesi ve riskle ilgili olarak bir tist makama raporlama yapan kisidir.
13 Aciklamalar: Riskin mevcut durumu, degisim yonii, ne zaman gozden gegirilecegi ve hangi araliklarla kime raporlanacag: ve belirtilmesine ihtiya¢ duyulan diger hususlar bu siitunda belirtilir.
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