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1. ALAN UYGULAMASININ AMACI VE KAPSAMI

Ziibeyde Hanim Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Yonetimi Bolimi dort yillik lisans
egitimi icerisinde verilen bilgiler genelde teorik boyutta olmaktadir. Ogrencilerin teorik
olarak almis olduklar1 bu bilgileri yonetsel diizeyde uygulamaya koymalari, ancak
hastaneler ve diger saglik kuruluslarinda yapacaklar1 alan uygulamasiyla miimkiin
olabilmektedir.

Ogrenciler agisindan birer klinik ve idari uygulama olan hastane yonetimi alan uygulamasi,
ogrencilerin uygulamaya adapte olmalarini saglamaktadir. Bunun yaninda, bolim ve
hastane yoneticileri arasinda bilgi aligverisi ve etkilesiminin saglanmasi da miimkiin
olmaktadir.

Saglik Yonetimi Boliimii dordiincii simif 6grencilerinin aldiklar1 Alan uygulamasi, lisans
diizeyinde yaptiklar1 uygulamalarin ikinci boliimiinii kapsamakta olup, genel olarak,
hastanelerin idari, mali ve teknik birimlerin isleyisi egitimini amag¢lamaktadir.

Bu alan uygulamasinin asagida belirtilen birimlerde ve belirtilen siireler i¢inde yapilmasi
onerilmektedir.

BIRIMLER ALT BIRIM
Hastane Miidiir/Miidiir Yardimciligi 3

Ev Yonetimi /Otelcilik Hizmetleri Koordinatorliigii
Kalite Koordinatorliigii

Poliklinik Hizmetleri Birimi

Arsiv ve Istatistik Birimi

Tasinir Kayit Kontrol Birimi (Depo ve Ambar)
Personel Sube/Ozliik Haklar1 Birimi

Déner Sermaye Isletmesi Saymanlik Miidiirliigii
Biitce Planlama ve Satin Alma Birimi

Gelir-Gider Tahakkuk Birimi

Muhasebe Birimi

w ~r A~ B W W W W W W W

Bilgi Islem ve Hastane Otomasyon Birimi
Hasta Haklar1 Birimi 1
Halkla iliskiler Birimi ve Sosyal Hizmet Birimi 1
Gece Yonetimi Birimi 1

TOPLAM ALAN UYGULAMASI SURESI (isgiinii) 42



2. ALAN UYGULAMASI YAPABILME SARTLARI

SYN4004 SAGLIK KURUMLARI YONETIMI ALAN UYGULAMASI dersini almak
icin; Ogrencilerin yonerge hiikiimlerine gore, 6n kosul niteliginde olan asagidaki dersleri
almalar1 ve bu derslerden basarili olmus olmalar1 gerekmektedir.

Ogrencilerin 6n kosul niteliginde olan dersleri (SYN1006 Yd&netim ve Organizasyon,
SYN2005 Saglik Kurumlari Yonetimi- I, SYN2004 Saglik Kurumlari Yonetimi- II,
SYN2008 Tiirkiye Saglik Sistemi) almis ve basarili olmus olmalar1 gerekmektedir.

3. ALAN UYGULAMASININ SURESI

Saglik Yonetimi Boliimii dordiincti sinif SYN4004 Saglik Kurumlari Yonetimi Alan
Uygulamasi dersi, 14 haftadir. Haftada 3 giin uygulama yapilmakta olup, uygulama boliimii
resmi tatiller hari¢ 42 is gilinlidiir. Aksi bir karar alinmadig: taktirde, uygulama giinleri
Pazartesi, Sali ve Carsamba’dir. Bunun disinda, haftada bir giin, 2 saat seklinde teorik
olarak islenmektedir.

Alan uygulamasi, Nigde Omer Halisdemir Universitesi BAHAR Dénemi Akademik
Takvimi’ne bagli olarak yapilmaktadir. Alan uygulamasi takvimi, kilavuzun arkasinda
verilmektedir (Ek.1).

4. ALAN UYGULAMASINA DEVAM ZORUNLULUGU

Nigde Omer Halisdemir Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi 17. maddesine gore uygulamaya devam zorunludur. Teorik derslerin
%30’undan, pratik derslerin uygulamalarinin %20’sinden fazlasina katilmayan 6grenciler
devamsiz sayilir ve o dersin genel sinavina giremezler. Bu 6grenciler NA notu alirlar.

Alan uygulamas1 devamsizligt %20'yi (8 is giiniinii) gegmedigi takdirde, 6grenciler devam
etmedigi slirelerini, Alan Uygulamasi Yiiriitiiclisiiniin hazirlayacagi telafi programina gore
telafi etmek zorundadir. Telafi programlarint Alan Uygulamas: Ydritiiciisiiniin
direktiflerine uygun olarak tamamlamayan ve bu durumunu belgeleyemeyen 6grenciler de
NA notu alirlar.

5. ALAN UYGULAMASININ DEGERLENDIRMESI

Alan uygulamasinin degerlendirmesi, Nigde Omer Halisdemir Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi hiikiimlerine uygun olarak yapilmaktadir.

5.1. Ara Sinav

Alan uygulamasi sonucunda Alan uygulamas: Yiiriitiictilerinin Y 6nergenin ilkelerine uygun
olarak yapacagi degerlendirme sonucu ile Ogrencilerin Yonergenin ilkelerine ve Alan
Uygulamasi Yiiriitme Kurulu kararlarina uygun olarak hazirlayacaklari raporlarina (Giinliik
raporlarla birlikte) Sorumlu Ogretim Elemanlarinca 100 puan iizerinden verilecek not, ara
siav notu olarak degerlendirilir. Alan uygulamas: Yiriitiiciilerinin degerlendirmesi (%30)
ile Sorumlu Ogretim Elemanlarinca yapilacak degerlendirmesinin (%70) agirlikli
ortalamasi, ara smav notu olarak belirlenir. Ogrencilerin hazirlayacagi raporun
degerlendirme kriterleri, kilavuzun sonunda ek olarak yer almaktadir (Ek 2).



Alan Uygulamas1 Raporunu, uygulama takviminde belirtilen siire iginde (Ek 1) Alan
Uygulamas1 Koordinatorliigii’ne teslim etmeyen 6grenci genel sinava giremez ve ders ile
ilgili diger ylikiimliiliiklerini yerine getirmis olmak kaydiyla FF notu alir.

5.2.Genel Sinav

Alan uygulamas bitiminde, uygulama takviminde belirtilen tarih ve saatte (Ek 1), Saglik
Y 6netimi Boliimii’nde, Alan Uygulamas: Yiiriitme Kurulu'nun belirleyecegi sekilde yapilir.

Alan uygulamasi bitiminde yapilacak olan genel sinav, ilgili saglik mevzuati ve Saglik
Yonetimi Boliimii derslerini kapsayacaktir. Ogrenciler alan uygulamas: ile ilgili mevzuata
www.saglik.gov.tr ve www.mevzuat.gov.tr web adreslerinden erisebilirler.

Saglik Yonetimi ile ilgili kanun ve yonetmelikler asagida siralanmistir:
Saghk Yonetimi ile lgili Kanunlar

e 5258 Sayil1 Aile Hekimligi Pilot Uygulamas1 Hakkinda Kanun

¢ 2022 Mali Y1l Biitge Kanunu

e Tarih: 26.05.1927 / Say1: 1050 Muhasebei Umumiye Kanunu

e Odeme Giicii Olmayan Vatandaslarin Tedavi Giderlerinin Yesil Kart Verilerek Devlet
Tarafindan Karsilanmas1 Hakkinda Kanun

e Tarih: 18.02.1954 / Say1: 6245 Sayili Harcirah Kanunu
e Tarih: 04.01.2002 / Say1: 4734 Kamu Thale Kanunu

e Tarih: 03.07.2005 / Sayist: 5396 Saglik Hizmetleri Temel Kanununa Bir Ek Madde
Eklenmesi Hakkinda Kanun

e Saglik Hizmetleri Temel Kanunu

e Radyoloji, Radiyom ve Elektrikle Tedavi ve Diger Fizyoterapi Miiesseseleri Hakkinda
Kanun

e Tiirk Dig Hekimleri Birligi Kanunu
¢ Eczacilar Birligi Kanunu
e Tiirk Tabipleri Birligi Kanunu

e Sayis1:2368 R.G. Tarihi:31.12.1980 R.G. Sayis1:17207 Saglik Personelinin Tazminat ve
Calisma Esaslarina Dair Kanun

e Sayisi:224 R.G. Tarihi:12.01.1961 R.G. Says1:10705 Saglik Hizmetlerinin
Sosyallestirilmesi Hakkinda Kanun

¢ 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e Sayis1:1219 R.G. Tarihi:04.04.1928 R.G. Say1s1:863 Tababet ve Suabati San’atlarinin
Tarz1 Icrasma Dair Kanun



e Tarihi:24.04.1930 Sayis1:1593 R.G. Tarihi:06.05.1930 R.G. Sayis1:1489 Umumi
Hifzissihha Kanunu

e Tarihi:18.12.1953 Say1s1:6197 R.G. Tarihi:24.12.1953 R.G. Say1s1:8591 Eczacilar ve
Eczaneler Hakkinda Kanun

e Tarihi:25.02.1954 Say1s1:6283 R.G. Tarihi:02.03.1954 R.G. Say1s1:8647 Hemsirelik
Kanunu

e Tarihi:04.01.1961 Say1s1:209 R.G. Tarihi:09.01.1961 R.G. Say1s1:10702 209 Sayil1 Doner
Sermaye Kanunu

e Tarihi:31.03.1965 Sayis1:555 R.G. Tarihi:10.04.1965 R.G. Sayis1:11965 Saglik Egitim
Enstitiileri Kurulus Kanunu

¢ 663 Sayil1 Saglik Alaninda Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname.
e 694 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname (Saglik Bakanlhgi ile Ilgili Boliim)

¢ 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

e {5 Kanunu

e Sayistay Kanunu

¢ Sosyal Glivenlik Kurumu Kanunu

e Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

Saghk Yénetimi ile Ilgili Yonetmelikler

e Kisisel Saglik Verilerinin Islenmesi ve Mahremiyetinin Saglanmasi Hakkinda
Y 6netmelik

e Saghk Hizmetlerinde Iyonlastirict Radyasyon Kaynaklar1 ile Calisan Personelin
Radyasyon Doz Limitleri ve Calisma Esaslari Hakkinda Yonetmelik

e Saglik Bakanligr Bagli Kuruluslar1 Hizmet Birimlerinin Gorevleri ile Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik

¢ Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yonetmelik'te Degisiklik Yapilmasina Dair Y6netmelik
¢ Organ ve Doku Nakli Hizmetleri Ynetmeligi

e Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda Y®netmelikte
Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik

e Ozel Hastaneler Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair Y6netmelik

e Saglik Bakanligia Bagl Saglik Tesisleri ve Universitelere ait Ilgili Birimlerin Birlikte
Kullanim ve Isbirligi Usul Ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik

o Oziirliiliik Olgiitii, Siniflandirilmasi ve Oziirliilere Verilecek Saghik Kurulu Raporlart
Hakkinda Yo6netmelik



e Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Y&onetmelik

e insan Doku ve Hiicreleri ile Bunlarla Ilgili Merkezlerin Kalite ve Giivenligi Hakkinda
Y 6netmelik

e Ugucu Maddelerin Zararlarindan Insan Sagliginin Korunmasi Hakkinda Y&netmelik

e Yatakli Tedavi Kurumlari isletme Yonetmeligi (Son Degisiklerle Beraber)

e Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yeni Yonetmelik

e Aile Hekimligi Uygulama Y 6netmeligi

e Hemsirelik Yonetmeligi

e Saglik Bakanlhig1 Hizmet I¢i Egitim Y&netmeligi

¢ Kordon Kani Bankacilig1 Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair Y6netmelik

e Ayakta Teshis ve Tedavi Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y énetmelik
e Ozel Hastaneler Yonetmeligi

e Ortez-Protezleri Ismarlama Olarak Ureten ve/veya Uygulayan Merkezler Ile Isitme Cihaz1
Satis ve Uygulamasi1 Yapan Merkezler Hakkinda Y 6netmelik

¢ Aile Hekimligi Pilot Uygulamas1 Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair
Y 6netmelik

e Aile Hekimligi Pilot Uygulamasi1 Kapsaminda Saglik Bakanliginca Calistirilan Personele
Yapilacak Odemeler ve Sozlesme Sartlar1 Hakkinda Yonetmelik

e Aile Hekimligi Pilot Uygulamas1 Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair
Y 6netmelik

e Saglhik Bakanhg Trafik Hizmetleri Doner Sermaye Isletmesi Yonetmeligi
¢ Aile Hekimligi Pilot Uygulamasi Hakkinda Ydnetmelik

e Atama ve Nakil Yonetmeligi

e Sozlesmeli Saglik Personeli Atama ve Nakil Yonetmeligi

e Sozlesmeli Saglik Personeli Disiplin Kurullar1 Hakkinda Y 6netmelik

e On Mali Kontrol Islemleri Y6nergesi

e Bulasic1 Hastaliklar Siirveyans ve Kontrol Esaslar1 Yonetmeligi

e In-Vitro (Viicut Disinda Kullanilan) Tibbi Tani Cihazlar1 Y&netmeligi

¢ Viicuda Yerlestirilebilir Aktif Tibbi Cihazlar Y&netmeligi

¢ T1bbi Cihaz Yonetmeligi

e Fizyoterapi ve Bunlara Benzer Miiesseseler Hakkinda Nizamname



e Ag1z ve Dis Sagligi Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslart Hakkinda Y &netmelik
e Ambulans Hizmetleri Yo6netmeligi

¢ Evde Bakim Hizmetleri Sunumu Hakkinda Y 6netmelik

e Hasta Haklar1 Yonetmeligi

e Saglik Uygulama Tebligi

e Yatakli Tedavi Kurumlar1 Isletme Yénetmeligi

5.3. Genel Basar1 Notu

Ders genel basar1 notu, ara smav notlar1 ve genel sinav notunun Nigde Omer Halisdemir
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine uygun
olarak degerlendirilmesi sonucu belirlenir.

Akademik takvimde belirtilen Genel Sinav Sonuglarmin Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na
teslim tarihine kadar Alan Uygulamasi Yiriitiiclisii notu ve evraki Boliime ulasmayan
ogrencilere FF notu verilir.

6. ALAN UYGULAMASI ORGANIZASYONU
Alan uygulamasi organizasyonu igerisinde yer alan gorevliler agagida belirtilmistir:
6.1. Boliim Baskani

Saglik Yonetimi Boliim Baskani, ayni1 zamanda alan uygulamasi organizasyonunun da en
tist diizey yetkilisi ve yoneticisidir. Bu yetkisini gerektiginde devredebilir.

6.2. Alan Uygulamas Yiiriitme Kurulu

Saglik Yonetimi Boliimii Alan Uygulamasi Koordinatorii ve Alan Uygulamast Sorumlu
Ogretim Elemanlarindan olusur. Alan uygulamasinin etkili, verimli ve ydnergesine uygun
olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli alan uygulamasi planlamasini1 yapar ve Boliim Bagkanina
sunar.

6.3. Alan Uygulamasi Koordinatorii

Boliim Bagkani tarafindan Saglik Yonetimi Boliimii 6gretim elemanlar1 arasindan segilerek
gorevlendirilir. Alan Uygulamasi Koordinatorii, Saglik Yonetimi Boliimii Alan Uygulamasi
Yiiriitme Kurulunun bagkani olup, alan uygulamasinin, alan uygulamasi planlamasina
uygun olarak yiiriitiilmesinden Boliim Baskanina kars1 sorumludur.

6.4. Alan Uygulamasi Sorumlu Ogretim Elemam

Alan Uygulamast Sorumlu Ogretim Elemani, Alan Uygulamasi Koordinatorii, Alan
Uygulamas1 Yiiriitiiciileri ve Ogrenciler arasinda, alan uygulamasinin amag ve ilkelerine
uygun olarak ytiriitiilmesini saglamak i¢in denetim ve egitim — 6gretim gdrevlerini yiiriitiir.



6.5. Kurum Amiri

Alan uygulamasi yapilacak kurumun en st diizey amiridir. Saglik kurumu ile Saglik
Yonetimi Boliimi arasinda haberlesmeyi ve alan uygulamasinin yonergeye uygun olarak
ylriitiilmesini saglar.

6.6. Alan Uygulamas Yiiriitiiciisii

Alan Uygulamasi Yiiriitme Kurulunca, alan uygulamasi yapilmak {izere kurumlarina
Ogrenci gonderilen her birimde birim ydneticisi ve hastanede Hastane Miidiirliigii Alan
Uygulamasi Yiiriitiiciisii olarak yetkilidir. Gerektiginde bu yetkisini yardimcilarindan birine
devredebilir. Alan Uygulamas: Yiiritiiciisii, alan uygulamasinin yonergeye uygun olarak
yuriitiilmesinden, 6grenciler ile sorumlu 6gretim elemanlar1 ve hastanenin alan uygulamasi
alimacak boltimlerindeki yoneticiler arasinda koordinasyonun saglanmasindan sorumludur.

6.6. Ogrenci

Saglik Yonetimi Boliimii 6grencisi olup, Alan Uygulamasi Yonergesine uygun olarak alan
uygulamasi yapmak iizere saglik kurum ve kuruluslarina gonderilen 6grencilerdir.

7. OGRENCINIiN GOREVLERI

1. Alan uygulamasinin baglamasindan 6nce alan uygulamasi yiiriitme kurulunca ilan edilen
stire icerisinde yapilacak toplantiya katilarak alan uygulamasi ile ilgili detayl1 agiklamalari
dinler, 6grenmek istedigi konular1 sorar, kimlik kartt ve alan uygulamasi yOonerge ve
kilavuzunu gorevlilerden alir.

2. Alan uygulamasi esnasinda, Saglik Yonetimi Boliimii, Saglik Yoneticiligi meslegini ve
Alan Uygulamas1 Yiiritiiciisii olan birim ve hastane yoneticilerini de temsil ettigini higbir
zaman unutmayarak, personel ile olan iliskilerinde daima 6lgiilii ve dikkatli davranir.

3. Bir 68renci olarak aldig1 alan uygulamasinin temel amacinin miifredat programina uygun
bir egitim yapmak oldugu bilinci ile sadece egitim programindaki sinirlar igerisinde kalarak
aragtirma yapar, personel ve yonetim arasinda yonetsel sorunlarda taraf olarak davranmaz.

4. Alan uygulamasi esnasinda, Boliim Bagkani, Alan Uygulamasi Koordinatorii, sorumlu
ogretim elemani, kurum amiri ve Alan Uygulamasi Yiiriitiiciisiiniin talimatlarina eksiksiz
olarak uyar.

5. Alan uygulamas siiresince, alan uygulamasi yapilan kurumda uygulanmakta olan mesai
saatlerine titizlikle uyar. Giris ve ¢ikislarinda alan uygulamasi devam formlarini imzalar.

6. Ogrenci, kurum personelinin kiyafetlerine uygun bir kiyafet ile alan uygulamasi
yerlerinde bulunur.

7. Alan uygulamast esnasinda, kimlik kartin1 siirekli olarak yakasinda takili olarak
bulundurur.

8. Alan uygulamasi baglamadan 6dnce Alan Uygulamasi Yiiriitiiciisii ile goriiserek tiim alan
uygulamast siiresini igeren bir alan uygulamasi programi alir. Alan uygulamasi siiresince,
Alan Uygulamas: Yiriitliciisii tarafindan hazirlanan bu programa eksiksiz olarak uyar.

9. Gerekli durumlarda 0 (388) 2112812 numarali telefonlardan Boliimii arayarak alan
uygulamasi gorevlilerine bilgi verir ve alacagi talimatlara gore hareket eder.
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10. ilke olarak alan uygulamasi yerlerinden habersiz olarak ayrilmak, alan uygulamasini
terk etmek, alan uygulamasina gelmemek kesinlikle yasaktir. Cok zorunlu durumlarda Alan
Uygulamas1 Yilriitiiclisiinii haberdar ederek, onun bilgisi dahilinde gelmeyebilir. Alan
uygulamasi siiresince her ne sebeple olursa olsun %20 limiti icinde kalan devamsizliklarini,
yonergedeki hiikiimlere uygun olarak hazirlanan telafi programi dahilinde tamamlar.

11. Alan uygulamasi yapilacak birimlere gitmeden once, alan uygulamasi yapilacak birim
ile ilgili olarak varsa mevzuati, yoksa kurumun isletme yonetmeliginin birim ile ilgili
boliimlerini okur ve yapilan isin mevzuatina hakim olarak alan uygulamasi yerlerine gider.
Alan uygulamasi konulari ile ilgili temel mevzuat olan "Yatakli Tedavi Kurumlari Isletme
Yonetmeligi’ni ve ilgili hastaneye ait isletme mevzuatini temin eder.

12. 11k defa gidecegi bir birime gitmeden dnce Alan Uygulamas: Yiiriitiiciisii ile goriiserek
ilgili birim amirlerine kendisinin tanitilmasini ister.

13. Alan uygulamasi yapilan kurumda, gece ve tatil giinleri ndbet hizmetleri yiiriitiiliiyorsa,
en az bir gece veya tatil giinii nobete kalarak, kurumun normal mesai saatleri disindaki
isleyisini izler.

14. Alan uygulamasi esnasinda, Alan Uygulamas: Yiriitiiclisti tarafindan yapilacak olan
degerlendirme toplantilarina katilir. Alan uygulamasinin yiiriitiilmesi hakkinda bilgilerini,
oOneri ve isteklerini alan uygulamas: yiiriitiiciisiine iletir. Alan Uygulamasi Yiiriitiiciisiiniin
isteklerini 6grenir ve uygular.

15. Alan uygulamasi i¢in gittigi her bdliimde, Alan Uygulamasi Yiiriitme Kurulunun
onerdigi konular1 arastirir. Arastirmalarini gilinliik notlar halinde yaziya gegirir. Alan
uygulamasi bitiminde derledigi notlar1 gézden gecirerek Alan Uygulamasi Yiirlitme
Kurulunun 6nerileri dogrultusunda bir Alan Uygulamasi Raporu diizenler. Diizenlenen bu
raporda her boltimle ilgili karsilasilan yonetsel sorunlar1 ve bunlara iliskin ¢6ziim 6nerilerini
belirler.

16. Hazirladigr Alan Uygulamasi Raporunu, Alan Uygulamasi Yiiriitme Kurulunun ilan
edecegi Alan uygulamasi Uygulama Takviminde (Ek 1) yer alan siire igerisinde elden Alan
Uygulamasi Koordinatoriine teslim eder.

17. Alan uygulamasi bitiminde, tizerinde kalan kimlik kartin1 da Alan Uygulamas1 Raporu
ile birlikte imza karsiliginda Alan Uygulamasi Koordinatoriine teslim eder. Kimligi
kayboldu ise, yerel bir gazetede yayinlayacagi kayip ilanini igeren gazete niishasini da rapor
ile birlikte yukarida belirtilen usullerden birisi ile B6liim Bagkanligina verir.

8. ALAN UYGULAMASI ESNASINDA YAPILACAK INCELEMELER

Ogrenciler alan uygulamasi yerlerinde temel olarak asagida belirtilen konulart
inceleyeceklerdir:

1. Birimin, ilgili saglik orgiitii i¢erisinde ne amagcla tesis edildigi,
2. Genel saglik orgiitii i¢erisinde birimin ne sekilde orgiitlendigi,

3. Orgiitsel yap1 igerisinde yer alan ¢alisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarmin neler
oldugu, bu gorev, yetki ve sorumluluklarin hangi mevzuatla belirlendigi,
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4. Birimin kurum igerisinde veya bulundugu boélgede, baska hangi birim, kurum, kurulus
veya kisilerle fonksiyonel iliskilerde bulundugu,

5. Birimin yonetim ve isletme faaliyetlerinin hangi mevzuata tabi olarak gerceklestirildigi,

6. Birimin fiziksel yerlesim planinda hangi mimari bdliimlerin bulundugu, birimde
bulunmasa bile asgari sartlarda hangi mimari bdliimlere ve tesisata sahip bulunmasi
gerektigi,

7. Birimin asgari personel sayisit ve niteliklerine ait herhangi bir standardin bulunup
bulunmadig,

8. Is 6l¢iimii ve is tanimlarima iliskin herhangi bir bilimsel arastirmanin yapilip yapilmadig,
9. Personel i¢in hizmet i¢i egitim verilip verilmedigi,

10. Birimin rutin faaliyetlerinin neler oldugu ve verilen hizmetlerin daha c¢ok hangi
faaliyetlerde yogunlastigi,

11. Birimde kullanilan belli basli demirbas, alet, cihaz ve sarf malzemelerinin neler oldugu,
bunlara iliskin standartlarin gelistirilip gelistirilmedigi, malzeme ydnetiminin nasil
gerceklestirildigi, malzemelerin hangi kaynaklardan temin edildigi, bakim ve onarimlarinin
nasil gergeklestirildigi,

12. Birimde tutulan tibbi, idari ve mali istatistiklerin neler oldugu, ne gibi bilgileri
kapsadigi, bu istatistiklerin hangi periyotlar ile kim tarafindan hazirlandig1 ve nerelere
gonderildigi,

13. Birimde ne tiir formlarin kullani1ldig1, form analizinin yapilip yapilmadigi, formlarda ve
kayit defterlerinde bir standardizasyon bulunup bulunmadigi, tibbi, idari ve mali olarak
hangi kayitlarin hangi araclar yardimiyla tutuldugu,

14. Gelecekte meydana gelecek gelismelere veya olaganiistii durumlara ait hazirlanmis
herhangi bir planlariin bulunup bulunmadig,

15. Hastane enfeksiyonu konusunda bir ¢alisma yapilip yapilmadigi, enfeksiyonu onlemek
icin ne gibi tedbirlerin alindig1

Belirtilen noktalar 6neri niteliginde olup, birimin 6zelliklerine gore farkli konular da
incelenebilir.

9. ALAN UYGULAMASI RAPORLARININ YAZIMI

Alan uygulamasi bitiminde hazirlanacak ve I. ara sinav notunun bir boliimiine (%70) esas
teskil edecek olan alan uygulamasi raporlarimin yaziminda bilimsel yazim kurallarina
uygunlugu ve standardizasyonu saglayabilmek amaci ile 6grencilerin asagida kurallara
dikkat etmeleri gerekmektedir.

9.1. Genel Yazim Kurallan
1. Kagit Olgiisii ve Gramaji: A4 (21 x 29,7 cm) dlgiisiinde en az 80 gr kullanilmaldir.

2. Sayfalarin Kullanilmasi: Kagitlarin sadece tek ylizii kullanilmalidir.
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3. Kenar Bosluklari: Sayfalarin sol kenarindan 4 cm, {ist ve alt kenarlarindan 3 cm, sag
kenarindan ise 2 cm bosluk birakilmalidir.

4. Yaz1 Tipi ve Boyutu: Times New Roman tipinde 11 pt boyutlarinda yaz1 karakteri
kullanilmalidir.

5. Satir Aralari: Metin i¢i satir aralar1 tam 1.00 olmalidir.

6. Paragraflar: Basliklar dahil biitiin metin soldan ve sagdan bloklanmig hizali olarak
yazilmalidir. Paragraflarin ilk satir1 da soldan hizalanmali, girinti yapilmamalidir.
Bloklanmis alintilarda soldan ve sagdan 1 cm girinti yapilmalidir.

7. Sayfa Numaralari: Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin
sag {ist kosesine yazilmalidir. Icindekiler, Sekiller, Kisaltmalar vb. gibi rapor &n sayfalari
ve Kaynaklar Dizin gibi son sayfalar1 kii¢iik harf Romen rakamlari ile (i,ii,1ii,1v,...) giristen
itibaren diger sayfalar ise normal rakamlarla ( 1,2,3..... ) numaralanmalidir.

8. Boliim Bashklar:: Birinci diizey basliklar, yani boliim basliklar: biitiin sozciikler biiytik
harfle ve koyu yazilir, metin ortalanir.

Ikinci diizey basliklarda biitiin sozciiklerin ilk harfleri bityiik, digerleri kii¢iik harfle ve koyu
yazilir, sol kenardan hizalanir.

Ugiincii diizey basliklarda biitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiiciik harfle ve
koyu yazilir, sol kenardan hizalanir.

9. Alan uygulamasi Raporu en fazla 40 sayfa olarak hazirlanmalidir.

10. Yazimda olabildigince agik ve yalin bir anlatim ve bilimsel bir yazim dili
kullanilmalidir. Kullanilan ciimlelerin kisa ve 6z olmasina dikkat edilmelidir. Tiirkce
disinda kullanilacak (hastalik ismi, cihaz ismi vb.) kelimelerin kaynaklari incelenerek dogru
bir bicimde yazilmalidir. Rapor igerisinde bilimsel olmayan anlatimlara (halk arasinda
kullanilan kavramlara, argo kelimelere vb.) yer verilmemelidir.

11. Rapor metni icerisinde ¢esitli kaynaklardan yapilan alintilarin; parantez i¢inde ve
yazarin soyadi, yaym yili ve sayfa numarasini igcerecek bicimde gosterilmesine dikkat
edilmelidir. Ornegin (Akar, 2018: 45) . Metin icerisinde alint1 yapilmamus higbir kaynak,
kaynaklar boliimiinde yer almamalidir. Mevzuatin kaynak olarak gosteriminde yazar soyadi
yerine yasa numarasi veya yasalar disindaki kaynaklarda mevzuatin bag harfleri biiytlik
olarak yazilmalidir. Ornegin (1050,md.40) veya (YTKIY,md.38) gibi.

12. Rapor metni veya kaynaklar igerisinde kullanilan kisaltmalar i¢in ayrica bir kisaltmalar
listesi verilerek agik isimleri yazilmalidir.

13. Raporda I¢indekiler (Ek.3) ve Kaynaklar bdliimlerine yer verilmelidir.

14. Yazim Plani, 9.2 baglig1 altinda belirtilen plana uygun olmalidir.

9.2. Yazim Plam

Alan Uygulamas1 Raporunun asagidaki plana uygun olarak yazilmasi gerekmektedir.

12



9.2.1. Rapor Kapag

Bir rapor kapagi tizerinde asagidaki bilgiler yer almalidir:

1. Raporun sunulmak {izere hazirlandig1 kurumun adi,

2. Raporun adi,

3. Alan Uygulamasi Koordinatoriiniin adi,

4. Raporu hazirlayanin adi,

5. Raporun hazirlandig1 ay ve yil.

Bu bilgileri igerir bir rapor kapagi1 6rnegi (Ek.4)'de verilmistir.
9.2.2. icindekiler Listesi

Raporda kullanilan her bir basligin rakamsal siralamasi esas alinarak, boliim adi ve sayfa
numarasi ile birlikte gdsterildigi kisimdir. I¢indekiler (Ek.3)'deki 6rnege uygun olarak
diizenlenebilir.

9.2.3. Kisaltmalar Listesi
Rapor igerisinde kullanilan kisaltmalar, alfabetik olarak siralanmalidir.
9.2.4. Giris

Alan uygulamasinin, hangi siireler i¢inde, nerede yapildigi, alan uygulamasi esnasinda
hangi inceleme ve arastirma metotlarinin kullanildig1 ve alan uygulamasi yapilan hastaneye
ait tarihge ve istatistiksel bilgilerin yer aldig1 bolimdiir.

9.2.5. Metin Boliimleri

Alan uygulamasinin yapildig: hastane boliimlerinin gruplandirilarak tanitildig:r boliimdiir.
Raporun ana metin kismi1 bu boliimdiir. Bu béliimde incelenmesi istenilen boliimler tek tek
ele alinarak mevcut durumlar1 ve incelenmesi istenilen konular okuyucuya aktarilir. Bu
boliim Sayfa 10°da “ Alan Uygulamasi Esnasinda Yapilacak Incelemeler  bashig: altinda
siralanan hususlara cevap verecek sekilde hazirlanmali ve her boliim agisindan karsilasilan
yonetsel sorunlar ile bunlar1 ¢ézmeye iliskin 6zgiin 6neriler belirtilmelidir.

9.2.6. Sonuclar ve Oneriler

Bu béliimde alan uygulamasi sonucunda ulasilan genel sonuclar acik ve sade bir bigimde
detaylica ele alinir. Metin bdliimleri icerisinde bahsedilen konulara iligkin sorunlar tartisilir
ve sorunlara iligkin raporu okuyanlara iletilmek istenen ¢6ziim Onerileri agik bir bigimde
siralanir.

9.2.7. Kaynaklar

Kaynaklar 6ncelikle yazar1 varsa yazar soyadi alfabetik sirasina, yazari yoksa kitap ismi
alfabetik sirasina, mevzuatlar ise kaynaklarin altinda ayr1 bir boliim halinde 6nce kanun
numarasi sirasina, daha sonra tiiziik, sonra yonetmelik veya yonerge ismi alfabetik sirasina
gore numaralanarak siraya dizilmelidir. Her bir kaynagin yazimindan sonra fazladan 1 ara
verilmelidir.
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9.2.8. Ekler

Rapor sonunda bir genel organizasyon semasi, alan uygulamasi yapilan hastaneye ait tibbi
idari ve mali istatistikler ve bir 6rnek olay verilmelidir. Alan uygulamasinda toplanan ¢esitli
form, kay1t 6rnegi, dosya vb. belgelerin rapora ek olarak konulmasina gerek yoktur.

9.3. Genel Sunus Kurallan
1. Tamamlanan raporlar kapakli dosya veya ciltlenerek teslim edilmelidir.

2. Hazirlanan rapor, 6grenci tarafindan gerekli kontroller yapildiktan sonra teslim
edilmelidir.

3. Her ogrenci Alan Uygulamasi Raporu ve elektronik kopyasimi Alan Uygulamasi
Koordinatorliigiine teslim eder.

9.4. Diger Kurallar

1. Alan uygulamasi ile ilgili raporlar1 resmi sinav evraki niteliginde oldugu icin hicbir
nedenle dgrencilere geri verilmemektedir.

2. Ogrenciler, alan uygulamasi raporlarini birbirlerinden bagimsiz olarak ve kendilerine
Ozgii bir ifade ile yazmalidir.
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EK 1. SYN4004 SAGLIK KURUMLARI YONETIiMi

ALAN UYGULAMASI TAKViMi

(Nigde Omer Halisdemir Universitesi Akademik Takvimi’ne bagli olarak degisebilir)

12 Ocak 2022
21 Subat 2022
28 Subat 2022
28 Subat 2022

10 Haziran 2022
19 Haziran 2022

26 Haziran 2022

15

Dilekgelerin teslim edilmesi
Ders programlarinin yapilmast
Bilgilendirme Toplantisi

Fiili uygulama programinin
baslamasi

Uygulamanin sona ermesi

Derse iligkin raporlarin  teslim
edilmesi (Saat 17.00’ye kadar)

Genel Sinav (Saati Genel Sinav
haftasinda ilan edilecektir)



EK 2. ALAN UYGULAMASI RAPORU DEGERLENDIRME KRITERLERI
SEKIiL KRITERLERI

e Raporun zamaninda teslim edilmesi: 5 puan
e Raporun yazim kilavuzunda belirtilen kurallara uygunlugu: 15 puan
e Rapor igeriginin bilimsel bir dille yazilmis olmasi: 15 puan

ICERIK KRITERLERI

e Alan uygulamasi yapilan hastanenin tanitimi (misyonu, vizyonu, tarihgesi, genel
organizasyon yapisi vb.): 10 puan

e Alan wuygulamasi siiresince incelenen birimlerin tanitimi (birimlerin
organizasyonu, yiiriitiilen isler, kullanilan belgeler, tutulan istatistikler, vb.): 30
puan

e Ornek vaka sunumu (alan uygulamasi siiresince saglik yoneticisi bakis acistyla
karsilastiginiz bir problem ve ¢6ziim Onerilerini ): 25 puan
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EK 3. ALAN UYGULAMASI RAPORU iCINDEKILER ORNEGI

1.1. Alan Uygulamasinin Amaci ve KapSami ..........ccceeecuiriiiieeiiieeiiee e
1.2. Alan Uygulamas1 Yapilan Kurumun Tanitimi..........ccceeeriiiniininiiniininicneeeeeeeeeee
2. INCELENEN HASTANELER VE BOLUMLER..........cccooostimiiinineeneeeeeenenne.

2.1. Nigde Omer Halisdemir Universitesi Egitim ve Arastirma Hastanesi.......................

2.1.1. Hastane Miidiit/Mudlir YardimcCilifl .....coecveeveieniiiiiiiiiieieeeeeeee e
2.1.2. Ev Yonetimi /Otelcilik Hizmetleri Koordinatorligii..........cveevevveeeiiieieiiiiniieeicecieens
2.1.3. Kalite KoordinatOrIiGil .......ccouveeiieriiieiieiie ettt
2.1.4. Poliklinik Hizmetleri Birimi. ..... .occccooiiiiiiiiiiiieeieeeeeeceeeee e
2.1.5. ArSiV Ve TStatiStik BITTMI. .. «ouooieeeeeeceieeeeeeeee et

2.1.6. Tasinir Kayit Kontrol Birimi (Depo ve Ambarlar) .........ccccecevieiiniiniineniinieenicnens
2.1.7. Personel Sube/Ozliik HaKIart BiriMi..........o.oveveveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2.1.8. Doner Sermaye Isletmesi Saymanlik MUAGITHSE .......oovovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae

2.1.9. Biitge Planlama ve Satin Alma Birimi..............cooiiiiiiiiiiiiiiiis e
2.1.10. Gelir-Gider Tahakkuk Birimi.........ccccoiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiee e
2.1.11. MUh@SEDE BT ......ouviiiiiiiiiiiiiccciee ettt et s e e eibeeesaseeeenaaeenes
2.1.12. Bilgi Islem ve Hastane Otomasyon Bitimi.............ccccocoeveveveiieeeeeeeeeeeeeeeseeeenenan
2.1.13. Hasta HaKIart BIrTmi.......oooueoiiiiiiiniiieee e
2.1.14. Halkla Iligkiler Birimi ve Sosyal Hizmet Bitimi..............cccccoovevevevivreieereeecceeennan
2.1.15. Gece YONEtimi BIrTMi c..cocueeeeruieiieiiiiiesiieieeieseee ettt
3.SONUC VE ONERILER..........oooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ee et eeen e e
Bl BUIGUIAT ..ottt ettt ettt et aeeenbeeneas
IV -5y 5 134 : O TSP UUTRURUR
KT T 0517511 ST
KAYNAKLAR L.ttt sttt ettt b et st e st e et e eat e s bt etesanenaeens
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EK 2. TIBBI ISTATISTIKLER

EK 3. MALI ISTATISTIKLER

EK 4. IDARI ISTATISTIKLER

EK 5. ORNEK OLAY
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EK 4. ALAN UYGULAMASI RAPORU KAPAGI ORNEGI

T.C.
NiGDE OMER HALISDEMIR UNIiVERSITESI
ZUBEYDE HANIM SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI
SAGLIK YONETIMi BOLUMU

SYN4004 SAGLIK KURUMLARI YONETIMi ALAN UYGULAMASI RAPORU

Alan Uygulamasi Koordinatorii

Dr. Ogretim Uyesi.....

OGRENCI ADI SOYADI
OGRENCIi NUMARASI

Haziran, 2022
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GOZLEM NOTLARI
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