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> NOHU SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU STAJLARINA DAIR GENEL Bi

> STAJLARDA YAPILACAKLAR
> ETIK KURALLAR VE SORUMLULUKLAR
> [S SAGLIGI VE GUVENLIGI

> STAJ SONU TESLiIM EDILECEKLER VE DEGERLENDIRME
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Genel Bilgiler

» Sehir ve Bolge Planlama Bolumu’nde Staj, 40 is gunu olup
zorunludur.

» 20 gun kamu, 20 gun buro staji olarak ikiye aynlir.

» V. yanyildan itibaren yapilabilir. Ancak uygulamada verim
alinabilmesi icin komisyon tarafindan en az SBP2002 Proje
IV’ten basarili olmus ogrencilere ve onerilmektedir.

» Staj yerleri ogrenci veya bolim tarafindan onerilebilir.

» Kamu kurumlarn ve o6zel sektor kuruluslarinda yapilabilir.




NiGDE OMER HALiISDEMIR UNiVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
OGRENCI STAJ SURECI AKIS SEMASI

. Mimarlik Fakiltesi web sayfasinda yer alan “Ogrenci” meniisit altindaki “Staj” kismindan
“Staj Bagvuru Formu” temin edilecektir.

. Temin edilen “Staj Bagvuru Formunda yer alan 6grenci bilgilerine ait kisim doldurulduktan
sonra form ilgili Bolum Baskanina imzalatilacaktir.

. Bolum Baskanligina imzalatilan “Staj Bagvuru Formu” staj yapilacak isyeri/kuruma imzal
ve kaseli olacak sekilde onaylatilacaktir.

. “Staj Bagvuru Formu”, staj yapilacak isyeri/kuruma onaylatildiktan sonra Bolum Staj
Komisyonuna “Staj Yeri Uygunluk Onay1” yaptirilacaktir.

. Cumartesi giinleri de staj yapilacak ise “Staj Bagvuru Formu™nun ekinde yer alan
“Cumartesi Caliyma Belgesi”nin staj yapilacak isyeri/kuruma imzali ve kaseli olacak
sekilde onaylatilip “Staj Basvuru Formu™ ile birlikte teslim edilmesi gerekmektedir.

. Uzerinde Boliu Baskam, Boliim Staj Komisyonu ve staj yapilacak isyeri/kurum onaymdan
herhangi biri bulunmayan veya stiresi icerisinde teslim edilmeyen Staj Basvuru Formlar
kesinlikle kabul edilmeyecek ve isleme alinmayacaktir.
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Fakiilteniz ... Bolimii, ...l numaral
ogrencisiyim. Ekli formda belirtilen igyerinde staj yapmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

(Imza)
Adi-Soyadi

SGK saglik hizmetinden faydalanmakta/faydalanmamakta oldugumu beyan ederim.

[ Sahsi sigortam var.
[ Ailem iizerinden yararlaniyorum.

EK:
1- Isyeri Staj Kabul Formu (1 adet)

Not: Staj Formundan 2 (iki) adet imzalatilarak bir tanesinin ig yerine, digerinin ise staj
birimine teslim edilmesi gerekmektedir.
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Konu: Staj swosidiosed Wivss

ILGILI MAKAMA

Bolimiimiiz 6grencilerinin dgrenim siireleri igerisinde kazandiklari teorik bilgi ve deneyimlerini
pekistirecek, uygulamalarda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirecek, gdrev yapacaklari igyerlerindeki
sorumluluklarmni, iliskilerini, organizasyon ve iiretim siirecini ve yeni teknolojilerini tammalarini saglayacak bir
siiregte aktif olarak rol almalari gerekmektedir. Bu baglamda; 6grencilerimizin staj egitimi almasi zorunludur
ve staj siiresince 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortas Kanunu kapsaminda denmesi
gereken is kazas: ve meslek hastahi sigorta primi iiniversitemiz tarafind. ktedir. Ogrencilerimize
bu zorunlu yiikiimliiliiklerinde yardimer olmaniz, stajyer kabul edeceginiz dgrencilerimizin isyerinizdeki kendi
personelinize sagladigimz sosyal olanaklardan yararlanmasi hususunda gerekli 6zveriyi gostermeniz dilegiyle,
egitime vereceginiz katkilar igin tesekkiir eder, islerinizde basarilar dileriz.

Asagida bilgileri gosterilmig olan dgrencimiz, igyerinizde staj yapmak i ktedir. Tarafi da
kabul edildigi takdirde staj kabul formunu onaylayip okulumuza géndermenizi arz/rica ederim.

. . Boliim Baskam
ISYERI STAJ KABUL FORMU
OGRENCI BiLGILERI
Tirkiye Cumhuriyeti .« »
Rivalik Nurmatasi Adi Soyadt Staj Adi
STAJ SURESI
Staj Baslama Tarihi Staj Bitis Tarihi Staj Siiresi
..... . | . sl vsod20ass ceeen. Iggiinii
STAJ YAPILACAK ISYERI BILGILERI
Isyerinin Adi
Adresi
Teliiiniiiiciie Faxicooiioieiiiiieiiieeen, €Al
Yukarida bilgileri verilen 6grencinin igyerimizde staj yapmasi
uygundur/uygun degildir.
Isyeri Onay
(imza)
sl
(Adi-Soyadr)
Staj Komisyonu Onay1 Staj yeri uygundur/uygun degildir.
(Staj komisyonu iiyelerinden (imza)
herhangi birisi onaylayacaktir.) sl 20%
(Adl Soyadx)

Egitim Ogretim Dé inde Staj Yapilacak Ogrencinin derslerde devam zorunlul Imadigindan / dersi olmadigindan staj
yap! ygundur.(Staj Komisyonu Uyeleri Tmzal ktir.) (Ogrencinin not durum belgesini komisyona gétiirmesi zorunludur.)
Staj Komisyonu

(imza) (Imza)
swsd2 W "
( (A I- Soyadl) (
Staj Komisyonu Uyesi Staj Komisyonu Bagkam Staj Komisyonu Uyesi

T T T

Not: Stajyer dgrenci ile ilgili Sosyal Giivenlik Kurumu islemlerinin diizenli ve 1 igin dgrencini sta_m
ve stajini bitirdigi tarihin bildirilmesi, “Stajyer Ogrenci Aylik Calisma Puantaji Cctvcll mn her ay diizenlenerck isyeri tarafindan
fakiiltemize gdnderilmesi gerekmektedir. Konuyla ilgili dok lar 6grenci tarafindan staj basgladiginda isyerine teslim edilecektir.
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Konu: Cumartesi Caligma Belgesi

...................... numarall, ...........oviiiiiiiiii e eee. .. DOlUMU O8renciniz
............................................. ,zorunlustajmi ......../......../20. ... — ... 0200
tarihleri arasinda firmamiz biinyesinde yapacaktir. Firmamiz cumartesi giinleri de mesai

yaptigindan d8renciniz staj sliresince cumartesi glinleri de firmamizda staj yapacaktir.

Geregini bilginize arz ederim.

........ [ /20, ...
Firma Yetkilisi

Kage - Imza




Stajda Yapilacaklar -
Kamu Staji

Planlama sureclerini gozlemlemek
Teknik gezilere katilmak
Analiz, sentez, plan sunum sureclerine katki saglamak

itiraz, onay sureclerini izlemek

vV v . v. v YV

Resmi kurum kulturunu tanimak




Stajda Yapilacaklar -
Buro Staji

Proje hazirlik surecine katilmak

>

» ilgili meslek gruplar ile iletisim

» Mevzuat uygulamalan hakkinda bilgi edinmek
>

Farkli disiplinlerle calisma deneyimi kazanmak




Genel Olarak Staj Suresince
Uyulacak Kurallar

s yerinin tum kural ve diizenlemelerine uyulmali

Greyv, gosteri, isi yavaslatma gibi eylemlere katilmamali
Verilen gorevler yerine getirilmeli

Staj defteri gunu gunune doldurulmali

vV v . v. v YV

Denetimlere acik olunmali
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Etik Kurallar ve Sorumluluklar

Mesleki etik kurallara uyulmalidir.

Bilgi ve belge glivenligine dikkat edilmelidir.

Isveren ve kurum bilgilerini paylasmaktan kacimlmalidir.
Saygili ve profesyonel davranis sergilenmesi beklenmektedir.

Planlama surecinde adil ve toplumsal sorumluluk bilinciyle
hareket edilmelidir.

Staj suresince gorevlerini aksatmamak kaydiyla hareket
edilmesine ragmen, stajyer ve staj amiri-is veren arasindaki is
akisinda, stajyere olagandisi is yuki verilmesi, calisma
saatleri disinda calismasinin istenmesi, mobbing vb. unsurlar
ile stajyerin defterini imzalamama veya notla tehdit edilmesi
halinde ilgili staj komisyonuna bilgi verilmeli, staj
birakilmalidir. Stajyerin yasal haklari saklidir ve soz konusu
durumlar, ilgili mevzuat ve Yiksekogretim Kurumlan Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi cercevesinde degerlendirilmek lizere
gerekli mercilere bildirilebilir.
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s Saglig1 ve Giivenligi

» s yeri giivenlik kurallarina uyulmali

» Koruyucu ekipmanlar (baret, yelek vb.) gerektiginde
kullanilmali

» Riskli alanlarda uyari ve talimatlara dikkat edilmeli
» Acil durum prosedurleri ogrenilmeli

» NOHU tarafindan uygulanan SGK kapsamindaki is
kazasi sigortasi staj suresince gecerlidir.




Teslim Edilecekler ve
Degerlendirme

» ONAYLI STAJ DEFTERi (Bolim sekreterligine, donem
basindan itibaren 1 ay icerisinde)

» STAJ DEGERLENDIRME FORMU, STAJ PUANTAJ FORMU
(kapali zarf icinde , Bolum sekreterligine donem basindan
itibaren 1 ay icerisinde)

» STAJ PUANTAJ FORMU (Fakulte Muhasebe Birimine, staj
bittikten sonra 3 gun icerisinde)

» BURO STAJI iCIN ODA TESCIL BELGESIi FOTOKOPISI (Bolim
sekreterligine)




STAJ SONRASI

STAJYER OGRENCiI
DOLDURACAK
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MIMARLIK FAKULTESI
BOLUMU

STAJ DEFTERI

STAJ YAPAN OGRENCININ

Ad ve Soyadi
Okul Numaras1 :

Staj Konusu

https://www.ohu.edu.tr/mimarlikfakultesi/sayfa/staj
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0000000 OCOOOIOOOOOONOONONPONONTOSIDPO BOLUMU
STAJ DEFTERI
B Z Ad1 ve Soyadi
© Okul Numarasi
STAJYE R Z . - RESIM YAPISTIRINIZ
6G RE N Ci .5 Staj Devresi 1.Devre 2.Devre 3.Devre (Uzeri mihiirletilecek)
DO LD U RAC AK Z Staja Basladigi Tarih
Staj Bitirdigi Tarih
§ Staj yaptig1 is giinii say1s1
)
R Staj Konusu
IS
e—
Adi ve Adresi
F
4
'E ) Yukarida ismi yazili ve fotografi bulunan 6grencinin
e Defteri TASDIK eden isyerimizde .............. Is giinii staj yaptig bu defteri
STAJ AMI RI o Isyeri Amiri 15)’;;131;;11; tanzim ettigsilf‘il glelysa?\?,eagl)“llkgsnlgi‘lf et;leri; .en
DOLDURACAK =
E .......... Unvam ........... |
............................... I Miihii
.Z}‘ Diploma No: Tarih : e T
....... Odas|c|| No
— FAKULTE STAJ KOMISYONU VE STAJ DEGERLENDIRME
SONUCU
e ee Yapilan staj kabul edilmemistir. I:‘
NOH U .SB P STAJ Yapilan staj........c.coeueenennnn igglindl............... devre galigmasi olarak kabul edilmistir. D
KOM'SYON U Tarih : Tarih : Tarih :
D O L D U RACA K KOI\?;S@]ONU imza imza imza
BASKAN UYE UYE
— https://www.ohu.edu.tr/mimarlikfakultesi/sayfa/staj
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STAJIN GUNLERE GORE DAGILIM CiZELGESIi

STAJ SONRASI Ogrencinin | Giinliik

Cahstig1 Calisma Ogrencinin Cahstigi Konular Sayfa No
Giinler (saat)

STAJYER
OGRENC]
DOLDURACAK

To(l;:;:?i s ng!:tm is Yeri Amirinin imzas: Ogi:ﬁlzl;isl:in
STAJ AMIRI STAJYER OGRENCI

— DOLDURACAK DOLDURACAK
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K ‘ o %{ll‘k\k& Staj Degerlendirme Formu
[ Ad1 Soyad1
Bolimii
Ogrenci Numarasi . BtuVAI?na
- otografiniz
S-I.-.AJYER Programi L. Ogretim I:I Yaplgstlrlmz
OGRENCI : '
Staj Adi
DOLDURACAK Staj Yapilan Kurumun Adi
Staj Baglama Tarihi
Staj Bitig Tarihi
Calistig1 Giinler
_ Caligmadig1 Giinler
DUSUNCELER NOT Not: Staj Degerlendirme
: Formu, 6grencinin staji
Staja Devam bittikten sonra 2 (iki
Calisma ve Gayreti niisha doldurulur. Ikinci
STAJ AMIRI Yoneticilerine Kars1 Tutumu g(l)sl{l;ilsli 2 ditzanicinde
DOLDURACAK Is¢i ve Arkadaslarina Kars1 Tavrt Kofpisyonu’na verilmek
Notlar: A (Pekiyi) B (lyi) C(Orta) D (Yeterli) E (Yetersiz) lizere stajyer dgrenciye
€ stajyc
ONAY teslim edilir veya zarf
icerisinde posta ile
Calismay1 Kontrol Eden Isyeri Yéneticisinin SOI.l.u.(.; Ve Opay . bolim ‘.br?tskanhma
Ad, Soyadi, Imzast ve Isyerinin Kasesi/Miihrii (Bu kisim Bolim Staj Komisyonu gonderilir.
’ ’ tarafindan doldurulacaktir.)
STAJ AMIRI NOHU SBP STAJ
DOLDURACAK KOMISYONU
DOLDURACAK

44 J 7/ I | . .
—_— IMMLLPS. //WWW.OITU. edu. Lr/1rit
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Calismanin Konusu : SsayfaNo: 1
STAJ SO N RASI Yapildig: Tarih :
STAJYER
OGRENC]
DOLDURACAK

TASDIiK EDENIN iMZA VE MUHURU

STAJ AMiRi DOLDURACAK

https://www.ohu.edu.tr/mimarlikfakultesi/sayfa/staj
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STAJ SONRASI

Btaj yapilan isletmenin/Kurumun Bilgileri
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2017 YILI covevnerreeeeeeenneen. AYI DONEMINE AIT STAJYER OGRENCi AYLIK CALISMA P

CALISMA GUNLERI

Adi Soyadi

o -l | m| <| v ©| ~| o o o
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21
2
23
24
25
26
27
28
29
30
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STAJ AMIRI

DO L D U RACAK » Puantaj cetveline ¢aligilan her giin en fazla 8(sekiz) saat olarak islenmeli, haftalik caligma siiresi 48 (kirk sekiz) saati gegmemelidir. Stajyerlerin fazla mesaiveya g
calismast ek staj giinii olarak sayilmaz.

> 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi kapsaminda, Stajyer Ogrenci Aylik Calisma Puantaj Cetveli; stajini iki aya bolenler iki ayri puantaj gonderec
Birincisi ilk ay sonunu takip eden ilk ii¢ is giinii igerisinde, ikincisi staj bitim tarihini takip eden ilk ii¢ is giinii igerisinde gondereceklerdir.
Stajini tek ay i¢inde tamamlayanlar puantajini staj bitim tarihini takip eden ilk {i¢ is giinii i¢erisinde gondereceklerdir.

Puantajlar imzali, miihiir/kaseli olarak isyeri/dgrenci tarafindan Ogrenci Isleri Birimine siiresi igerisinde ulastirilmasi gerekmektedir.

Puantaj Cetveline stajyerin giin igerisinde ¢alistig1 saat yazilir. Her bir satir tek 6grenciye aittir.

Isbu Calisma Puantaj Cetveli yukarda isimleri yazili ............. adet stajyer 6grencilere ait olup tarafimizca diizenlenmistir.

Tanzim Eden Staj Yeri Birim Amiri
e 2007 [oveeennnn /2017
Adi1 Soyadi : Ad1 Soyadi :
imzasive : imzasi
Kasesi

Bu belgeden olusturulacak 2 kopyanin biri kapali1 zarfin
icerisinde, staj degerlendirme formu ile birlikte yer alarak

boliim sekreterligine teslim edilecek, digeri stajin
bitiminden sonra 3 giin icerisinde fakiilte muhasebe
birimine verilecektir.

https://www.ohu.edu.tr/mimarlikfakultesi/sayfa/ogrenci-forml
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Staj Defteri Nasil Doldurulmali?

TEKNIK RAPOR DiLi KULLANILMALI.
GUNLUK YAPILAN RUTINLER YERINE MESLEKiI KAZANIMLARDAN
BAHSEDILMELI.

BIRLIKTE CALISILAN KiSILERI TANITMA, TANISMA, VEDALASMA VB!
DUYGUSAL BAGLANTILARA YER VERILMEMELI PROFESYONEL CALIS
HAYATI iLE ILGILi TEKNIK KONULAR VE ACIKLAMALAR YER ALMALI.
TUM BAHSEDILENLER SAYFADA GORSELLER, CiZIMLER iLE VEYA
DEFTERLE BIRLIKTE TESLIM EDILECEK EKLERLE (ANALIZ, PLAN,
RAPOR, VB.) DESTEKLENMELI.

CALISMA ORTAMINDA i$ YERINE DAIR, YAPILAN iSLERE DAIR VEYA
BULUNULAN TOPLANTILAR, TEKNIK GEZILERE DAIR FOTOGRAFLARIN
SUNULMASI GEREKMEKTEDIR. FOTOGRAFLARIN ANLATILAN iSi
GOSTERMEK MAKSADIYLA CEKILECEGI UNUTULMAMALI, HATIRA VB.
MAKSATLA CEKILMIS FOTOGRAFLARA YER VERILMEMELIDIR.

STAJ DEFTERININ HER SAYFASINA YAPILDIGI GiBi EKLERIN DE STAJ
AMIR| TARAFINDAN IMZA VE KASE-MUHUR iLE ONAYLANMASI
GEREKMEKTEDIR.

YAPILMAMIS CALISMALARI YAPILMIS GiBi GOSTERMEK DiSiPLIN
TESKIL ETMEKTE VE STAJ KOMISYONUNCA STAJ
REDDEDILEBILMEKTEDIR.



Stajin Degerlendirilmesi

» Bolum staj komisyonunca, stajyerin hazirladigi staj
defteri, varsa ekleri ve staj amirinin hazirladigi staj
degerlendirme formu incelenir.

» inceleme sonucunda staj tamamen kabul edilebilir,
tamamen reddedilebilir veya kismen kabul edilebilir.

» Burada onemli olan staj yapilan is gununun stajyer
tarafindan nasil gecirildigi, mesleki kazanimlarinin nasil
oldugu ve bunlarin tarafinca ispatlanmasidir.

» Mezun olabilmek i¢in tum stajlarin eksiksiz yapilmasi
gerekmektedir.

» Staj sonuclarina itiraz 7 gun icerisinde bolum
baskanligina yazili olarak edilebilmektedir.




=

LER

BASARILAR D

»Staj, meslek hayatina atilmadan once onemli bir on izleme
firsatidir. Sehir ve Bolge Planlama gibi genis bir uygulama
alanina sahip bir meslek icin, staj stireci ogrencilerin hangi
alanda, sektorde ve pozisyonda calismak istediklerini
kesfetmeleri ve ilgi-yeteneklerini gelistirmeleri acisindan
onemlidir. Hepiniz icin bu surecin verimli gecmesini dileriz.
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