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T.C. ziraat bankasina yatinlan paralarin ve banka Merkezi ydnetim
Veznedar tarafindan 6deme yapilan islemleri gésteren hesap | I—b Muhasebe Yonetmeligi ve
extresi alinir 3dk. ikincil mevzuat
v d Universitenin hesabina yatirilan paralar icerigine gore 30
cZpcear ilgili hesap kodlarina alinarak MIF duizenlenir. dk.
G Sehven hesabimiza yatan paralar veya icerigi belli olmayan
paralarvar mi?
E
Sehven hesaba yatan paralar veya icerigi belli olmayan paralar 30
Veznedar arastinlarak paranin kim adina yapildigl tespit edilir.Sehven yatan ¥
paralar, hak sahibine iade edilmek lizere emanetler hesabina alinir. /
Muhasebe Birim Yatan paralar icinden listede goriilen kisi borglari, ilgili muhasebe 20
Personeli birimine bildirilerek hesaplara alinmasi saglanir. dk.
Muhasebe Birim Avans artigl olarak geri iade yatirlan paralar MYS sistemi 20
Personeli tizerinden hesaba alinir. dk.
Veznedar Iban numarasi dogru mu? Teyid et
E
Bankanin borcu ile bankanin alacagi tutturulur. MYS 20
sisteminde mizan ile banka bakiyesi karsilastirila rak hesap dk
Veznedar kapatilir.
Veznedar ve Gunlik hesap kontroli cetveli, banka hesabi defteri ve diger 10
Muhasebe yetkilisi Muhasebe islem fisleri imzalanir. dk.
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Teminat mektuplan ve nakit teminati islemleri

SORUMLULAR i$ SURECI
ihale birimlerinden Uist yazi ile gelen gecici ve kesin 30 Lo
Harcama Birimi teminatlar ilgili kabul kodlarina gore MYS B —— dk e el

y 'y Yonetmeligi ve ikincil mevzuat
sisteminde hesaplara alinir.

ihale birimlerinden iade edilmesi icin gelen yazilara 30
Veznedar istinadenilgili teminat mektuplarinin hak sahiplerine ﬁ dk
iade edilmesi islemi yapilir
ilgili teminat mektuplarinin hak sahiplerine iade edilmesi 30
Muhasebe Yetkilisi ve nakit teminatina iliskin muhasebe islem fisi imzaya dk
sunulur.
Muhasebe Yetkilisi Evrak uygun bulunup imza edildi mi? G—
E

Muhasebe Yetkilisi Nakit teminatlarinda iade edilmesi icin ilgili sahislarin 30
birimlere vermis olduklar dilekgeleriyle birlikte, ilgili dk

birimin st yazisi ile iade edilir

Banka teminat mektubunun ilgiliye ulasip ulasmadigi ve 10
Veznedar nakit teminatina iliskin 6demenin banka tarafindan yapilip rk
yapilmadigi teyid edilir.
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Veznedar

Veznedar

Veznedar

Veznedar

Muhasebe Yetkilisi

Veznedar

Veznedar

Muhasebe Yetkilisi
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Muhasebe yetkilisinin imzaladigi 6deme emri belgeleri

ve Muhasebe islem fisleri gonderme emri numarasi
verilerek onaylama islemi yapilir.

v

Onaylama iglemi bittikten sonra MYS sisteminde
odeme listesi yazdirnlarak 6deme listesi alinir.
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Ayrinti listesi kontrol dokiimii evrak sayisi ile MYS
i sistemine girilen evrak birbirini tutuyor mu?

Teyid edildikten sonra gonderme emri yazilir. MYS sistemi
uzerinden alinan génderme emri teslim tutanagi ve
odeme listesi ile gonderme emri belgesi Muhasebe
Yetkilisinin imzasina sunulur.

Gonderme emri, Gonderme emri teslim tutanagi ve
ayrinti listesi kontrol dokiimii uygun bulunup imza edilir.

a

-

imzalanip onaylanan evraklar ilgililerin hesaplarina
6denmek lizere Bankaya gonderilir, muhasebe islem fisi
evraklar da arsivde saklanmak lizere dosyalanir.

!

Odeme listesindeki iban numaralari ve tutarlari
ile bankanin 6dedigi ibanlar ve tutarlar teyid
ettiniz mi?

!

30
dk Merkezi yonetim Muhasebe
Yonetmeligi ve ikincil mevzuat
5
dk
<]
Mizan cetveli ile 6deme listesi tutarlan
H dogru mu?
10
dk E
E
}
20
dk
<
> Evrak Muhasebe kayitlarina uygun mu?
10
dk
20
dk
15
dk

Bankaya gonderilen gonderme emri alt niishasi génderme
emri teslim tutanag, ikinci niishasi ve giinliikk banka extresi
imzali ve kaseli olarak alinir ve dosyalanir
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