Nigde Omer Halisdemir Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

iSINADI KODU TOPLAM SURE
Onmali Kontrol uygun goris yazisi 10 is glini

iS SURECI

SORUMLULAR

:

Taahh(t ve s6zlesme tasarilarindan tutari
Harcama Birimi b Yonergede belirtilen limiti asan tutan tutarlar icin
firma ile Sézlesme imzalanmadan dnce ihale
islem Dosyas! bir asil bir suret Kontrol igin teslim

alinir.
ic kontrol ve 6n mali ihale islem Dosyasi ve ekleri Universitemiz i¢ = 5
o d P p I ! Universitemiz I¢ kontrol ve On
kontrol birim Personeli kontrol ve On mali Kontrol yonergesi

- . £ F ) mali kontrol Yonergesi
hikumlerine gére incelenir

.

. Taahhut evraki ve s6zlesme tasarisi
— s e it
Yonergedeki limiti asiyor mu?

i

ic kontrol ve &n mali _ ihale islem Dosyas! Yonerge esaslarina
kontrol birim Personeli uygun mu?
E

|

ihale islem Dosyasi ve ekleri Universitemiz i kontrol ve On
mali Kontrol yonergesi hukimlerine gore incelenerek goris <
yazisi hazirlanir

v

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

goriis yazisi imza edildi mi?
Daire Baskani

E

|

Firma ile s6zlesme yapilmasi uygun bulunan
lhale Islem Dosyasinin ash ilgili harcama
birimine gonderilmesi

!

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli
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Nigde Omer Halisdemir Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhigi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Yan 6deme cetvelleri 6n mali kontrol

SORUMLULAR iS SURECI

I

Personel Daire Baskanliginca birim ve genel kapsamda

Devlet Memurlan

Personel Daire Kanunu ve Yan

Baskanlig hazirlanan yan 6édeme cetvelleri kontrol edilir. < Ademe
Kararnamesi
ic kontrol ve 6n mali L 4is
? =
lettt et el Cetvellerde hata ve eksiklikler var mi? E giini
Kontrol sonucun n gorllen cetveller onay igin G
Daire Baskan: ontrol sonucu da“uygl'J 'go ule cgjc eller onay icin Ust
yoneticiye gonderilir.
Ust yénetici Yan Odeme Kararnamesinde belirtilen usul ve 7
Ust Yénetici esaslar cercevesinde onaylama islemini yaparak Daire gufu

Baskanligina geri iade eder.

Ust y6netici tarafindan onaylanan cetveller goriis yazisi ile

Daire Bagkani J / o /)
. Personel Daire Baskanligina gonderilir.




Nigde Omer Halisdemir Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

SORUMLULAR

Harcama Birimi

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

Daire Baskani

Soézlesmeli personel 6n mali kontrol

| KODU | ‘ TOPLAM SURE ,

iSSURECI
Strateji ve Blitce Bagkanliginin vizesine tabi Universitemiz ic
sozlesmelerile vizeye tabi olmayan sozlesmeli L kontrol ve On mali
personelle yapilacak s6zlesmeler kontrol edilir. kontrol yonergesi

<
Strateji ve Bltce Baskanlig) vize edilen _
cetvellere uygun mu?
E
Sozlesmeler , tip s6zlesmeye uygun mu? —
E

Uygun bulunan s6zlesmeler onaylanir. Uygun gortilmeyen 3is
sozlesmeler gerekgeli bir yazi ile ilgili birime gonderilir. gund




Nigde Omer Halisdemir Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

iSIN ADI

| KODU | ‘ TOPLAM SURE ,

Harcirah 6demesi kontroli ve muhasebelestiriimesi

SORUMLULAR iS SURECI

Harcama birimlerince hazirlanan yurtici ve yurtdisi
gecici yolluk 6demeleri ile yurtici strekli yolluk

I d o6demeleri muhasebelestiriimek Uzere teslim
alinir.
Harcirah 6demeleriile ilgili asagidaki kriterlere gore
degerlendirilerek 6n mali kontroll yapilir.
ic kontrol ve 6n mali -yolluk bildirimi var mi? g:gzg;
kontrol birim Personeli -Gorevlendirme veya atama onayi var mi?

yonetmeligi
-harciraha konu belgeler tam m1?

-fatura ve kanitlayici vb belgeler takilmig mi ?

!

Evrakta hata var mi ? E

1 gin

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

l

ic kontrol ve 8n mali evrakin ekleri ile birlikte Muhasebe Yetkilisine
kontrol birim Personeli sunulmasi
Muhasebe yetkilisi Evrak uygun bulunup imza edildi mi? — 1 gln
E

Evrakin uygun bulunup onaylanmasi ve ilgililerin
hesaplarina 6denmek tzere bankaya gonderilmesi

Veznedar




Nigde Omer Halisdemir Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhigi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
roli ve muhasebelestiriimesi

SORUMLULAR iS SURECI

l

Harcama birimlerince hazirlanan ¢alisanlarin
Harcama Birimi Maasglari (Akademik, idari ve s6zlesmeli personel ) € Baskanligimiza teslim

Her ayin 7'sine kadar

kontrol ve muhasebelestiriimesi igin teslim alinir edilmelidir

Asagidaki kriterlere gore 6n mali kontrol yapilir.
-personel bildirimi listesi
-asgari gecim indirimi listesi
-Maas bordrolari
-sendika kesinti listesi (varsa)

-tayin, terfi, atama belgeleri (varsa)
-kefalet aidati listesi var mi?(varsa)
-lojman listesi var mi?(varsa)
-yabanci dil belgesi varsa var mi1? (varsa)
-aile bildirimi var mi? (varsa)

-kisi borcu icin faiz hesabi yapildi mi? (varsa)
-icra ve Nafaka kesintisi yapildi mi? (varsa)

!

Evrakta hata var mi ? E

2 gln

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

657,2547 ve 2914
sayili Kanunlar

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

l

ic kontrol ve 6n mali evrakin ekKleri ile birlikte Muhasebe Yetkilisine N
kontrol birim Personeli sunulmasi
/ A 1 gun
Muhasebe yetkilisi Evrak uygun bulunup imza edildi ml?— z
E
i Evrakin uygun bulunup onaylanmasi ve ligililerin 1 gin

hesaplarina 6denmek lizere bankaya gonderilmesi

|
S




Nigde Omer Halisdemir Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

SORUMLULAR

Harcama Birimi

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

ic kontrol ve &n mali
kontrol birim Personeli

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

Muhasebe yetkilisi

Veznedar

ISINADI KODU
Avans- Kredi mahsubu

iS SURECI

4_

‘ TOPLAM SURE ,

'

Harcama birimlerince hazirlanan Kanunun 6ngordigu ivedi
haller nedeniyle verilen Avans ve kredi 6demelerinin
mahsup edilmesi islemi.

Avanslar bir ay krediler, 3 ay

icinde kapatilmalidir

Avans veya kredinin iadesi ve yatirilan damga vergisi varsa

muhasebe islem fisi dliizenlenir. 1gdn

Avans ve Kredi
suresiicinde

Kapatilmis mi. 2 7 Siire asimi oldugu takdirde

gecikme faizini hesapla.

-Mahsup ekleri tam mi? J

-fatura ve kanitlayici belgeler takilmis mi ?

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?(@f¥} 1 giin

Evrakin uygun bulunup onaylanmasi ve varsa ilgililerin
hesaplarina 6denmek Uzere bankaya gonderilmesi

!
O




Nigde Omer Halisdemir Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
ekders Ucretleri kontroli ve muhasebelestiriimesi

SORUMLULAR iS SURECI

|

Harcama birimlerince hazirlanan akademik

Harcama Birimi b — J A e i J
personelin ek ders Ucretlerinin 6denmesi islemleri

Ek ders iicretleri asagidaki kriterlere gdre lgin
degerlendirilerek 6n mali kontroll yapilir.
-Ders Dagilim gizelgeleri var mi ?
-Alinacak ek dersler carsaf liste ile uyumlu mu?
-Raporlu ve izinli olan personel islendi mi? 2547 ve 2914 sayili

-Telafi programi uygun mu? Kanun
-Puantaj ve bordro cetvelleri konulmus mu?

-Kisi borcu (varsa) varmi ?

-icra borcu (varsa) var mi ?

v

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

E Evrakta hata var mi ?

ic kontrol ve 8n mali evrakin ekleri ile birlikte Muhasebe Yetkilisine .
kontrol birim Personeli sunulmasi
1 gin
Muhasebe yetkilis Evrak uygun bulunup imza edildi mi? @f——
E

Evrakin uygun bulunup onaylanmasi ve llgililerin
hesaplarina 6denmek Uzere bankaya gonderilmesi

Veznedar




NigdeOmer Halisdemir Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhg)

iSINADI KODU TOPLAM SURE
ic kontrol Standartlari uyum eylem plani

SORUMLULAR iSSURECI

.

Universitemiz i¢ Kontrol Standartlar Uyum Eylem
Plani dogrultusunda uyum eylem planinin takibi

.

ic kontrol ve 6n mali Uyum Eylem Plant ile ilgili gtincel degisikliklerin
kontrol birim Personeli harcama birimlerine duyurulmasi

l

Uyum eylem plani takvimine uyuluyor mu? —

Daire Baskani

ic kontrol ve 6n mali
kontrol birim Personeli

Universitemiz i¢ Kontrol

ic kontrol izleme ve U | | 52d . Izleme ve Y6nlendirme
Yénlendirme Kurulu A I PR LB A Kurulu ile iletisim ve

Koordinasyon yapilir




Nigde Omer Halisdemir Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mal, hizmet ve yapim isleri kontrolii ve muhasebelestiriimesi

SORUMLULAR iSs SURECI

v

4734 sayili Kamu ihale Kanununa tabi mal,
hizmet,yapim isleri ile dogrudan temin
kapsamindaki alimlarinin kontrolu ve

muhasebelestiriimesi icin evrak harcama
birimlerinden tutanakla teslim alinir

Harcama Birimi +—

v
. - . Mal,hizmetya da yapim isi Universitemiz On Universitemiz
Ic kontrol ve 6n mali Mali Kontrol Y6 G [ £ O mell kel
ALl ali Kontrol Yonergesinde belirtilen limiti asiyor n :
mu? yénergesi

!

Harcamaya konu is asagidaki kriterlere gore
degerlendirilerek 6n mali kontrol yapilir.
-Mali Mevzuata uygunlugu
-Yeterli 6denek durumu
ic kontrol ve 6n mali -Evrak eklerinin eksiksiz olup olmadigl
kontrol birim Personeli -Yetkili ve sorumlu olanlarin imzasi
-Blitce Tertibinin uygunlugu
-Kontrol Edilmis ve uygun gorilmis kasesi
-Limiti asan alimlarda uygun goris yazisi

,

ic kontrol ve 6n mali Birden fazla devam eden hakedis 6demesi ise
kontrol birim Personeli Hakedis Taahhut Karti acilir

l

Muhasebe yetkilisi Evrak uygun bulunup imza edildi mi? —>

5018 sayili
Kanun ve ikincil
mevzuat

arcama Belgeleri
Yonetmeligi

E

i

Evrakin Onaylanmasi ve llgililerin hesaplarina 6denmek
Uzere bankaya gonderilmesi

l
S

Veznedar 1 gin




