Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
idare faaliyet raporu
SORUMLULAR BASLANGIC
|
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Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberi hazirlanir
Ust yazi ve eki birimlere génderilir.
Raporlarin hazirlanan taslaklara uygun olarak dizenlenip, —
basili ve elektronik ortaminda SGDB'ye gondermeleri talep
edilir.
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Birimlerden gelen Birim Faaliyet Raporlari kontrol edilir. J 5] Birim Faaliyet Raporlari n_
Hata varsa dizeltiimek uzere ilgili birime iade edilir. gin uygun mu?

v

Baskanliga gelen Birim Faaliyet Raporlarindan elde edilen bilgiler
konsolide edilerek idare Faaliyet Raporu hazirlanir ve Daire Baskanina <
sunulur

l—v 30
idare faaliyet raporu d
uygun bulundu mu?

v

-' ilgili Yonetmelige uygun sekilde hazirlanan idare Faaliyet Raporu i¢ Kontrol

Guvence Beyani eklenerek (st yoneticiye sunulur.

idare faaliyet raporu uygun bulundu mu?

v

Ust ydneticinin uygun buldugu idare faaliyet raporu basim icin hazirlanir.
Universitemiz web sitesinde yayinlanir. Kurumlara yazi ile duyurulur.

v

Raporun birer nishasi Hazine ve Maliye Bakanlig|, Strateji ve Bltce
Baskanlig ve Sayistay'a gonderilir.
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Maas islemlerinin muhasebe kaydindan

h > sonra baslayan surectir. Harcama birimlerinden
Sosyal Glvenlik Kurumu Kesenek Bilgi Sistemi detayi

birimimize gelir. 5
Gun
Gelen detay listesi MYS sistemindeki hesap kodlari ile 2
- karsilastirilir. gun
. - En gec her ayin 23
Hesap kodu ve tutmayan islem var mi? Hatali ise i 1 e ek sl
evrak iade edilir. _— gun edilmelidir 4
Diizeltilerek gelen evraklar birlestirilir.Birlestirilen evraklarin 1
"’ banka listesi "
gin
yaplilir.
, Muhasebe islem fisi kesilerek evraklar imzalanmak uzere 1 sl
a Muhasebe yetkilisine gonderilir. gun
R 1
i Evrak uygun bulunup imza edildi mi? ﬂ saat
-’ imzadan gelen evrak banka islemleri icin vezneye teslim edilir. ——»
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ihalesi yapilan tasinmaza ait kira sartnamesi ve sézlesmesi
Baskanligimiza gelir.

l

Birime gelen evrak EBYS’ sisteminden indirilir. Evrak
incelenir..

ilgili hesaba alinarak muhasebe islem fisi kesilir muhasebe
yetkilisine imzaya gonderilir.

!

Evrak uygun bulunup imza n
edildi mi?

<

I

imzadan gelen evrak ayrilarak muhasebe kayda verilir. Kalan
evrak takibi yapilmak Uzere gerekli bilgiler belirlenir.

!

Takibi yapilmak Uzere dosyalanir. 1 yil ila 3 yil arasi takibi
yapilir.
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Universitemizin ihtiyacina binaen ihaleyi yapan birim

Baskanligimizdan gdrevlendirme talebi ister. dgiin

Baskanligimiz ilgili kisiyi ihale Uyesi olarak goérevlendirir. ggn
Gorevlendirilen Uyeye ihale ilanindan 3 giin sonra sartname ve 3
ekleri gelir. On bilgi icin sartname incelenir. ihale ile bilgiye sahip N
olur. Gin
ihale tiyesiihale giinii ve saati ihale yerinde hazir bulunur P
komisyon toplanir, Dosyalar Kamu ihale Kanununun 36, 37 ve 38 ¢
saa

inci maddelerine gore degerlendirilir.

l

ihale dosyasl incelenmek Uzere belirli araliklarla toplantilar
dizenlenir karar imzalanir.
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Ust Yénetici tarafindan Stratejik Plan Calismalarinin
baslatiimasi ve Stratejik Planlama Ekibinin olusturulmasi

v

Stratejik Planlama Ekibi tarafindan Kurum misyon, vizyon,
amac ve hedeflerinin belirlenmesi/dokimanlarin
olusturulmasi/birimlere gonderilmesi.

Birim Stratejik Planlarinin hazirlanarak Stratejik Planlama
Birimine gelmesi.

!

Birim Stratejik Planlarinin gézden gegirilmesi

!

Birim Stratejik Planlarinin konsolide edilerek Kurum Stratejik
Planinin olusturulmasi.

;

Kurum Stratejik Planinin Ust Yéneticiye sunulmasi
; Y | Stratejik Plan uygun mu? ﬁ
ve karar asamasi.

v

Kurum Stratejik Planinin degerlendiriimek Uzere Strateji
ve Bitce Baskanligina gonderilmesi

v

Kurum Stratejik Planinin Baskanlik¢a
incelenmesi. *

Stratejik Plan uygun mu? ﬁ

A

=

<_

aQ

aQ

v

Yiksekogretim Kurulu Baskanligl, Hazine ve Maliye
Bakanlig|, Sayistay Baskanligl, TBMM, Diger Universiteler ve >
Universite Birimlerine génderilmesi.

kibi
?
@
oo




Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Birim faaliyet raporu

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC
y

v
Tidm birimlerden gecmis yila iliskin idari faaliyetlerin istenmesi — giin

l

Birim faaliyetlerinin toplanarak baskanliga sunulmasi S

l

Birim faaliyet raporu uygun bulundu mu? ﬂ— 5

Birim faaliyetlerinin toplanmasi sistemli bir sekilde format
edilmesi

Birim faaliyet raporunun yayinlanmasi

’ /) fid g (o ; 5
- Baskanliga sunulan verilerin degerlendirilmesi giin




