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Saglik Kiltir Ve Spor Daire Baskanligi

Mali Hizmetler Birimi

iSiN ADI KODU
Satin Alma Yoluyla Tasinir Mal Girisi Islemleri

iSSURECI
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Satin alma birimi tarafindan alimi yapilan tiketim/
—» dayanikll tasinilann muayene kabul komisyonu ile
birlikte sayiminin yapiimasi.
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SORUMLULAR
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Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Faturadaki malzemelerin sayiminin yapimasi.
Malzemelerin faturadaki sayisi sayim
sonuglariyla ayni mi?

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi —»

Muayene Kabul Komisyon Tutanaginin hazilanarak
—» komisyon Uyelerine imzalatiimasi.
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Faturadaki tasinirlarin TKYS'ye Grin marka ve ozellikleri
tanimlanarak girisinin  yapimasi. Giris islemleri
tamamlanan TiFin 3 adet ¢iktisinin alinmasi Ciktilardan
birinin 6deme evrakina takilmasi, digerlerinin satin alma
biriminde ve tasinir biriminde dosyalanmasi. Onaylanan
TiFin HYSye gonderilmesi.
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Giris islemleri tamamlanan tasinirlarin
—» tasinmasi ve dlzenli
saglanmasi.

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi —»

depoya
bir sekilde yerlestirilmesinin
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Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

TOPLAM SURE
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Tasinirlarin aliminin yapildigl firmayla gortsulip
Eksiklerin tamamlanmasi istenmesi.
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Muaye ne Kabul
ve Komisyon
Tutanag!
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