
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

İlgili birimin, Hak Edişi yapılacak olan firmaya ait içinde 

kanıtlayıcı evraklarının bulunduğu hak ediş dosyasını 

hazırlanarak birimimize teslim etmesi.

İlgili Birim veya Memur

BİTİŞ

Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi
Sağlık Kültür Ve Spor Daire Başkanlığı

Mali Hizmetler Birimi

İŞİN ADI

Hak Ediş Ödeme İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

9 Gün 3 Saat 15 DK

Fatura

7 

GÜN

Birimimize gelen dosya incelendikten sonra düzenlenen 

faturanın birimimize teslim edilmesi
Memur

Hakediş ödemesinin yapılması için ‘Harcama Yönetim 

Sisteminden ‘Ödeme Emri Belgesinin’ düzenlenmesi

Hazırlanan  ‘Ödeme Emri Belgesinin’ Strateji ve 

Geliştirme ve Daire Başkanlığına’ teslim edilmesi işi.

3 

SAAT

Memur-Şube Müdürü-Daire 

Başkanı

Dilekçe Borcu Yoktur

Yazısı

SGK Borcu

Yoktur Yazısı

2 

GÜN

ÖEB

Hak Ediş Dosyası

15 

DK

M

Memur
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