Omer Halisdemir Universitesi Saglik Kultiir Ve Spor Daire Baskanhgi
Mali Hizmetler Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yilsonu islemleri

SORUMLULAR

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Sayim Kurulu

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

IS SURECI

Harcama yetkilisi tarafindan goérevlendirilen bir baskan,

———— P bir Uye ve Tasinir Kayit Kontrol yetkilisinin de bulundugu
en az 3 kisiden olusan sayim kurulunun olusturulmasi.

Sayim Kurulu
Ambardaki tasinirlann, ortak kullanim alanlarinda
bulunan tasinirlarin  ve kisilere zimmetle verilen
tasinidarin tamaminin tasinir fisleri esas alinarak Sayim
Kurulu tarafindan sayllmasi.
Sayimda bulunan miktarlar ile kayitli
miktarlar arasinda fark var mi?
Sayim tutanaginin  olusturularak Noksanlhgin tespit edilmesi halinde
saym  kuruluna  imzalatiimasi. Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanag)
Yapilan son TIF islem numarasi ve ve Tasinrr Islem Fisi dizenlenmesi.
— ddnem icinde iptal edilen TIFler €————Fazlalign tespit ediimesi halinde
varsa Gerceklestirme Gorevlisi ve Tasinr islem Fisi  dizenlenerek
Tasinir ~ Kayt  Kontrol  Yetkilisi kayitlarin ~ saym  sonuclari ile

tarafindan tutanak hazirlanmasi. uygunlugunun saglanmasi.

!

Merkez ayniyat birimi ile yilsonu
rakamlannin karsilastinlarak kurus
farki varsa kurus farklari cetvelinin
dizenlenmesi.

Kayitlann uygunlugu saglandiktan
sonra Tasinir Sayim ve Doékum

— Cetvelinin hazirlanarak sayim
komisyonu Uyeleri tarafindan 3
nusha imzalanmasi.

Harcama Birimi Tasinir YOnetim
Hesabi  Cetvelinin  hazilanmasl.

—» Harcama Yetkilisi ve Muhasebe
Yetkilisinin onayina sunularak 3
nisha imzalanmasi.

!

1 Adet Sayim Tutanagl, 1 Adet
Tasinir Sayim ve Dokum Cetveli , 1
adet Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli,
e adet sayim komisyonu
gorevlendirme yazisi, 1 adet Tutanak
ve 1 adet kurus farki cetveli
ewaklarindan olusan 3 dosya
hazirlanmasi. Dosyalardan birinin
Konsolide Yetkilisine Ust yaziyla
sunulmasi, digerinin denetlemeler
esnasinda Sayistay Uyelerine
veriimek Uzere bekletiimesi, son
dosyanin ise  ayniyat  birimi
tarafindan dosyalanmasi.
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