
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Beden Eğitimi Ve Spor Yüksekokulu Tarafından 

Daha Önceden Belirlenen Ve Üniversitemizce 

Tahattüt Edilen Spor Branşlarına Katılacak 

Sporcular İçin Duyuru Yapılması

Şube Müdürü

BİTİŞ

3 

Gün

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı

Spor Hizmetleri Birimi

İŞİN ADI

Üniversitemiz  Spor Takımlarının Üniversitelerarası Yarışmalara 

Katılması İle İlgili İşlemler

KODU TOPLAM SÜRE

11 Gün

Takımı Oluşturan Görevli Antrenör Tarafından 

Başkanlığımıza Bildirilen Spor Malzemesi 

İhtiyacının Temin Edilmesi

Üniversite Sporları Federasyonunca Belirlenen 

Yarışma Takvimi Doğrultusunda İl Dışında Diğer 

Üniversite Grup Merkezlerine Gidecek Sporcu 

Kafilesi Bilgilerinin Görevli Antrenör  Tarafından 

Başkanlığımıza Bildirilmesi Ve  Bilgilerin 

Federasyon Web Sayfasına Girilmesi.

Sporcu Kafilemizin  Ulaşımı İçin Gerekli Araç 

Temini Ve Kafilenin Görevlendirilmesi İçin  

Rektörlük Onayının Alınması

İdareci-Antrenör Ve Sporcuların Yolluk, Yevmiyeleri 

İle İlgili Avansların Çıkarılması

Görevli -İzinli Olduklarını Belirtmek Üzere 

Katılımcıların Birimlerine Rektörlük Onayının 

Gönderilmesi

3 

Gün

2 

Gün

2 

Gün

1 

Gün

Memur, Şube Müdürü, Satıalma 

Birimi

Memur

Spor Hizmetleri Birimi 

Personeli

Memur-Şube Müdür-Daire Başkanı-

Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı

Duyuru 

yazısı ve 

afişler

Kafile İsim 

Listesi

Araç Talep 

Yazısı 

Rektörlük 

Onayı

Avans 

Evrakları

İzin Yazısı
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