
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Birim envanterinde bulunan ve kullanılmakta iken 

ekonomik ömrünü tamamlayan taşınırların, ilgililer veya 

özel mevzuatı çerçevesinde oluşturulan komisyon 

tarafından belirlenerek liste haline getirilmesi.

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi

BİTİŞ

Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi
Sağlık Kültür Ve Spor Daire Başkanlığı

Mali Hizmetler Birimi

İŞİN ADI

Hurdaya Ayırma Yoluyla Malzeme Çıkışı İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

3 Saat 15 DK

15 dk

Hurdaya ayrılacak taşınır listesini değerlendirmek üzere 

Harcama Yetkilisinin belirleyeceği 3 kişiden oluşan 

komisyon kurulması.

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi

Komisyon

Komisyonca yapılan değerlendirme sonucunda hurdaya 

ayrılması uygun görülmeyen taşınırların gerekçeli karar 

ile birlikte harcama yetkilisine bildirilmesi.

30 dk

Harcama Yetkilisi

20 dk

60 dk 

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi

Kayıttan düşme evraklarının 2 adet çıktılarının alınarak 

birinin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilmesi diğer çıktının ise birimimizde 

dosyalanması. 

Çıkış işlemi tamamlandıktan sonra Taşınır İstek Fişinin 

(TİF) Taşınır Kayıt Yönetim Sisteminden Harcama 

Yönetim Sistemine gönderilmesi. Harcama Yönetim 

Sisteminden giriş yapılarak Taşınır İşlem Fişinin 

onaylanıp Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilmesi.

5 dk

5 dk

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi

M
Tüketim malzemelerinden kullanılmaz durumda olanlar 

için Kayıttan Düşme ve Onay Tutanağı ile Taşınır İşlem 

Fişi düzenlenerek kayıttan çıkarılması

Komisyonca hurdaya ayrılmasına karar verilenler için 

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı düzenlenmesi .

Hurdaya ayrılmasına karar verilen taşınırlardan kayıtlı 

değeri Bakanlıkça belirlenecek tutara kadar olanların 

harcama yetkilisinin, belirlenen tutarı aşan taşınırların 

ise kamu idaresi üst yöneticisinin onayı ile kayıtlardan 

çıkarılması.

Onay Tutanağı

Memur-Şube Müdürü-Daire 

Başkanı 30 dk

Onay Tutanağı

30 dk

M
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