
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Dilekçe ile başvuru yapılması

Stand açma 

isteği uygun 

görülen firmaya 

yazı yazılarak 

protokol 

gönderilmesi.

 Firmanın stant 

açması ve stant 

açılacak yerlere 

bilgi verilmesi

Genel Hizmetler 

Personeli

Genel Hizmetler 

Personeli

Genel Hizmetler 

Personeli

BİTİŞ

5 Dk

1 Belgeler geçerli ve doğru mu?

Ömer Halisdemir Üniversitesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
Destek Hizmetleri Birimi 

İŞİN ADI

Kitap Standı Açılması İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

5 Gün 20 Dk

Stand 

protokolü

Kitap firmasının, başvuru dilekçesinde stand 

açmak istediği okul ve tarihlerinin uygun olup 

olmadığı?

1 

Gün

 Protokol gönderilen firma stant ücreti yatırdı mı?
3 

Gün

Genel Hizmetler 

Personeli

Genel Hizmetler 

Personeli

Stant ücreti yatıran firmanın  protokolde yer 

alan belgeleri ibraz edip etmediği?

E

E

1 

Gün

Kültür ve 

Turizm 

Bakanlığı 

onaylı 

sert ifika

Yayın 

lis tesi
Kapıdan 

Satış  

Belgesi

Esnaf ve 

Sanatkar 

veya 

Ticaret  

Odası  

Sicil  

Belgesi

Vergi 

Levhası

Protokolü 

imzalayan 

Firma 

Yetkilisi  

İmza 

Sirküleri 

ya da 

vekaletna

me ve 

imza 

beyanı 

Genel Hizmetler Personeli/

Firma Yetkilisi
5dk

H

Uygun tarihlerin 

tespiti.

H

Stant tahsisi 

yapılır.

Stant başvurusu 

reddedilir.

H

E

Stant başvurusu 

reddedilir.

10 

Dk
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