
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

 Faturalarının  ödemeyi yapacak birime teslim edilmesi.İlgili Firma

BİTİŞ

Ömer Halisdemir Üniversitesi Sağlık Kültür Ve Spor Daire Başkanlığı

Mali Hizmetler Birimi

İŞİN ADI

Elektrik, Su, Doğalgaz, Telefon ve İnternet Ödeme İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

3 Gün 25 DK

10 

DK

Birim yöneticilerinin imzalarıyla «Harcama Talimatı» 

düzenlenmesi

Memur-Şube Müdürü-Daire 

Başkanı

1 

GÜN

Harcama 

Talimatı

Faturaların ilgili birimin Gerçekleştirme Görevlisince 

«Görüşmeler Resmidir» şeklinde onaylandıktan sonra 

Harcama Yönetim Sistemine girilip «Ödeme Emri Belgesi» 

düzenlenmesi ve imzalarının tamamlanması.

Memur-Şube Müdürü-Daire 

Başkanı

2 

GÜN

15 

DK

ÖEB

Fatura

Hazırlanan ‘Ödeme Emri Belgesinin’ Strateji ve 

Geliştirme ve Daire Başkanlığına’ teslim edilmesi.

M
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