
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Etkinliğe ilişkin evrakın duyurulmak üzere birimimize 

gelmesi. (Afiş, Broşür, Yazı)
İlgili Birim, Kurum, Kuruluş

Memur-Şube Müdür-Daire Başkanı-

Genel Sekreter-Rektör Yardımcısı

Memur

BİTİŞ

Ömer Halisdemir Üniversitesi Sağlık Kültür Ve Spor Daire Başkanlığı

Kültür Hizmetleri Birimi

İŞİN ADI

Duyuru Yapılması İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

3 Gün 4 Saat

Yazı olarak gelen duyuruların üst yazı ile ilgili birimlere 

duyurulması, afiş ve broşürlerin ilgili birimlere elden 

dağıtılması

Afiş ve broşürlerin ilgili birimlere elden dağıtılması

Duyuru Evrağı

1 

GÜN

2 

Saat

1 

GÜN

Etkinliğin içeriğine göre hazırlanan davetiyelerin ilgili kişi, 

kurum ve kuruluşlara gönderilmesi.

Basın Ve Halkla İlişkiler Birimi
Kurum içi faaliyetlerde davetiye verilmesi 

gerekiyor mu?

E

H

Duyuru diğer yöntemlerle 

yapılır.

Memur

2 

Saat

1 

Gün
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