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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIiRiMi-Depo Kontrol ve Yil Sonu Sayim 22 giin 7 saat

islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

| momas

Tasinir Sayimlari Harcama Yetkilisinin gerekli gordigu 10
durumlarda ve yil sonunda yapilir. Gun

|

Ofis blUro malzemeleri ile zimmet figleri karsilastinlir. 1 gin %

Sayim Komisyonu Uyele

Sayim Komisyonu Uyele

l Zimmet
Fisleri
Sayim Komisyonu Uyele Noksan veya fazla malzeme varsa tespit edilir. 5

saat

Tasinir Kayit Kontrol Yetki Demirbas sayim listeleri ve buna bagli olarak icmal 5 siin
- listeleri haziranir. g

l icmal
) Raporlari
Tasinir Kayit Kontrol Yetkil Ekonomik 6mrlni dolduran veya kinlan malzemeler
= kayittan dusulr. 5 gun
Tasinir Kayit Kontrol Yetki Teknik malzemeler heyet tarafindan kullanimazraporu ;.
tutulduktan sonra Miizekkereye baglanir. g
i Muzekkere
: i o ’ ’ 30
Sayim Komisyon Uyele ligili evraklar komisyonca imzalanir. dk

!

TSy y|t Hontrelg Tuketim malzemeleri listesi tanzim edilir. d3|<3
Tasinir Kayit Kontrol Yetki Dénem iginde alinan ve tiiketilenler ile gelecek dénemde 30
devredilenler tespit edilir. dk.

;

ButUn belgeler Uger niisha hazirlanir, birinci nlisha
Sayistay Baskanligina gonderilmek Uzere dosyalanir, 30
ikinci nishalari Strateji Gelistirme Daire Baskanligina dk.
gonderilir, Gclncu nishalan arsivde saklanir.

Tasinir Kayit Kontrol Yetki

el
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