“Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Sosyal Bilimler Meslek
Yuksekokulu

iSIN ADI KobDU TOPLAM SURE
TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi-Tasinir Devir Etme islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

~ BASLANGIG

Ylksekokul tasinirlarindan ihtiyag fazlasi olanlar icin

[l Kay}t_—k_(ontrol diger birimlerden gelen talepler Harcama Yetkilisi 29
Yetkilisi £ o dk.
tarafindan degerlendirilir.
Harcama Yetkilisi tarafindan talep olumiu Talebin kabul edilmedigi
bulundu mu? ilgili birime yazi ile bildirilir.
Tasinir Kayit-Kontrol Tasinir islem (Devir-Cikis) Fisi diizenlenerek malzemeler 20 dk
Yetkilisi depo mevcudundan disulUr ve ilgili birime teslim edilir.

l

ilgili birimden gelen Tasinir istek fisi ve Tasinir islem
(Giris) Fisi ve diizenlenen Tasinir islem (Devir-Gikis) Fisi 20 dk
yazi ile SGDB Konsolide Goreviisine gonderilir.

v

Goénderilen Tasinir Devir islemi ile ilgili ewraklar ve (st
yazi Standart Dosya Planina gore dosyalanir.

Tasinir Kayit-Kontrol
Yetkilisi

A Depodaki malzeme mevcudu dikkatli kontrol edildi mi?
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