Omer Halisdemir Universitesi

Yuksekokulu

iSIN ADI

KODU
PERSONEL iSLERI BiRiMi-Rapor ve Planlarin Hazirlanma islemleri —

SORUMLULAR

Personel Isleri Birimi

Personel Isleri Birimi

iS SURECI

BASLANGIC

Yiiksekokula ait Birim Faaliyet Raporu, Egitim-Ogretim
Faaliyet Raporu, Stratejik Plan, Performans Programi, 24
Saat Calisma Plan1, Acil Durum Plan1 ve s Saglig1 ve
Giivenligi Calismalart Yiiksekokul Sekreterinin
talimatlarina gore hazirlanir.

Yiksekokul Sekreterince yapilan ¢alismalar kontrol edilir
ve gerekli diizeltmeler yapilarak Miidirliik Makamina
sunulur.

Miidiirliik Makaminca uygun bulunan rapor/plan iki niisha
olarak hazirlanir ve bir niishasi Gist yazi ile birlikte Rektorliige
gonderilir, bir niishas1 da birimdeki dosyasina kaldirilir.

BITiS

Nigde Sosyal Bilimler Meslek

TOPLAM SURE
3 Gin 45 Dakika

gin

30
dk.

15
dk.
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