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Yuksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE

OZEL KALEM-Kurullarin Toplanmasi ve Yazismalari islemleri 1 Saat 40 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

!

™ = Kurullarda gorustlecek evraklar Midurlik Makamindan 20
Ozel Kalem i dk

Kurullarda gorisulecek konular ‘glindem’ olarak 10
maddeler halinde yazlir ve toplanti tarihinden énce K
Yénetim Kurulu Gyelerine EBYS Uzerinden gonderilir.

Ozel Kalem .

l

Kurullarda gorusilecek konular hakkinda hazirlik 30
calismalan yapilir dk.

Yiksekokul Sekreteri

l

YiksekokulSEU, Kurul toplantisi sonrasinda Kurulun giindem konulari 10

hakkindaki kararlar talimatlar dogrultusunda metne dk
dénustaraldr. )

Kurul kararlan iki nusha hazirlanir:
1) Birimde kalan ve kurul Uyelerinin imzasini tasiyan 15
2) Asli Gibidir olarak ilgjli birime gonderilen dk.

Personel isleri Birimi

10

Makamina (ilgili birime) gondermek Uzere hazirlanan Ust dk

yazi EBYS lizerinden onaya sunulur.

Personel siciiE Asli gibidir olarak hazirlanan kurul kararlarini Rektérliik

Personel isleri Birimi # .
EBYS Uzerinden onaylanan karar Ust yazisi ilgjli birime

havale edilerek ciktisi alinir ve Yonetim Kurulu Kararlari 5 dk.

dosyasina takilir. Q

BITIS

ilgili birimlere gonderilen kurul Ust yazilanndan cevap bekleyenler varsa cevap
yazisi gelinceye kadar bekletilir ve cevap yazisina gore islem yapilir.
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