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1. SOSYAL HiZMET EGITiMiNDE ARASTIRMA UYGULAMASI

Her meslekte oldugu gibi sosyal hizmet alaninda da meslek elemanlariin yalnizca kuramsal
bilgiye sahip olmalar1 yeterli goriilmez. Bu bilgileri uygulamaya aktarabilecek mesleki
becerileri gelistirmeleri ve meslegin temel degerlerini igsellestirmeleri beklenir. Bu nedenle
uygulama ¢aligmalari, sosyal hizmet egitiminin ayrilmaz bir bileseni olarak kabul edilmektedir.
Uygulama siireci; O0grencilerin kuramsal bilgilerini pekistirmelerine, mesleki becerilerini
gelistirmelerine ve profesyonel yeterlik kazanmalarina olanak saglayan énemli bir 6grenme
ortami sunar. Bdylece simif ortaminda edinilen kuramsal bilgi, uygulama deneyimleriyle

desteklenerek biitiinciil bir 6grenme siireci olusturur.

Nigde Omer Halisdemir Universitesi Ziibeyde Hanim Saglik Bilimleri Fakiiltesi Sosyal Hizmet
Boliimii’nde arastirma uygulamalar1, mesleki egitim siirecinin temel unsurlarindan biri olarak
degerlendirilmektedir. Bolim miifredatinda arastirma odakli uygulamalara, diger mesleki
uygulama derslerinde oldugu gibi, egitimin ilk yillarindan itibaren 6nem verilmekte;

ogrencilerin aragtirma bilgi ve becerilerini gelistirmeleri desteklenmektedir.

SHZ 3003ve SHZ 3006 Uygulamali Arastirma 1 ve 2 dersleri ise agirlikla 6grencilerin
aragtirma {reticisi roliinii kazanmalar1 ve pekistirmeleri amaciyla planlanmistir. Bu dersler,
ogrencilerin SHZ 2005 ve SHZ 2006 Arastirma Yontem ve Teknikleri I ve II derslerinde
aragtirma yontem ve teknikleri acisindan kazandiklart bilgi, beceri ve degerleri uygulayarak
Ozgiin arastirma yapmalarii 6ngoren bir uygulamadir. Boyle bir uygulama ile 6grencilerin

mesleki uygulama i¢in gerekli bilimsel bilgi liretimi deneyimi kazanmalar1 amaglanmaktadir.

Bu dersin sonunda 6grencilerin, ilgili alanyazini sistematik bi¢cimde inceleyerek aragtirma
konusu ve problemini belirleyebilmeleri, arastirmanin ama¢ ve sorularini olusturabilmeleri
beklenmektedir. Ayrica Ogrenciler, bir arastirma Onerisi hazirlayarak arastirma siirecini
planlama, uygun yontem ve tekniklerle veri toplama, elde edilen verileri diizenleme ve analiz
etme becerisi kazanirlar. Gerektiginde betimleyici ve istatistiksel analizlerden yararlanarak
bulgular1 degerlendirmeyi, sonuglart yorumlamay1 ve bilimsel yazim ilkelerine uygun bir

aragtirma raporu hazirlamay1 6grenirler.

Uygulamali Arastirma dersleri kapsaminda Ogrencilerden, bir 0Ogretim elemaninin
danigsmanliginda ve grup calismasi anlayisi igerisinde, sosyal hizmet alanini ilgilendiren bir
konuya yonelik bilimsel bir arastirma tasarlamalar1 ve yiirlitmeleri beklenmektedir. Bu siirecte

ogrencilerin, toplumsal sorunlara iligkin bilgi iiretmeye ya da sosyal hizmet uygulamalarinda
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ihtiya¢ duyulan bilimsel bilgi eksikliklerini gidermeye yonelik arastirmalar gergeklestirmeleri

amaglanmaktadir.

Yiirtitiilecek arastirmalarin, genelci sosyal hizmet yaklagimiyla uyumlu bir kuramsal ¢ergeveye
dayanmas1 ve mesleki uygulamalarin gelistirilmesine katki saglayacak nitelikte olmasi
beklenir. Aragtirmalar; uygulamaya yonelik yeni bilgiler tiretme, mevcut bilgi ve uygulamalarin
bilimsel dayanaklarini degerlendirme, program ve miidahalelerin etkililigini inceleme ve sosyal

hizmet uygulamalarinin gelistirilmesine katkida bulunma islevlerini yerine getirmelidir.

Bu kapsamda ele alinabilecek arastirma konular1 oldukga cesitlidir. Arastirmalar; bireyler,
aileler, gruplar ve topluluklarin 6zellikleri, gereksinimleri ve karsilastiklar1 sorunlar; sosyal
hizmet kurumlar1 ve hizmetlerinin niteligi; hizmetlerden yararlanan gruplarin deneyimleri;
uygulamalarin etkilili§i ve sonuglari; sosyal politika alanindaki gelismeler; sosyal hizmet
orgiitlerinin igleyisi; mesleki miidahale siirecleri ve disiplinler arasi ¢caligma alanlarinda sosyal
hizmet agisindan Onem tasiyan bilgi gereksinimleri gibi konulara odaklanabilir. Boylece
ogrencilerin, bilimsel arastirma yoluyla sosyal hizmet bilgi birikimine ve uygulamalarina katk1

sunmalar1 hedeflenmektedir.

Ders kapsaminda yiiriitilecek c¢alismalarda benimsenebilecek yontemsel yaklagimlar
konusunda herhangi bir sinirlama bulunmamaktadir. Ogrenciler, arastirma konusunun
niteligini, erisilebilir kaynaklar1 ve uygulama olanaklarin1 dikkate alarak danigman 6gretim
elemanlariyla birlikte nicel, nitel ya da karma arastirma yaklagimlarindan uygun olanini tercih

edebilirler.

Benzer sekilde arastirmanin deseni, veri toplama siireci, ¢alisma grubu ya da orneklem
ozellikleri ve diger yontemsel kararlar bakimindan da 6nceden belirlenmis bir kisitlama s6z
konusu degildir. Ancak &grencilerin bu kararlar verirken arastirma probleminin 6zelliklerini,
sosyal hizmet arastirmasinin temel ilkelerini ve bilimsel arastirma olgiitlerini géz Oniinde
bulundurmalari; arastirma siirecinin her asamasinda danigman 6gretim elemanlartyla is birligi

icinde hareket etmeleri beklenmektedir.

2. ARASTIRMA UYGULAMASININ TEMEL AMACI

Uygulamali Arastirma dersleri araciligiyla 6grencilerden;



* Birinci smiftan itibaren edindikleri kuramsal bilgi birikimini uygulama ile
iliskilendirebilmeleri, uygulamalarda  kullanilan  bilgilerin  bilimsel  dayanaklarini
degerlendirebilmeleri, alanyazindaki bilgi bosluklarini, belirsizlikleri ve celiskileri fark
edebilmeleri ve bu eksikliklerin giderilmesine ydnelik sosyal hizmet aragtirmalari

gelistirebilmeleri,

* Bir sosyal hizmet arastirmasinin tiim agamalarin1 deneyimleyerek arastirma siirecini biitlinciil

bir bi¢imde 6grenmeleri,

* Arastirma siirecini planlama, organize etme ve hazirlanan aragtirma planini uygulamaya

aktarabilme becerisi kazanmalari,

* Bilgi kaynaklarindan etkili bicimde yararlanmayi, sistematik alanyazin taramasi yapmay1 ve

elde ettikleri bilgileri bilimsel bir ¢ercevede raporlastirmay1 6grenmeleri,

* Toplumdaki kaynak kisi, kurum ve kuruluslarla is birligi kurma ve bu kaynaklardan

yararlanma becerisi gelistirmeleri,

» Gozlem, goriisme, anket uygulamasi ve kayit incelemesi gibi farkli veri toplama yontemlerini

uygun ve etkili bigimde kullanabilmeleri,

* Toplanan verileri diizenleme, isleme ve analiz etme konusunda bilgi ve beceri kazanmalari,

* Arastirma bulgularin1 degerlendirme, anlamlandirma ve yorumlama yeterliklerini

gelistirmeleri,

* Sosyal hizmet egitim ve uygulamalarinin temel unsurlarindan biri olan ekip ¢aligmasi
anlayisint benimsemeleri; arastirma siirecini bir ¢alisma grubu iginde yiirlitmeyi, gorev ve

sorumluluklar1 ekip tiyeleriyle paylagmay1 ve is birligi i¢inde ¢caligmay1 6grenmeleri,

* Aragtirma uygulamasinin yonetim siirecinden en {ist diizeyde yararlanabilmeleri,

* Aragtirma siirecinde karsilasilabilecek giicliikleri ve engelleri tantyabilmeleri, bu durumlarla

basa ¢ikma yollarin1 6grenmeleri ve mesleki 6z giiven gelistirmeleri,

* Bilimsel arastirma sonuglarini yazili olarak sunabilme ve arastirma raporu hazirlayabilme

becerisi kazanmalar1 beklenmektedir.



3. UYGULAMALI ARASTIRMA DERSLERININ YORUTULMESI

Uygulamali Arastirma derslerinin ylriitilmesi asagida belirtilen esaslar dogrultusunda

gerceklestirilir:

» Uygulamali Arastirma dersi, liglincli sinif giiz yariyilinda, dersi alacak dgrencilere yonelik

yapilan resmi duyuru ile baglatilir.

* S0z konusu duyuruda, ilgili donemde Uygulamali Arastirma dersinde danigsmanlik gorevini
iistlenecek oOgretim elemani sayisi, dersi alacak Ogrenci sayist ve buna bagli olarak
olusturulacak 6grenci gruplarinin biiytikliikleri hakkinda bilgi verilir. Ayrica 6grencilerden,
belirlenen grup biiyiikliiklerine uygun sekilde ¢alisma gruplarini olusturmalar1 ve grup
tiyelerinin isimlerini belirtilen tarihe kadar bir dilek¢e araciligiyla Uygulamali Aragtirma

Koordinatorliigiine bildirmeleri istenir.

» Uygulamali Arastirma Koordinatorliigii, 6grenciler tarafindan teslim edilen arastirma grubu
dilekgelerini degerlendirir. Herhangi bir gruba dahil olamamis 6grenciler, 6grenci ve danigman
ogretim elemani sayilart goz oniinde bulundurularak yeni olusturulan gruplara veya mevcut
aragtirma gruplarma uygun sekilde yerlestirilir. Ayni hafta igerisinde 6grenci gruplar ile

danigman 0gretim elemanlariin eslestirmesi kura yontemiyle yapilarak ilan edilir.

« Ogrenciler, eslestirmelerin tamamlanmasinin ardindan ilk haftadan itibaren danisman 6gretim

elemanlariyla ¢caligmalarina baslarlar.

« Ogrenciler, her hafta danisman 6gretim elemanlariyla birlikte belirledikleri giin ve saatlerde

gerceklestirilen arastirma toplantilarina katilarak ¢aligsmalarint siirdiiriirler.

* Arastirma toplantilarinin temel amaci; arastirma grubu ile danisman Ogretim elemant
arasindaki iletisimin siirekliligini saglamak, arastirma siirecini planlamak, planlanan
caligmalarin uygulanigini izlemek ve degerlendirmek, ayrica siire¢ boyunca ortaya ¢ikan sorun

ve glicliikleri birlikte ele alarak ¢6ziim liretmektir.

* Arastirmanin etkili ve verimli bir sekilde yliriitiilebilmesi i¢in 6grencilerin toplantilara ve
aragtirma kapsaminda gergeklestirilen diger etkinliklere diizenli katilim gostermeleri
zorunludur. Diger uygulamali derslerde oldugu gibi bu derste de devamsizlik sinir1 her donem

icin toplam ders saatinin %30’unu (8 saat) asamaz.



* Belirlenen devamsizlik siirmi asan dgrenciler dersin devam kosulunu yerine getirmemis

sayilir ve dersten basarisiz kabul edilirler.

* Danigman 6gretim elemanlarinin ve arastirma gruplarinin, aragtirma stirecini ytriitiirken Ek

1’de yer alan zaman planini dikkate almalar1 6nerilmektedir.

¢ Damigman Ogretim elemani; Ogrenci gruplarma arastirma konusunun belirlenmesi,
arastirmanin planlanmasi ve aragtirma kapsaminda gerekli kurum, kurulus ve kisilerle iletisim
kurulmas1 siireglerinde rehberlik eder. Ayrica Ogrencilerin arastirma siirecinde ihtiyag
duyduklart bilgi ve becerileri kazanmalarina destek olur, arastirmanin planlanan bi¢imde
ilerlemesini izler ve gruplarin caligmalarini is birligi, uyum ve mesleki gelisim anlayist

cergevesinde yiirlitmelerine katki saglar.

» Aragtirma gruplari, arastirmanin planlama asamasindan sonuglandirilmasina kadar gegen
stirecte yer alan tim gorev ve sorumluluklari yerine getirmekle yilikiimlidiir. Bu
sorumluluklarin etkin bi¢cimde yliriitiilmesinin izlenmesi ve degerlendirilmesi danigman

ogretim elemaninin goérevleri arasindadir.

* Arastirma gruplarinin belirledikleri arastirma konularini en ge¢ dordiincii haftanin sonunda
Uygulamali Arastirma Koordinatorliigiine bildirmeleri beklenmektedir. Uygulamali Aragtirma
Koordinatorliigii, kendisine bildirilen arastirma konularini ilgili 6gretim elemanlariyla paylasir.
Bu uygulama sayesinde birden fazla arastirma grubunun ayni konuya ya da benzer sorun

alanlarina yonelmesinden kaynaklanabilecek tekrarlarin 6niine ge¢ilmesi amaglanmaktadir.

* Arastirma gruplar1 tarafindan belirlenen konular arasinda dnemli dl¢lide benzerlik bulunmast
durumunda, konu ilgili danisman &gretim elemanlarina bildirilir. Gerekli goriildiigiinde,
arastirma silirecinin erken asamalarinda ilgili grubun farkli bir arastirma konusu belirlemesi

saglanabilir.

* Arastirma uygulamasinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve tamamlanmas: siirecinde ortaya
cikabilecek giderler 6grenci gruplari tarafindan karsilanir. Siirecin daha diizenli ytiriitiilebilmesi
amaciyla 6grencilerin ddnem boyunca ortak harcamalar icin belirli araliklarla katki saglamalar1

Onerilebilir.

* Arastirma raporlarinin hazirlanmasi, teslim edilmesi ve arsivlenmesine iligkin usul ve esaslar,

“Arastirma Raporunun Hazirlanmasi” bagligi altinda ayrintili olarak agiklanmaktadir.



4. UYGULAMALI ARASTIRMA SURECI

Uygulamali Arastirma dersi kapsaminda yapilacak arastirmalarda asagidaki asamalar

dogrultusunda ¢aligilmas1 dnerilmektedir:

4.1. Arastirma Konusunun Belirlenmesi

Arastirma konusunun se¢imi ve arastirma probleminin tanimlanmasi asamasinda 6grencilerin
ilgi alanlari, gbzlemleri ve mesleki meraklari1 6nemli bir baglangi¢ noktasi olusturabilir. Bunun
yani sira danigman Ogretim elemanlarinin goriisleri, uygulama alaninda gorev yapan sosyal
hizmet uzmanlarinin deneyimleri ve daha dnce yapilmis arastirmalarin 6neri boliimlerinde yer

alan degerlendirmeler de konu se¢iminde yol gdsterici olabilir.

Arastirma konusu belirlenirken sosyal hizmet alanindaki giincel ihtiyaglar ve sorun alanlari
dikkate almmmali, ilgili alanyazin kapsamli bi¢imde incelenmeli ve arastirmanin

yiiriitiilebilmesine iligkin mevcut olanaklar degerlendirilmelidir.

Yapilan inceleme ve degerlendirmeler dogrultusunda arastirma grubu, danigman G&gretim
elemaniyla birlikte calisacagi konuya karar verir ve ardindan konuya iliskin ayritili bir

alanyazin taramasi siirecine baslar.

4.2. Arastirmanin Planlanmasi

Arastirma konusu ve problemini belirleyen 6grenciler, bir sonraki agamada gergeklestirecekleri
aragtirmanin planlama siirecine gecerler. Arastirma baglamadan 6nce hazirlanan bu plan ya da

arastirma Onerisi, aragtirma faaliyetlerinin sistemli ve amaglara uygun bi¢imde yiiriitiilmesine

rehberlik eder.

Arastirma grubu tarafindan hazirlanan taslak arastirma Onerisi danisman 6gretim elemanina
sunulur. Danigman 6gretim elemaninin degerlendirme, 6neri ve yonlendirmeleri dogrultusunda

gerekli diizenlemeler yapilarak arastirma onerisine son sekli verilir.
Arastirma Onerisi asagidakileri igerir:

e Arastirmanin Sorunu ve Kuramsal Temeli
e Arastirmanin Amacit
e Arastirmanin Onemi

e Arastirmanin Sayiltilart



e Arastirmanin Sinirliliklar

e Tanimlar

e Arastirmanin Yontemi (Arastirmanm Modeli, Evren ve Orneklem, Veriler ve Veri
Toplama Araglari, Veri Toplama Siireci, Verilerin Islenmesi ve Céziimlenmesi)

e Siire ve Olanaklar

e Gegici Ana Hat

e Kaynaklar

4.3.Arastirmanin Giris Boliimiinii Hazirlama

Bu asamada arastirma grubu, arastirma Onerisine uygun olarak alanyazin taramasini

sonuclandirir ve aragtirma raporunun "Giris” boliimiine son bi¢imi verir.

4.4. Veri Toplama Siirecine Hazirhk

Aragtirma grubu, arastirma kapsaminda ele aldig1 kavramlarin operasyonel tanimlarini dikkate
alarak veri toplama siirecine yonelik hazirliklarii ayrintili bigimde ytiriitiir. Bu kapsamda
Ol¢iilmesi planlanan degiskenlerin belirlenmesi, 6l¢iim diizeylerinin netlestirilmesi, uygun veri
toplama araglariin se¢ilmesi, bu araglara erisim ve kullanim izinlerinin saglanmasi, gerekli
durumlarda yeni veri toplama araglarinin gelistirilmesi ve kullanilan araglarin gegerlik ile
giivenirlik 6zelliklerinin degerlendirilmesi gibi konular {izerinde ¢aligilir. Ayrica veri toplama
stirecinin insan kaynagi, zaman planlamasi, maliyet ve veri kaynaklarina uygunluk gibi

unsurlart da ayrintili bigimde gézden gegirilir.

Bu hazirlik siireci, aragtirma grubuna aragtirma onerisinin 6zellikle yontem boliimiinde yer alan
unsurlart daha gercekei bir bakis agisiyla degerlendirme olanagi saglar. Gerektiginde aragtirma

planinda gerekli giincellemeler ve diizenlemeler yapilir.

Gerekli izinlerin alinmasinin ardindan arastirma grubu 6n uygulama ¢alismalarini gergeklestirir
ve elde edilen sonuglar1 degerlendirir. On uygulama siirecinden elde edilen geri bildirimler
dogrultusunda veri toplama araglarinda, arastirma siirecinde veya yontemsel unsurlarda gerekli

goriilen diizenlemeler yapilarak arastirma uygulamasina hazir hale getirilir.



4.5. Verilerin Toplanmasi

Bu asamada arastirma grubu, son hali verilmis arastirma plan1 dogrultusunda hazirlanan veri
toplama araglarin1 kullanarak arastirma verilerini toplar ve elde edilen bilgileri uygun
yontemlerle kayit altina alir. Veri toplama siirecinde anket, goriigme formu, soru formu, gozlem

formu veya arastirmanin niteligine uygun diger araglardan yararlanilabilir.

4.6. Verilerin Islenmesi, Analizi, Bulgularin Sunulmasi ve Yorumlanmasi

Bu agamada oncelikle toplanan veriler gézden gegirilerek veri kalitesi degerlendirilir. Eksik,
hatali veya tutarsiz bilgiler igeren kayitlar belirlenir; gerekli durumlarda veri kaynaklaria
yeniden bagvurularak eksikliklerin giderilmesi saglanir ya da uygun goriilen kayitlar analiz
stirecinin diginda birakilir. Ardindan veriler analiz i¢in uygun hale getirilir ve sistematik

bigimde diizenlenir.

Diizenlenen veriler, arastirmanin amagclart ve yontemi dogrultusunda analiz edilir. Nicel
arastirmalarda veriler siniflandirilarak tablolar ve Ozet istatistikler olusturulabilir; nitel
aragtirmalarda ise veriler belirli temalar, kategoriler veya Oriintiiler ¢ercevesinde incelenebilir.
Arastirmanin niteliine uygun analiz tekniklerinin kullanilmasiyla aragtirma bulgular1 ortaya

konulur.

Elde edilen bulgularin yorumlanmasi siirecinde, arastirmanin amaclar1 ve arastirma sorulari
temel alinmali; bulgularin ilgili alanyazinda yer alan kuramsal bilgiler ve dnceki aragtirma
sonuglariyla iliskisi degerlendirilmelidir. Bu dogrultuda hem arastirma kapsaminda elde edilen
sonuglarin kendi i¢ biitlinliigii igerisinde degerlendirilmesine hem de mevcut bilgi birikimiyle

karsilastirilmasina 6zen gosterilmelidir.

Arastirma grubu, ulasilan bulgular ve sonuglar dogrultusunda cesitli oneriler gelistirir. Bu
oOneriler, sosyal hizmet uygulamalarinin gelistirilmesine, mevcut hizmetlerin iyilestirilmesine,
kuramsal bilgi birikiminin giiclendirilmesine veya gelecekte yiiriitiilebilecek arastirmalara
yonelik olabilir. Boylece arastirma sonuglarinin hem uygulama alanina hem de bilimsel bilgi

iiretimine katki saglamasi hedeflenir.

4.7. Arastirma Raporunun Yazilmasi

Aragtirma grubu, arastirma siirecinin baglangicindan itibaren yuriittiigii calismalar1 diizenli ve

ayrintili bigimde kayit altina aldigi takdirde, arastirma raporunun hazirlanmasi siireci daha



sistematik ve kolay bir sekilde gergeklestirilebilir. Bu nedenle arastirma siireci boyunca elde

edilen bilgi, belge ve notlarin diizenli olarak saklanmasi 6nem tasimaktadir.

Arastirma kayitlarinin, aragtirma Onerisinde yer alan gegici boliim plani dogrultusunda ve
bilimsel raporlama ilkelerine uygun sekilde tutulmasi, aragtirma raporunun yazim asamasinda
onemli kolaylik saglayacaktir. Boylece arastirma siirecinde tiretilen bilgi ve bulgularin rapora

aktarilmasi daha diizenli ve biitiinciil bir bicimde ger¢eklestirilebilecektir.

4.7.1. Arastirma Raporunun Boéliimleri Hazirlanacak Arastirma Raporu Asagida
Belirtilen Unsur Ve Boliimleri Icerir:

* D1s Kapak (Ek 3)

«I¢c Kapak (Ek 4)

* Tesekkiir

« Tiirkge Ozet ve Anahtar Sézciikler

« ingilizce Ozet ve Anahtar Sozciikler
« i¢indekiler

* Cizelgeler Listesi

* Sekiller Listesi (varsa)

* Kisaltmalar Listesi (varsa)

BOLUM I. Giris

 Kuramsal Cergeve (Konuya gore basliklandirilabilir)
* Arastirmanin Sorunu

* Arastirmanin Amacit

« Arastirmanin Onemi

* Aragtirmanin Sayiltilar

10



* Arastirmanin Sinirliliklar

* Tanimlar

BOLUM IL. Yéntem

* Arastirmanin Modeli

« Evren (6rnekleme yapilmigsa Evren ve Orneklem)
* Veriler ve Toplanmasi

* Veriler ve Veri Toplama Araglari

* Veri Toplama Siireci

« Verilerin Islenmesi ve Coziimlenmesi
« Siire ve Maliyet

BOLUM I1I. Bulgular ve Yorum
BOLUM 1V. Sonug ve Oneriler

* Sonug

« Oneriler

KAYNAKLAR

EKLER

* Goriisme Formu

« {zin Dilekgesi vb.

4.7.2. Arastirma Raporunun Hazirlanmasi

Aragtirma raporu, yukarida ag¢iklanan igerik ve boliim yapist esas alinarak hazirlanir. Raporun

bicimsel diizeni, sayfa diizeni, bagliklandirma sistemi ve diger yazim 6zellikleri bakimindan
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EK A’da yer alan “Arastirma Raporu Yazim Yonergesi’nde belirtilen ilkelere uyulmasi

gerekmektedir.

Arastirma raporunda kullanilan kaynaklarin metin i¢inde gosterimi ve kaynakg¢a boliimiiniin
diizenlenmesi ise EK B’de yer alan “Kaynak¢a Yazim Kurallar” dogrultusunda gerceklestirilir.
Boylece arastirma raporunun bilimsel yazim ve atif standartlarina uygun bigimde hazirlanmasi

saglanir.

4.7.3. Arastirma Raporunun Teslimi ve Arsivlenmesi

Arastirma raporlari, giincel kelime islemci programlar1 kullanilarak hazirlanmali ve teslim
edilmeden once dijital giivenlik acisindan gerekli kontrollerden gegirilmelidir. Raporun
tamamz; dis kapak, i¢ kapak, metin boliimleri, kaynakga ve ekler dahil olmak tizere tek bir PDF
dosyasi haline getirilerek dijital ortamda kaydedilmelidir. Dijital kopyanin bulundugu ortamin
iizerinde, arastirma raporunun kapak sayfasinda yer alan temel tanimlayic1 bilgiler

bulunmalidir.

Arastirma gruplari, hazirladiklari aragtirma raporlarinin kendilerinde bulunacak niishalarina ek
olarak, danigman 0gretim elemanina teslim edilmek tizere bir basili kopya ve bir dijital kopya;
Uygulamali Aragtirma Koordinatorliigiine teslim edilmek iizere ise bir basili kopya ve bir dijital
kopya hazirlarlar. S6z konusu raporlar, koordinatorliik tarafindan ilan edilen tarihler igerisinde

ilgili birimlere teslim edilir.

5. CALISMA TAKVIiMIi

SHZ 3003 Uygulamal1 Arastirma 1 Dersi

Yapilacak Is Alacag Siire
1. Konunun belirlenmesi ve aragtirma Onerisinin | 1 ay
hazirlanmasi
2. Alanyazin taramasinin yapilmas: ve kuramsal | 1 ay

metnin anahattinin olusturulmasi (i¢indekiler plani)

3. Kuramsalin hazirlanmasi ve dlgme isleminin nasil | 1 ay

yapilacagina iliskin hazirligin yapilmasi

4. On denemenin gergeklestirilmesi 1 hafta

SHZ3006 Uygulamal1 Aragtirma 2 Dersi
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Yapilacak Is Alacagi Siire

Verilerin toplanmasi 1 ay
Verilerin islenmesi ve ¢oziimlenmesi I ay
Bulgularin yorumlanmasi, sonuclarinin | 1 ay

hazirlanmas1 ve arastirma raporuna son bi¢iminin

verilmesi

Tezin teslimi

Poster bildirinin hazirlanmasi ve sunumu 1 hafta
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6. EKLER
Ek A: ARASTIRMA RAPORU YAZIM YONERGESI
SAYFA DUZENI

Sayfalarin Kullanilmasi: Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir.

Kenar Bosluklari: Sayfalarin sol kenarindan 4 cm, iist ve alt kenarlarindan 3 cm, sag

kenarindan ise 2 cm bosluk birakilmalidir.

Sayfa Numaralari1: Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin st
kenarindan 1,5 cm asagiya, yazi cercevesinin sag iist kdsesine yazilmalidir. I¢ kapak, kabul ve

onay sayfasi ile bildirim sayfasina numara yazilmaz.

Numaralandirma: I¢ kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandirilir. Girise kadarki sayfalar
kiigiik harf Romen rakamlariyla (i, ii, iii, iv, vii ...) seklinde, giris bolimii ile baslayan diger

sayfalar ise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde numaralandirilmalidir.

Yaz1 Tipi ve Boyutu: Times New Roman ya da Arial tipinde 11-12 pt boyutlarinda yazi
karakteri kullanilmalidir. Dipnotlarda, bloklanmis alintilarda ve ¢izim ve tablolarda 9-11 pt

boyutlarinda yazi1 karakteri kullanilabilir.

Satir Aralari: Metin i¢inde satir aralarinda 1,5 satir (18 pt), dipnotlarda ya da bloklanmis
alintilarda 1 satir (12 pt) bosluk birakilmalidir.

Paragraflar: Bagliklar dahil biitlin metin soldan ve sagdan bloklanmis hizali olarak
yazilmalidir. Paragraflarin ilk satir1 da soldan hizalanmali, girinti yapilmamalidir. Bloklanmis

alintilarda soldan ve sagdan 1 cm girinti yapilmalidar.

BOLUM BASLIKLARI

¢ Birinci diizey bagliklar, yani bolim bagliklart yeni bir sayfadan baslar ve biitiin
sozciikler biiyiik harfle, koyu ve 13-14 pt boyutlarinda yazi karakteriyle yazilir, metin

ortalanir.

% Ikinci diizey basliklarda biitiin sozciikler biiyiik harfle ve koyu yazilir, sol kenardan
hizalanir.
< Ugiincii diizey basliklarda biitiin sézciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiigiik harfleve

koyu yazilir, sol kenardan hizalanir.
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¢ Dordiincii ve daha alt diizeylerdeki basliklarda ise biitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik,
digerleri kiiclik yazilir, sol kenardan hizalanir. Biitiin basliklar numaralandirilir ve

basliklardan 6nce 2 satir (24 pt), sonra 1,5 satir (18 pt) bosluk birakilir.

ARASTIRMA RAPORUNUN DUZENLENMESI

Raporun boliim ve sayfalarinin siralanmasi su sekilde olmalidir:

Dis Kapak: Dis kapak sirastyla Logo, Universite, Fakiilte ve Boliim blogu, Raporun Baghgi,
Arastirma Grubunun Ad ve Soyadlari, Raporun Tiirii, Basim Yeri ve Y11 boliimlerinden olugur

(Ek 1).

Biitlin yazilar ortalanir. Baslik 14-18 pt, tamamu biiyiik harflerle ve koyu, diger yazilar ise 12

pt ve normal olmalidir. Raporun tiirii olarak “Uygulamali Arastirma Raporu” yazilir.
Bos Sayfa: Raporu ve cildi korumak amaciyla raporun basildig1 kagittan bos bir sayfa eklenir.

I¢ Kapak: I¢ kapak sirastyla Raporun Basligi, Arastirma Grubunun Ad ve Soyadlari, Raporun
Tiirii, Universite, Fakiilte ve Béliim blogu, arastirmanin egitsel danismani ile Basim Yeri ve
Y1l béliimlerinden olusur (Ek 2) ve ¢alismanin metin kisminda kullanilan yazi biiytikliigii ile
yazilir ve 1 satir ara birakilir. Raporun adi tiimii biiytik harflerle, sayfada yer alan diger yazilar

ise ilk harfleri biiytik, digerleri kii¢lik olarak yazilir.

Bildirim Sayfasi: Yapilan ¢aligmanin orijinalligini ifade eden Bildirim Sayfasi Ek 3’de

gosterildigi gibi hazirlanir.
Adama Sayfasi: Arastirmacilar isterse raporlarini istedikleri kisiye ya da kisilere adayabilir.
Tesekkiir Sayfasi: Istenirse tesekkiir sayfasi eklenebilir.

Ozet Sayfalar1 (Tiirkee-Ingilizce): Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle OZET
baslig1 kullanilir ve ilk satirda raporun kiinyesi belirtildikten sonra, ¢aligmanin amaci, kapsama,
kullanilan ydntem ve varilan sonuglar agik ve 6z olarak yazilmalidir Ozet 300 sozciigii
gecmemelidir. Ozet metnin altina "Anahtar Sézciikler” ifadesi yazilarak en ¢ok 10 anahtar

sOzcik belirtilir.

Icindekiler Dizini: Rapor metninde yer alan biitiin boliim basliklar1 ve Kaynakga (varsa Ekler)

sayfasi, I¢indekiler Dizininde eksiksiz olarak gdsterilmelidir.
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Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
Cizelgeler Dizini
Sekiller Dizini

Onséz: Onsdz konulmasi istege baglidir. Ancak rapor calismasi bir proje kapsaminda
hazirlanmigsa projenin ve ilgili kurulusun adi bu boliimde belirtilmelidir.

RAPORUN METIN BOLUMU
Kaynake¢a: Yazar adlarindan sonraki satirlar 1 cm girintili olarak yazilir.

Ekler: Her ek yeni bir sayfadan baslar ve Ek 1, Ek 2 ...gibi numaralandirilir, baglik ortalanmis
olarak yazilir.

Ozgecmis Sayfasi: Arastirma grubuna ait bilgiler Ek 4’de gdsterildigi gibi hazirlanir.
Bos Sayfa: Raporu ve cildi korumak amaciyla raporun basildig kagittan bos bir sayfa konulur.

Arka Kapak: On kapakla aym ozellikteki kartondan olmali ve iizerinde higbir yazi
bulunmamalidir.

RAPORUN CIiLTLENMESI

Sirt Yazisi: Raporun sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bigimde, raporun adi ve raporun
kabul edildigi y1l yazilir (Ek 5). Cilt sirtina sigmamast halinde raporun adi uygun sekilde
kisaltilabilir. Sirt yazist dis kapakta kullanilan karakter boyutundan daha biiylik olamaz.
Raporun adi iist kenardan 2 cm bosluk birakilarak sola hizali olarak yazilir. Tarih ile alt kenar

arasinda da 2 cm bosluk birakilmalidir. Diger bosluklar esit olarak diizenlenir.

Almmt1 Sistemi: Arastirma raporundaki referans ve kaynakca diizenlenmesinde Amerika

Psikoloji Derneginin APA 7 stili kullanilmalidar.
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Ek 1: D1s Kapak
\“ER HA(/
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Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Ziibeyde Hanim Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Sosyal Hizmet Boliimii

RAPORUN ADI

Aragtirma Grubunun Ad ve Soyadlar

Uygulamali Arastirma Raporu

Nigde, Y1l
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Ek 2: i¢ Kapak

RAPORUN ADI

Arastirma Grubunun Ad ve Soyadlar

Uygulamali Arastirma Raporu

Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Ziibeyde Hanim Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Sosyal Hizmet Boliimii

Egitsel Danigman Unvan, Ad, Soyad

Nigde Yil
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Ek 3: Bildirim
BILDIiRIM
Hazirladigimiz raporun tamamen kendi c¢aligmamiz oldugunu ve her alintiya kaynak
gosterdigimizi taahhiit eder, raporumuzun kagit ve elektronik kopyalarmin Nigde Omer

Halisdemir Universitesi Ziibeyde Hanim Saglik Bilimleri Fakiiltesi Sosyal Hizmet Boliimii

arsivinde saklanmasina izin verdigimizi onaylariz.

[Tarih ve imza] [Ogrenci/lerin Ad1 Soyad:
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Ek 4: Ozgecmis

OZGECMIS

Kisisel Bilgiler Ad1 Soyadi:

Dogum Yeri ve Tarihi:
[letisim:

E-Posta Adresi:
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Ek 5: Sirt Yazisi

IAV NQJOdVYH

I'TIA

Nigde Omer Halisdemir
Universitesi
Ziibeyde Hanim Saglik Bilimler
Fakiiltesi
Sosyal Hizmet Boliimii

RAPORUN ADI

Arastirma Grubunun Ad ve
Soyadlar1

Nigde, Yil

21




EK 6: Poster Sunum Standartlari

Arastirma gruplart tarafindan hazirlanan aragtirmalarin, posterler araciligiyla yapilacak

sunumlari i¢in yapilmasi gereken hazirliklar asagida belirtilmistir.

A) Tasarim Kurallari

Posterler Microsoft Office Power Point programinda hazirlanmalidir.

Posterler tek sayfa halinde hazirlanmalidir.

Posterler 100 cm (boy) X 70 cm (en) boyutlarinda hazirlanmalidir.

Poster boyutlar1 programin sayfa yapis1 kismindan diizenlenmeli ve sayfa dikey olarak
ayarlanmalidir.

Poster metnil—2 metre mesafeden rahatlikla okunabilmelidir.

Ana baslik kalin, biiyiik harflerle yazilmali 48—90 punto araliginda olmalidir.
Posterdeki diger basliklar 2840 punto ve igerik 18-24 punto araliginda olmalidir.
Yazar adlari ise en fazla 18 punto olarak yazilmalidir.

Y azilarin rahatca okunabilmesi agisindan arka planda kullanilacak renklere ve resimlere
ozellikle dikkat edilmesi gerekmektedir.

Dersin sorumlu 6gretim {iyesinin ve varsa sorumlu aragtirma gorevlisinin {invani, adi ve
soyadi posterde (en fazla 18 punto olacak sekilde) yer almalidir.

Posterlerde metin disinda, tablolar, grafikler ve resimler de yer alabilir. Resimlerin

coziiniirliiklerinin yiiksek olmasina 6zellikle dikkat edilmelidir.

Icerik Kurallari

Posterin {ist kismina aragtirmanin adi, liniversite ve bdliim adi, iiniversite logosu ve
aragtirma grubunda yer alanlarin adlar1 uygun sekilde yerlestirilmelidir.

Posterlerde; aragtirmanin problem, amag, yontem, bulgular, sonug ve dneriler boliimleri
yer alacaktir.

Posterler yaziya bogulmamali, yukarida belirtilen boliimler 6zet halinde, kisa ve 6z
yazilmalidir.

Sonug boliimiinde arastirmaniz igin ¢arpici olan, ana sonug/lar belirtilmelidir.
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C) Poster Hazirlama Onerileri

R/
A X4

Posterlerinizin hazirlanmasi siirecinde google’dan ‘akademik poster’ ya da ‘akademik
poster sablonu’ yazarak tarama yapabilirsiniz. Bu tarama ile pek ¢ok gorsel, 6rnek
sablon, poster hazirlama kilavuzu bulmaniz miimkiin.

Posterlerin tasarimin tamamlanmasinin ardindan A4 boyutunda ¢iktilar alarak gézden
gecirilmesi verimli olacaktir. Bu sayede hem yazim hatalarim1 diizeltmeniz, hem
fotograf ¢oziintirliikklerini kontrol etmeniz miimkiin olacaktir.

Tasarimin gozden gecirilmesinin ardindan ¢ikti almadan 6nce dosyanizi Power Point’te
farkli kaydet secenegiyle pdf, png ya da jpeg tiirlerinde kaydederseniz size kolaylik

saglayacaktir.
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Ek B: KAYNAKCA KURALLARI

Arastirma raporundaki referans ve kaynakga diizenlenmesinde Amerika Psikoloji Derneginin

APA 7 stili kullanilmalidir.
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