NiGDE OMER HALISDEMIR UNIVERSITESI SOSYAL HiZMET BOLUMU
UYGULAMA KOORDINATORLUGU iSLEYISi

. Uygulama Koordinatorliigii, Sosyal Hizmet Uygulamasi 1, Sosyal Hizmet Uygulamasi
2 dersleri, Ulusal Staj Programi ve goniillii stajlar kapsaminda, Ogrencilerin

uygulamalarin1 yapacaklar1 kurumlara yerlestirilmeleri, sigortalarmin yapilmasi
stirecindeki resmi prosediirleri tamamlamak ve siirecin organizasyonunu yiiriitmekle
sorumludur. Koordinatorliigiin ana faaliyetleri su sekilde siralanabilir:

Bahar Ders donemi sonlanmadan 1-2 hafta 6ncesinde 6grencilerin tercih yapacaklari
formun boliimiin sitesine duyuru seklinde konulmasi

Ogrencilerin tercih formlarinin elektronik ortamda toplanmasi

Kurumlardan kac¢ 6grencinin uygulama yapabilecegine iligkin kotalarin talep
edilmesi

Formlarin toplanmasinin ardindan 6grencilerin kurumlara yerlestirilmesi ve listenin
boliimiin sitesinde duyurulmasi

Yerlestirme sonuglarina gore dgrencilerin sigortalarinin yapilmasi

Ogrencilerin izin yazilarmin yazilmasi

Ders donemi baglamadan 6nce egitsel danigmanlarin atanmasi

Egitsel danigman listesinin 6gretim elemanlari ile mail araciliiyla paylagilmasi
Egitsel danigman listesinin boliimiin sitesinde 6grencilerin bilgisine sunulmast
Giliz Doneminin ilk ders haftasinda oryantasyon toplantisinin diizenlenmesi

Giliz Doneminin son haftasinda kurum degisikligi yapmak isteyen dgrencilerden,
kurum degisikligi taleplerini iceren dilek¢elerin toplanmasi

Koordinatorliik tarafindan belirli kosullar1 saglayan ve degisiklik yapmast uygun
goriilen 6grencilerin kurumlarinin degistirilmesi

Kurum degisikligi onaylanan 6grencilerin yazigmalarinin yapilmasi

Donem baglarinda egitsel danigsman-kurum danismani ve 6grenci arasinda yapilan
sOzlesmelerin kopyasinin edinilmesi

Bahar Donemi son ders haftasinda 6grencilerin ¢caligmalarini sunacaklar1 ve genel bir
degerlendirmenin yapilacag: “Uygulama Caligtayinin™ organize edilmesi

Donem sonlarinda egitsel danigmanlardan mail araciligiyla egitsel danigmanlar i¢in
uygulamalar1 degerlendirme ve oneri formu iletilerek genel bir degerlendirme
alinmasi

Yaz doneminde Ulusal Staj Programina dahil edilen ve goniillii staj yapacak olan
ogrencilerin sigorta islemleriyle ilgili prosediirlerin tamamlanmasi.



2. Upygulama siirecinin tiim adimlarimni, gerekli form ve belgeleri igceren kilavuz kullanilmaktadir. Bu kilavuza boliimiimiiz web sayfasindan

ulagilabilir.

Tablo 1. Uygulama Koordinatorliigii Zaman-Faaliyet Cizelgesi

Tiim Ana Faaliyetler

1. ANA FAALIYET: 4. Simf uygulama
ogrencilerinin kurumlara yerlestirilmesi

1.1 Uygulama tercih formunun 6grencilerle
paylasiimasi ve toplanmasi

1.2 Uygulama Calistayinin Yapilmasi

1.3 Egitsel Damismanlar i¢in Uygulamalari
Degerlendirme ve Oneri Formunun
Toplanmasi

1.4 Kurumlardan Kotalarin Alinmasi

1.5 Ogrencilerin Kurumlara Yerlestirilmesi
ve Listenin Duyurulmasi

1.6 Sigorta islemlerinin Yapilmasi

1.7 Ogrencilerin izin Yazilarinin Yazilmasi
ve Kurumlara Gonderilmesi

Akademik donemler icerisinde hangi

haftada ya da yilin hangi donemlerinde Faaliyete iliskin ayrintili notlar

gerceklestirmeye basladig

Haziran

Mayis

Mayis

Haziran

Haziran

Haziran

Temmuz

Ogrencilerin kuruma yerlesmesi i¢in yapilan tiim islemler,
yazigmalar, sigorta islemleri ve danigman atanmasi

Uygulama tercih formu 6grencilerin tercih ettikleri alanlari,
kurumlan ve sigorta islemleri i¢in gerekli bilgileri igerir. B6lim
web sitesinde duyurulur ve yaklagik 15 giin agik kalir. Google
Forms aracilifiyla toplanir.

Iki giin siiren etkinliktir. Ogrenciler uygulamalarini sunar,
alanlara gore gruplanir, kolaylastiricilar atanir ve calistay
gergeklestirilir.

Danigmanlarin kurum o6nerileri, yeni kurum 6nerileri ve
koordinatorliikten beklentileri alinir.

Kamu kurumlari, yerel yonetimler, 6zel sektdr ve STK’lardan
ogrenci kontenjanlar talep edilir.

Ogrencilerin hangi kurumda uygulama yapacag belirlenir ve
boliim web sitesinde ilan edilir.

Ogrencilerin sigorta islemleri i¢in gerekli bilgiler hazirlanir ve
ilgili birimlere gonderilir.

Her 6grenci igin izin yazisi hazirlanir ve ilgili kuruma ulagtirilir.




Tiim Ana Faaliyetler

1.8 Uygulama Izin Yazilarinin Takibi

1.9 Egitsel Damismanlarin Belirlenmesi

1.10 Oryantasyon Toplantisinin Planlanmasi
ve Yapilmasi

1.11 Kurum Degisiklik Taleplerinin
Toplanmasi

1.12 Kurum Degisikligi Yapan Ogrencilerin
Izin Yazilarimin Yazilmasi

1.13 Sigorta islemlerinin Yapilmas

1.14 Bahar Dénemi Kurum, Ogrenci, Egitsel
Damisman Listesinin Ilan Edilmesi

1.15 Ogrencilerin Uygulama Raporlarinin
Toplanarak Arsivlenmesi

2. ANA FAALIYET: Cumhurbagkanhg
Kariyer Kapis1 (Ulusal Staj Program /
Goniillii Staj ve Kariyer Bagvurular)

2.1 Goniillii stajlarin sigorta islemlerinin
yapilmasi

2.2 Kariyer Kapisi Bagvurularinin
Incelenmesi

Akademik donemler icerisinde hangi

haftada ya da yilin hangi donemlerinde Faaliyete iliskin ayrintili notlar

gerceklestirmeye basladig
Agustos
Eyliil

Ekim

Ocak

Subat
Subat

Subat

Mayis

Mart, Nisan, Haziran, Temmuz, Agustos

Haziran, Temmuz, Agustos

Ocak, Mart

Kurumlardan gelen yanitlar takip edilir. Olumsuz yanit
durumunda yeni kurum bulunur.

Her 6grenci i¢in egitsel danigman atanir ve liste ilan edilir.

Donem basinda 6grencilere uygulama siirecine iliskin
bilgilendirme yapilir.

Il dis1 uygulama veya kurum degisikligi talepleri toplanir ve
degerlendirilir.

Kurum degistiren 6grenciler i¢in yeni izin yazilarn hazirlanir.
Bahar donemi i¢in sigorta islemleri yenilenir.
Kurum degisikliklerinden sonra giincel liste ilan edilir.

Ogrenciler raporlarini koordinatérliige génderir ve raporlar
arsivlenir.

Goniilli staj islemleri, Kariyer Kapisi bagvurularinin
incelenmesi ve sigorta islemleri yiiriitiiliir.

Bagvurular incelenir, gerekli bilgiler toplanir ve sigorta islemleri

tamamlanir.

KARMER bilgilendirme toplantilarina katilim saglanir ve
ogrencilerin bagvuru evraklar incelenir.




