Nigde Omer Halisdemir Universitesi Spor Bilimleri Fakiiltesi

iSIN ADI
Ogrenci Disiplin Islemleri

TOPLAM SURE
15 gin 30 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

STTTITTTTTT T
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Dekanlik Makaminca hakkinda Disiplin Sorusturmasi 10
baslatilan 6grenciye sorusturmaci gorevlendirilir. dk.

- Ogrenci Disiplin Yonetmeligine gére Yasal Siresi 15
S ITENE] icerisinde sorusturma tamamlanir. giin

Sorusturma neticesinde 6grenciye ceza verildi —
mi?

Dekanlik Makami

Sorusturma sonucu
Ogrenciye bildirilir.

Sorusturma sonucu verilen ceza 6grenciye bildirilir. 20
- Ceza Bildirim Formu doldurularak Rektorlik makamina dk

sunulur.




Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Spor Bilimleri Fakiultesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Kayit Dondurma

SORUMLULAR is SURECI

BASLANGIG

. ’ Ogrencinin kayit dondurma isteginin gerekgeleri ile
birlikte yazili olarak bildirmesi. Aels

Ogrenci isleri Personeli Ogrencinin dosyasinin incelenmesi. 5 dk.

Ogrencinin dilekcesinin ekleri ile birlikte Yénetim

5 dk.
Kuruluna sunulmasi.

Fakulte Sekreteri

FakuUlte Sekreteri Yénetim Kurulu karart olumlu mu? — Yonetim Kurulu Karan 6grenciye bildirilir.

Yénetim Kurulu Karan Saglik Kultir ve Spor Daire
Baskanligina, Ogrenci isleri Daire Baskanligina, 20 dk

Fakulte Sekreteri bélimiine ve 6grenciye bildirilmesi.

Yonetim Kurulunun kayit dondurma kararinin bir

kopyasinin égrencinin dosyasina konulmasi. el

Ogrenci isleri Personeli

BITiS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Spor Bilimleri Fakultesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kayit Sildirme islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
. Ogrenci Kayit Sildirmek icin Dilekge ile Basvurur 10 dk.
Bzliik 0Ozliik Birimince EBYS Sisteminde Kayda Alinarak
Fakulte Sekreterine Havale Edilir 5 dk.

Fakiilte Sekreteri Tarafindan Ogrenci isleri
Fakulte Sekreteri personeline Havale Edilir 3dk.
Fakiilte Sekreteri Ogrenci Isleri Sefi Fakulte Sekrfa"cerl veya ilgili
Memura Havale Edilir 5 dk.

Ogrenci Isleri ilgili Memur Tarafindan Ogrencinir? _ili$igi Ogrenci
Personeli Otomasyonundan Kesilir. 3dk.

l

Ogrenci Isleri Ogrencinin Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Silme 5 dk
Personeli ’

islemi islenir

l

Osrenci Isleri Lise Diplomasinin Asl Ogrenciye
Verilir.Fotokopisi kisisel dosyasinda 5 dk.
Personeli

muhafaza edilir.

!

BITIS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Spor Bilimleri Fakltesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mezuniyet Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

l

Son sinif ve mezun durumundaki 6grencilerin notlan ve
Ogrenci Isleri Personeli almis olduklan dersler mufredatlar Gizerinden kontrol
edilir.

!

Mezun durumunda olanlar belirlenir, Yonetim

- Kurulundan mezuniyet karari gelen 6grencilerin 30

Ogrenci isleri Personeli

dk.

diplomalar1 otomasyon sisteminde olusturularak dk.
arsivienir.

Ogrenci isleri Daire baskanliginda hazirlanip gelen

Dekan.,. BoIum Baskani diplomalar Dekan, Bolim Baskani, Fakiilte Sekreteri ve 30
Fakilte Sekreteri, ~ Ogrenci Isleri Sefi tarafindan imzalanarak tekrar dk
Ogrenci Isleri Sefi imzalamak ve bandrol yapistinimak tizere Ogrenci isleri )

Daire baskanligina gonderilir.
Ogrenci isleri Personeli imzadan gelen diplomalar Diploma defterine kaydedilir. 5 dk.
llisik kesme belgesi formu imzalatiimas icin 6grenciye 10
verilir. dk.
. T ) imza karsiligl sahsen veya vekaletname ile
S o diploma verilir ve dgrenci kimligi geri alinir. Iels

BiTIS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Spor Bilimleri Fakltesi

iSIN ADI

ikinci mde % 10 Giren Ogrenciler Belirleme islemleri

SORUMLULAR

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

KODU
iSSURECI
- BASLANGIC
1. Ogretim 68rencileri siniflar ve béliimler bazinda basari 10
durumlan incelenir. dk.
Sinif mevcuduna gore % 10'a giren 6grenciler Dekanlik 15
makamina sunulur. gun

!

Yonetim Kurulunda alinan karar Rektorlik
Makamina ve 6grenciye bildirilir.

20

Ogrenci harg yatirirken 6rgiin 6grenim harcini yatirir. dk

TOPLAM SURE
15 gin 30 dk.



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

iSIN ADI

Spor Bilimleri Fakultesi

KODU

Belgeler (Ogrenci Belgesi,Transkript,Not Durum Belgesi,Askerlik

Belgesi vb.)

SORUMLULAR

Ogrenci

iS SURECI

rFFFFFFFF T,

Ogrenci belge almak (izere 6grenci isleri birimine sahsen
basvurulur

!

Ogrenci isleri birimince Ogrenci Otomasyonundan
08rencinin istemis oldugu belge cikartilir.

Ogrenci isleri Personeli ve Fakiilte Sekreteri Kontrolinii
yapar, Imzasini atar. Belgeye muhur yapilir.

l

Belge ilgili memur tarafindan 6grenciye verilir.

3 dk.

3 dk.

5 dk.

3dk.

| TOPLAM SURE |



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Spor Bilimleri Fakultesi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Tek Ders Sinawvi islemleri

SORUMLULAR IS SURECI
 BASLANGIC

Ogrenci Tek ders sinavina girmek i¢in dilekgesini 6zlitk 10 dk.
biirosuna kayda girmesi igin verir.

Ogrenci,Ozliik Personeli

Ogrenci Isleri personeli dilekgeleri inceler, uygun olup

Ogrenci Isleri . olmadigini tespit ederek smavlarin yapilmasi igin Bolim 20 dk.

Baskanliklarina havale eder.

Not ortalamas1 3.00 ve tizerinde olan 6grenciler dilekce

Ogrenci Isleri ‘ ile bagvurmalari halinde kalms olduklari tek dersten

basarili say1lirlar
= ; Boliim baskanliginca ilan edilen giin ve yerde ilgili
Bolin Bty Ogretim Elemaninca Tek Ders Smavi yapilir el

Ogrenci [sleri Smav evraklar1 Ogrenci Isleri biirosuna teslim edilir el

r—— ] Ilgili 6gretim elemam sinav notunu Dekanlik makamma 10 dk.
O retimu B yonetim kuruluna girmek iizere dilekge ile bildirir.

Y 6netim Kurulu karari Rektorliik Ogrenci Isleri daire

Ozelicaiae g Baskanligma bildirilerek otomasyon 51stermn? ~not girisi 10 dk.
yapilir. Tek Ders smavindan basarili olan 6grenci
mezun edilir.

~ BiTIS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

’ Spor Bilimleri Faklltesi
=

-

N

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE

Harc iade islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC
Fazla licret yatiran 6grenci dilekce ile 10
basvurur. dk.
Ogrenci Harc iade formunu doldurur ve fazla 10
g yatirmis oldugu Ucreti belgeler. dk.
Dilekcesi kayda alinip lade Formu 20
Ogrenci isleri Personeli onaylandiktan sonra Rektérlik Makamina dk
gonderilir. -



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Spor Bilimleri Fakultesi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Yatay-Dikey Gecis islemleri 2 giin 45 dk.

SORUMLULAR is SURECI

BASLANGIC

l

s " Ogrencinin yatay gecis talebini Nigde Omer Halisdemir
Ogrenci Universitesi Yatay Gegis Yonetmeligi uyarinca gerekli 5 dk.
evraklar ve dilekceyle yazili olarak bildirmesi.

Ogrencilerin yatay gegis lle ilgili evraklarin kabuli,
068rencinin geldigi Gniversite aldigl ve basarili oldugu
derslerin belirlenmesi, muaf olmak istedigi derslerin Bolim
Mufredati ile uyusanlarinin incelenmesi ve tespiti igiti
Béliim Baskanina bildirilmesi.(iigili egitim-6gretim yilina ait
akademik takviminde belirtilen stirede) Ogrencilerin
dilekgesinin ekleri ile birlikte yatay gecisi kabul ve red
edilen 6grencilerin Tablolar halinde diizenlenerek Bolim
sekreterligine goénderilmesi.

v

Ogrencilerin dilekgesinin ekleri ile birlikte yatay gecisi
Bolim Sekreteri kabul ve red edilen 6grencilerin Tablolarn ile birlikte 1 giin
Dekanlik Makamina gonderilmesi.

Ogrenciisleri 1 giin

Fakulte Sekreteri Evraklarin Yonetim kuruluna bildirilmesi. 15 dk

Yonetim Kurulu karari olumlu mu? —» Yonetim Kurulu Karan 6g8renciye bildirilir.

Yonetim Kurulu Karan Ogrenci isleri Daire Baskanligina

) bildiriimek tizere Ogrenci isleri Biirosuna ve 6grenciye 20 dk
. bildiriimesi.

) ; Yénetim Kurulu Kararinin bir kopyasinin 6grenciye
Ogrenci Isleri verilerek, Ogrenci isleri biirosundaki ilgili dosyaya 5 dk.
konulmasi.

BITiS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Spor Bilimleri Fakultesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Degisim Programi islemleri(Erasmus, Farabi, Mevlena) 1 gun 50 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

éAs_LANGIé,

Ogrencinin degisim programi cercevesinde talebini Akademik

o~ Takvimde belirtilen stireler icerisinde yénergelerde belirtilen

Ogren0| sekliyle istenen evraklarla birlikte O8renci isleri biirosuna yazili S dk.
olarak bildirmesi.
v
o L . Farabi Koordinatértine basvurularin evraklari ile birlikte
OgrenC| Isleri degerlendirilmek gerekli islemler yapilarak teslimi. S dk.
Farabi Koordinatourinin basvususu kabul yada ret edilen
Ogrencileri rapor halinde diizenleyerek Bolim Baskanligina 1 g[]n
teslimi.
A . Basvuru evraklarinin dizenlenerek Dekanlik Makamina
Bolum Sekreteri G 15 dk
Fakulte Sekreteri Evraklarin Yonetim kuruluna bildiriimesi. 15 dk
Yonetim Kurulu karari olumlu mu? —— Yonetim Kurulu Karar 6grenciye bildirilir.

b Yonetim Kurulu Karan Ogrenci isleri Daire Baskanligina, Ogrenci
isleri burosuna, bolumune ve 6grenciye bildiriimesi.

Yoénetim Kurulu Kararinin bir kopyasinin 6grencinin verilmesi, 5 dk.

Bolim Sekreterligi bolim sekreterliginde ilgili dosyaya konulmasi.

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Spor Bilimleri Fakultesi

iSIN ADI KODU
Mazeret Sinavi Islemleri

SORUMLULAR

¥ Ogrenci

BolUm Sekreteri

Bolim Sekreteri

Fakilte Sekreteri

Bolim Sekreterligi

TOPLAM SURE
1 gin 1 saat 20 dk.
iS SURECI

BASLANGIG
v

Ogrencinin mazeret sinav talebini gerekeeleri ile birlikte
yazili olarak bildirmesi.

(Nigde Omer Halisdemir Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi 39. maddesinde
belirtilen sekliyle mazeret bitiminden itibaren 7 giin
icerisinde)

!

Ogrencilerin mazeret sinav taleplerinin hepsi
toplandiktan sonra mazeretlerin gegerliliginin 30 dk
incelenmek tzere BAllim Baskanina bildirilmesi.

5 dk.

Mazeretleri kabul ve ret edilen c")grenpi dilekgelerinin
ekleri ile birlikte Mazeretli 6grenci Isim ve Sinav

Tablolannin dizenlenerek Dekanlik Makamina g
gonderilmesi.
Evraklarin Yonetim kuruluna bildirilmesi. 15 dk

l

Yonetim Kurulu karari olumlu mu? —» Yonetim Kurulu Karan 6grenciye bildirilir.

Yoénetim Kurulu Karannin Ogrenci isleri Daire

Baskanligina, Bolim Sekreterligine ve 6grenciye 20 dk
bildiriimesi.
Yonetim Kurulu Karannin Bélim panosunda ilan 5 dk

edilerek, Bolum Sekreterliginde ilgili dosyaya konulmasit

BITiS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Spor Bilimleri Fakiiltesi

TOPLAM SURE
2 glin 40 dk.

KODU

ISIN ADI
Ders Muafiyet islemleri

iS SURECI

SORUMLULAR

BASLANGIC

v

O8renci isleri biriminden alacag muafiyet dilekcesini doldurur.
— Daha onceki yuksekdgretim kurumundan aldigl derslerin not
% Ogrenci durum b"elgelerini ve ders iceriklerinin dilekgceye eklenmesi 5 dk
saglanir. Ogrencinin ders muafiyet isteginin gerekceleri ile birlikte :
6grenci isleri blirosuna yazili olarak bildirmesi

l

Ogrencilerin dilekcesi kayda alindiktan sonra, muaf olmak istedigi
dsrenciisleri derslerin Bolum Mdufredati ile uyusanlarinin incelenmesi, ders 1 0
g 3 muafiyet tablolarinin dizenlemek ve tespiti icin Bolum 2
Sekreterligine bildirilmesi.

Ogrencilerin dilekcesinin ekleri ile birlikte Ders Muafiyet

BolUm Sekreterligi Tablolarinin dizenlenmis halille Mudurlik Makamina 1 gln
gonderilmesi.
v
Evraklarin Yonetim kuruluna bildirilmesi. 10 dk

Fakulte Sekreteri

Yonetim Kurulu karari olumlu mu? SE— Yonetim Kurulu Karari 6grenciye bildirilir.

v

Yénetim Kurulu Karari Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilmek

3 Uzere karar 6grenciisleri blrosuna, Boliumune ve 6grenciye
bildirilmesi.

20 dk

- " Yonetim Kurulu Kararinin bir kopyasinin 6grenciye verilmesi,
R h bolum sekreterliginde ilgili dosyaya konulmasi. o dk.

BITIS
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