
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Başka Kurumdan Gelen Görevlendirme Talebi Yazıları

KODU TOPLAM SÜRE

 20 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir 

Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Dekanlık Makamından gelen görevlendirme talebi yazısı 

Bölüm Başkanına iletilir.Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

Bölüm Başkanı tarafından yapılan görevlendirme yazı ile  

Dekanlık Makamına havale edilir.

5 dk.

15 dk.
Bölüm Sekreteri



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Bölüm Kurulunda görüşülecek konular gündeme 

alınarak Bölüm Başkanının belirlediği tarihte Bölüm 

Kurulu Toplantısı yapılacağı kurul üyelerine duyurulur.

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Bölüm Kurulu İşlemi

KODU TOPLAM SÜRE

45 dk.

5 dk.

Gündemdeki konular Bölüm Kurulunca görüşülür ve 

karara bağlanır.
Bölüm Kurulu Üyeleri

İmzalatılan Kurul Kararı, Dekanlık Makamına sunulur.

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan karar  hazırlanarak 

Kurul Üyelerine imzalatılır.

M

Bölüm Sekreteri

10 dk.Bölüm Sekreteri

30 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Çift Ana Dal Yan Dal Kontenjanları Belirlenmesi

KODU TOPLAM SÜRE

 50 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Çift Ana Dal Yan Dal Kontenjanları Belirlenmesi ile ilgili 

Dekanlık Makamından gelen yazı Bölüm Kurulunda 

görüşülmek üzere Bölüm Başkanına havale edilir.  
Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

15 dk.
İmzalatılan Kurul Kararı üst yazı ile Dekanlık Makamına 

havale edilir.

Bölüm Sekreteri

Komisyon Üyeleri
M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılır.

Çift Ana Dal Yan Dal Kontenjanları Bölüm Kurulunda 

görüşülür.

30 dk.

Bölüm Sekreteri



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Danışmanlık Hizmeti

KODU TOPLAM SÜRE

 50 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Dekanlık Makamından gelen Danışmanlık Hizmetine ilişkin 

yazı Bölüm Kurulunda görüşülmek üzere Bölüm Başkanına 

havale edilir.
Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

30 dk.

15 dk.

Danışmanlık hizmetine ilişkin görevlendirme Bölüm 

Kurulunda incelenir ve karara bağlanır.

İmzalatılan Kurul Kararı, Dekanlık Makamına sunulur.

Bölüm Kurulu Üyeleri M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan karar  hazırlanarak Kurul 

Üyelerine imzalatılır.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Ders Dağılımları

KODU TOPLAM SÜRE

 50 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Ders Dağılımları ile ilgili Dekanlık Makamından gelen 

yazı Bölüm Kurulunda görüşülmek üzere Bölüm 

Başkanına havale edilir.  

BİTİŞ

5 dk.

10 dk.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Kurulu Kararı Dekanlık Makamına sunulur.

Komisyon Üyeleri
M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılır.

Ders Dağılımları Bölüm Kurulunda görüşülür.

Bölüm Sekreteri

30 dk.

Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen onay Bölüm 

Başkanına iletilir ve dosyaya takılır. 
5 dk.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Ders Sorumlusu Değişikliği

KODU TOPLAM SÜRE

 55 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Dersin sorumlusunun gerekçesini belirterek dersin başka bir 

öğretim elemanına devredilmesine ilişkin Bölüm Başkanlığına 

verdiği Dilekçenin Bölüm Kurulunda görüşülmek üzere Bölüm 

Başkanına havale edilmesi.  

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

Bölüm Başkanı 15 dk.

Bölüm Sekreteri

İmzalanan Kurul Kararı Dekanlık Makamına sunulması.

Komisyon Üyeleri M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılması.

İlgili ders sorumlusu değişikliği Bölüm Kurulunda görüşülmesi.

Bölüm Sekreteri

30 dk.

5 dk.
Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen onay kişiye 

bildirilmek üzere Bölüm Başkanına iletilir ve dosyaya takılır. 



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Ders Sorumlusu Talebi

KODU TOPLAM SÜRE

55 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Ders Sorumlusu Talebi ile ilgili Dekanlık Makamından gelen yazı 

Bölüm Kurulunda görüşülmek üzere Bölüm Başkanına havale 

edilir.  

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

15 dk.
İmzalatılan Kurul Kararı  üst yazı ile  Dekanlık Makamına havale 

edilir.

Bölüm Sekreteri

Komisyon Üyeleri
M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılır.

İlgili dersleri verecek Ders Sorumlusu Bölüm Kurulunda 

görüşülür.

Bölüm Sekreteri

30 dk.

Bölüm Sekreteri 5 dk.Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen onay kişiye 

bildirilmek üzere Bölüm Başkanına iletilir ve dosyaya takılır. 



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Ders Talep Formları

KODU TOPLAM SÜRE

2 gün 20 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Dekanlık Makamından gelen Ders talep formu talebine 

ilişkin yazı Bölüm Başkanlığına havale edilir.Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

Ders talep formları üst yazı ile Dekanlık Makamına havale 

edilir.

5 dk.

2 günBölüm  Öğretim Üyelerinden gelen ders talep formları 

toplanır.

Bölüm Sekreteri 15 dk.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Ders Telafisi

KODU TOPLAM SÜRE

25 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

İlgili Öğretim Üyesinin Telafi programına ilişkin dilekçesinin 

kayıt altına alınarak Bölüm Başkanlığına havale edilir.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

Telafi Programı üst yazı ile Dekanlık Makamına sunulur. 

5 dk.

15 dk.

5 dk.Dekanlık Makamından gelen onay kişiye bildirilmek üzere 

Bölüm Başkanına iletilir ve bir nüshası dosyaya takılır.

Bölüm Sekreteri



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Eğitim-Öğretim Planı

KODU TOPLAM SÜRE

55 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

 Dekanlık Makamından gelen Eğitim Öğretim Planı ile 

ilgili yazı Bölüm Kurulunda görüşülmek üzere Bölüm 

Başkanına havale edilir.  

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

15 dk.İmzalatılan Kurul Kararı üst yazı ile Dekanlık Makamına 

havale edilir.
Bölüm Sekreteri

Komisyon Üyeleri
M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılır.

Eğitim Öğretim Planı  Bölüm Kurulunda görüşülür.

Bölüm Sekreteri
30 dk.

Bölüm Sekreteri
5 dk.

Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen onay 

Bölüm Başkanına iletilir ve dosyaya takılır. 



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Görev Süresi Uzatma

KODU TOPLAM SÜRE

75 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Görev süresi uzatacak olan öğretim üyesinin bağlı bulunduğu 

Bölüm Başkanlığına, Görev süresinin uzatılması talebine ilişkin 

verdiği dilekçe ve dosyası kayıt altına alınarak Bölüm Başkanına 

havale edilir.

Bölüm Sekreteri

5 dk.

15 dk.
Anabilim Dalı Başkanının onayı ile hazırlanan görüşe ilişkin yazı  

Bölüm Başkanına havale edilir.

Bölüm Sekreteri

15 dk.

Bölüm Sekreteri
5 dk.

Bölüm Başkanının onayı ile üst yazı ile  Dekanlık Makamına 

sunulur. 

Bölüm Sekreteri

Rektörlük Makamından gelen görüş talebine ilişkin yazı Anabilim 

Dalı Başkanına iletilmek üzere Bölüm başkanına havale edilir.

BİTİŞ

.Bölüm Başkanının onayı ile hazırlanan görüşe ilişkin yazı  

Dekanlık Makamına sunulur.

Dekanlık Makamından gelen görev süresi uzatma yazısı İlgili 

kişiye imza karşılığında tebliğ edilir. Tebliğe ilişkin hazırlanan 

yazı Dekanlık Makamına sunulur.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

15 dk.

20 dk.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Göreve Başlama

KODU TOPLAM SÜRE

20 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Açıktan veya naklen atanan Öğretim üyesine ilişkin 

Dekanlıktan gelen atama yazısı Bölüm Başkanlığına 

havale edilir.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

İlgili öğretim üyesinin göreve başladığı tarih yazı ile 

Dekanlık Makamına bildirilir.

5 dk.

15 dk.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Görevlendirme Talebi 

KODU TOPLAM SÜRE

25 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Görevlendirme almak isteyen öğretim üyesi tarafından verilen 

dilekçe kayıt altına alınarak Bölüm Başkanlığına havale edilir.
Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

Bölüm Başkanının onayı ile hazırlanan yazı Dekanlık 

Makamına  sunulur.

5 dk.

15 dk.

5 dk.
Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen onay kişiye 

bildirilmek üzere Bölüm Başkanına iletilir ve dosyaya takılır. 



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Kadro Talebi

KODU TOPLAM SÜRE

35 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Dekanlık Makamından gelen yazı Anabilim Dalı 

Başkanlarına bildirilmek üzere Bölüm Başkanına iletilir.
Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

Anabilim Dalı Başkanının belirlediği kadrolar Kadro talep 

formunda işlenir ve üst yazı Bölüm Başkanlığına sunulur.

5 dk.

15 dk.Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri 15 dk.
Anabilim Dalı Başkanlıklarından gelen kadrolar Bölüm 

Kadro talep formunda birleştirilerek  üst yazı ile Dekanlık 

Makamına sunulur.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Muafiyet

KODU TOPLAM SÜRE

50 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Muafiyet başvurusunda bulunan öğrencilerin dilekçe ve 

belgelerine ilişkin Dekanlık Makamından gelen yazı 

incelenmesi için ilgili komisyona havale edilir.

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

Komisyon Üyeleri

Bölüm Sekreteri 5 dk.

Komisyondan gelen raporun yönetmelikler uygun olup 

olmadığı incelenir ve karara bağlanır.
Bölüm Kurulu Üyeleri

İmzalatılan Kurul Kararı, Dekanlık Makamına sunulur.

Yatay geçiş başvurularının yönetmeliklere uygun olup 

olmadığı incelenir ve karara bağlanır.
M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan karar  hazırlanarak 

Kurul Üyelerine imzalatılır.

M

Bölüm Sekreteri

10 dk.Bölüm Sekreteri

30 dk.

Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen karar 

ilgililere bildirilmek üzere Bölüm Başkanına iletilir ve 

dosyaya takılır. 



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Not Girişleri

KODU TOPLAM SÜRE

25 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Otomasyona not girişini sehven yapamayan öğretim 

üyesi durumu bildiren dilekçesini bölüm sekreterliğine 

verir. 
Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

Bölüm Başkanının onayı ile hazırlanan yazı Dekanlık 

Makamına havale edilir.

5 dk.

15 dk.

Bölüm Başkanı 5 dk.
Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen onay kişiye 

bildirilmek üzere Bölüm Başkanına iletilir ve dosyaya 

takılır. 



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Öğrenci Danışmanlığı

KODU TOPLAM SÜRE

20 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Dekanlık Makamından gelen öğrenci danışmanı belirlenmesine 

ilişkin yazı Bölüm Başkanlığına havale edilir
Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

15 dk.Bölüm Başkanlığınca belirlenen öğrenci danışmanlığına ilişkin 

hazırlanan yazı Dekanlık Makamına sunulur.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekrerliği

İŞİN ADI

Öğrenci Değişim Programları

KODU TOPLAM SÜRE

55 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

İlgili Öğrenci değişim programı ile ilgili Dekanlık 

Makamından gelen yazı Bölüm Kurulunda görüşülmek 

üzere Bölüm Başkanına havale edilir.  

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

15 dk.İmzalatılan Kurul Kararı  üst yazı ile Dekanlık Makamına 

sunulur.
Bölüm Sekreteri

Komisyon Üyeleri
M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılır.

Konu Bölüm Kurulunda görüşülür.

Bölüm Sekreteri
30 dk.

Bölüm Sekreteri
Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen onay kişiye 

bildirilmek üzere Bölüm Başkanına iletilir ve dosyaya 

takılır. 
5 dk.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

ÖSYS Kontenjanı Belirlenmesi

KODU TOPLAM SÜRE

50 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

ÖSYS Kontenjanı Belirlenmesi  ile ilgili Dekanlık 

Makamından gelen yazı Bölüm Kurulunda görüşülmek 

üzere Bölüm Başkanına havale edilir.  

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

15 dk.
İmzalatılan Kurul Kararı üst yazı ile Dekanlık Makamına 

havale edilir. Bölüm Sekreteri

Komisyon Üyeleri M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılır.

ÖSYS Kontenjanı Bölüm Kurulunda görüşülür.

Bölüm Sekreteri 30 dk.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Staj Değerlendirme İşlemi

KODU TOPLAM SÜRE

40 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Staj yapmak isteyen öğrenciler taleplerine ilişkin 

dilekçelerini bölüm sekreterliğine verir. Dilekçe kayıt altına 

alınarak Bölüm Staj Komisyonuna iletilmek üzere Bölüm 

Başkanlığına havale edilir.

Bölüm Sekreteri

Staj Komisyonu Üyeleleri

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

Staj Başvurularının yönetmeliklere uygun olup olmadığı 

incelenir ve karara bağlanır.

5 dk.

15 dk.Staj Komisyonundan çıkan karar üst yazı ile Dekanlık 

Makamına sunulur.

M

Öğrenci stajı bitirdikten sonra gerekli evrakları, hazırladığı 

staj defterini, stajının değerlendirilmesi talebine ilişkin 

dilekçesini bölüm sekreterliğine verir. Dilekçe ve ekleri kayıt 

altına alınarak Bölüm Staj Komisyonuna iletilmek üzere 

Bölüm Başkanlığına havale edilir.

Bölüm Sekreteri
5 dk.

Staj evrakları değerlendirilerek yapılan stajın  

yönetmeliklere uygun olup olmadığı incelenir ve karara 

bağlanır.

Staj Komisyonu Üyeleleri M

Staj Komisyonundan çıkan değerlendirmeye ilişkin karar 

karar üst yazı ile Dekanlık Makamına sunulur.Bölüm Sekreteri
15 dk.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Staj Kontenjanı Belirlenmesi

KODU TOPLAM SÜRE

50 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Staj kontenjanı ile ilgili Dekanlık Makamından gelen yazının 

Bölüm Kurulunda görüşülmek üzere Bölüm Başkanına havale 

edilmesi.  

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

15 dk.
İmzalatılan Kurul Kararı  üst yazı Dekanlık Makamına 

sunulması.
Bölüm Sekreteri

Komisyon Üyeleri M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılması.

Staj Kontenjanı Bölüm Kurulunda görüşülmesi.

Bölüm Sekreteri
30 dk.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Teknik Gezi

KODU TOPLAM SÜRE

25 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Teknik gezi planlayan öğretim üyesi belirlenen gezi tarihinden 

en az 10 öncesinde bölüm sekreterliğine dilekçe ve eklerini 

verir. Dilekçe Bölüm Başkanına havale edilir.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

Bölüm Başkanının onayı ile hazırlanan teknik geziye ilişkin yazı 

Dekanlık Makamına havale edilir.

5 dk.

15 dk.

5 dk.Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen onay kişiye 

bildirilmek üzere Bölüm Başkanına iletilir ve dosyaya takılır. 



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Vekalet

KODU TOPLAM SÜRE

15 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Bölüm Başkanlığına vekâlet edecek kişi Bölüm Başkanı 

tarafından belirlenir Dekanlık Makamına sunulur.
Bölüm Sekreteri 15 dk.

BİTİŞ



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı Görev Süresi Uzatma

KODU TOPLAM SÜRE

55 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

İlgili yabancı uyruklu öğretim elemanı görev süresi uzatma 

talebini dilekçeyle bölüm başkanlığına bildirir. Dilekçe 

kayda alınarak Bölüm Kurulunda görüşülmek üzere Bölüm 

Başkanına havale edilir.  

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

15 dk.
İmzalatılan Kurul Kararı  üst yazı ile Dekanlık Makamına 

sunulur.
Bölüm Sekreteri

Komisyon Üyeleri M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılır.

İlgilinin talebi ve Bölüm Başkanın gerekçesi Bölüm 

Kurulunda görüşülür.

Bölüm Sekreteri
30 dk.

Bölüm Sekreteri
5 dk.

Rektörlük veya Dekanlık Makamından gelen onay kişiye 

bildirilmek üzere Bölüm Başkanına iletilir ve dosyaya takılır. 

5 dk.



İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Tarım Bilimleri ve Teknolojileri 

Fakültesi

Bölüm Sekreterliği

İŞİN ADI

Yurtdışından Öğrenci Kabul Kontenjanı Belirlenmesi

KODU TOPLAM SÜRE

50 dk.

İŞ SÜRESİ

 Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi

BAŞLANGIÇ

Yurtdışından Öğrenci Kabul Kontenjanı Belirlenmesi  ile 

ilgili Dekanlık Makamından gelen yazı Bölüm Kurulunda 

görüşülmek üzere Bölüm Başkanına havale edilir.  

Bölüm Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

15 dk.
İmzalatılan Kurul Kararı  üst yazı ile Dekanlık Makamına 

sunulur.
Bölüm Sekreteri

Komisyon Üyeleri M

Bölüm Kurulu toplantısından çıkan Karar Kurul Üyelerine 

imzalatılır.

Yurtdışından Öğrenci Kabul Kontenjanı Bölüm Kurulunda 

görüşülür.

Bölüm Sekreteri
30 dk.
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