Omer Halisdemir Universitesi » .
Nigde Teknik Bilimler Meslek

Yuksekokulu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Staj islemi
C SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

i

Ogrenci staj sorumlusundan veya
Yl ksekokulumuzun internet sayfasindan temin
edecegi isyeri staj kabul formunu doldurur ve
ilgili mdar yardimcisina imzalatir.

* 1dk.

is Yeri Staj Kabul
— 1 Formu

2 dk.
ilgili form Midir Yardimcisi
Mudir Yardimcisi dogru ve eksiksiz —B—> tarafindan
doldurulmus mu? onaylanir.

Form 68renci tarafindan yeniden doldurulur.

Ogrenci staj yapilacak is yerine onaylatir ve
> g ] yap Sy y

bolim staj kuruluna onaya sunar.
2 gin
l 1dk.
n Form staj Boélum Staj
e . yapilacak B ) Kurulunun ilgili
BSIGm Staj Kurulu olan is yerine onaylatiimis Uyesi tarafindan
mi? onaylanir.
2 dk.
Ogrenci staj ¢
Ogrenci tarafindan is sorumlusundan is yeri Ogrenci formu staj
yerine teslim edilir ve -<@—— degerlendirme formu ve -<@— sorumlusuna teslim
staja baslar. stajyer 6grenci aylik eder.

puantaj cetveli alinir.

Ogrenci -
.. Isyeri her ayin sonunda Stajin sonunda igyeri yetkilisi
Yuksekokulumuzun .sy 24 y - ! sy y.
. stajyer 6grenci aylik puantaj tarafindan is yeri
internet sayfasindan T ! s /
. s : cetvelini doldurur ve takip degerlendirme formu
temin edecegi staj —P> ’
£ £ eden ayin ilk haftasinda doldurulur onaylanir ve
defterini her gun icin ayn g hr i,
r : Yuksekokulumuza ulastirir. kapali zarf igerisinde
ayr doldurur ve is yeri s / / L / : i
(68renci takip eder) O6grenciye teslim edilir.

yetkilisine onaylatir.

+—l

Ogrenci; Kapak, Bolim Staj Kurulu Degerlendirme
Formu, Staj Dagilim Cizelgesi ve her gun icin ayri ayrn
doldurulan ve her bir sayfasi ayri ayri is yerine
onaylatilan Staj Defteri sayfalari bu sira dahilinde spiral
cilt haline getirir.

Ogrenci dosya ile is yeri
degerlendirme  formunu en gec ¢
ekle-sil haftasinda staj
sorumlusuna teslim eder.

5 dk.
- : D ksiksi Eksiklikler giderilmek
Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu o§ya = _SI_ SI? S| lizere dosya 68renciye
teslim edildi mi? ’ -~
iade edilir.
* 2 dk.
— BiTiS

¢ 5dk

Dosya bolum staj kurulu tarafindan
Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu degerlendirilmek tzere B6lim Sekreterligi
Personeline teslim edilir.

Nigde Teknik Bilimler MYO
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Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Staj Degerlendirme islemi
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )

BASLANGIC

:

Ogrenci Staj Dosyasini Staj sorumlusuna teslim

Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu Personel eder ve staj sorumlusu da dosyayi staj kuruluna

Staj dosyasi

sunar.
5 dk.
Bolum Staj Kurulu tarafindan incelenen dosya
Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu Personel ve alinan karar MEYSUK’ a (Meslek d2|(2
Yuksekokulu Staj Uygulama Kurulu) bildirilir.
MEYS UK tarafindan onaylandiktan sonra sonug
Ogrenci isleri Birimi Staj Sorumlusu Personel Ogrenciye ilan edilir ve 6grenci isleri birimine dk.
bildirilir.
e o OGRIS iizerinden staj yapti isaretlenir 20
Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu Personel I 2l ; dk.

o Nigde Teknik Bilimler MYO BiTis
Staj Yonergesi
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Omer Halisdemir Universitesi Nigde Teknik Bilimler Meslek
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iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Zorunlu Staj Bildirge Bordrosu islemleri (SGK e-Bildirge) 10 giin 15 Dk.
( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

BASLANGIC

Ogrenci yapmis oldugu stajin puantajini takip

Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu Personel eden ayin 01-10 arasinda 8grend isleri birimine 6 Staj Yapan
4 / Srenci sayisina
gonderir. gore 5 giin
Ogrenci isleri staj sorumlusu, 6grenciler )
. L tarafindan génderilen puantajlarn sigorta = StaJYapan
Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu Personel Ogrenci sayisina

bildirimlerinin internet tzerinden e-bildirge gore 5 giin
islemlerini yapar

Sigorta bedellerinin

Ogrenci isleri staj sorumlusu sigorta ddenmesi icin, sigorta

) . bedellerinin 6demesinin yapilmasi igin ddemesi yapilacak ayin
Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu Personel tahakkuk belgelerini, Saglk Kiltir ve Spor en gec (cezaya girmemesi

Daire Baskanligina gonderir. icin) 27'sinde tahakkuk
belgelerinin Saglik, Kaltlr

15 ve Spor Daire
o Nigde Teknik Bilimler MYO dk. Baskanligina gonderilmesi
Staj Yonergesi

gerekmektedir.

BiTiS
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