Omer Halisdemir Universitesi Nigde Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu

isin ADI
grenci Ders Muafiyeti islemi 1 saat 25 dk.
( SORUMLULAR ) C is SURECH )

BASLANGIG

¢ 1- Dilekge

2- Onayli ders igerikleri

Ogrencinin ders muafiyeti ile ilgili (Ash)
yazili miracaati alinir. 3- Onayli not durum

belgesi (Ash)

Ogrenci isleri Birimi Personeli Evraklarin incelenmesi. 5dk.

v

Yénetmelik ve yonergede

Ogrenci isleri Birimi Personeli

ilgili yonetmelik ve
ybnerge geregi

belirtilen - ot
# z £ —‘n—> miracaatina herhangi bir
. o . surede muracaat etti mi? : v
Ogrenci isleri Personeli it islem yapilamayacagi
bildirilir.

tam mi? 5 dk. ¢
BiTiS

v

Dilekge ve ekleri EBYS tizerinden kaydedilir ve 10
Yiksekokul Sekreterine havale edilir. dk.

.

ilgili bolimiin egitim-6gretim komisyonuna

Ogrenci isleri Personeli

Yuksekokul Sekreteri e 5dk.
havale edilir.
ilgili yonerge dogrultusunda alinan komisyon -
Bolim Sekreterligi Personeli karari Boltim Baskanhgi araciligiile Madarluk dk
Makamina bildirilir.
Vil el Selaiar] Komisyon karari1 Yonetim Kurulu glindemine 10
Gral el Persenal alinir ve karara baglanir. dk.
Yénetim Kurulu Karari Ust yazi ile 6grenciye ve
B#renci isleri Personeli Rektorliik Makamina (Ogrenci isleri Daire 30
g g Baskanligina) bildirilir ve kararin bir niishasi dk.

ogrencinin dosyasina takilir.

OHU. On Lisans ve Lisans Muafiyet ve ¢
intibak islemleri Yénergesi BiTiS



Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu

iSiN ADI KODU
Ogrenci Mazeret Sinavi islemi

( SORUMLULAR ) (

is SURECI

)

Ogrenci isleri Birimi Personeli

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Ogrenci isleri Birimi Personeli

Yi ksekokul Sekreteri
Ozel Kalem Personeli

Ogrenci isleri Birimi Personeli

o OHU. On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

BASLANGIG

Ogrencinin mazeret sinavina girmek
istemesi ile ilgili yazil miiracaati alinir.

;

1- Ogrenci Zamaninda miiracaat
etti mi?
2- Mazeret belgesi var mi?

5dk.

Dilekge ve ekleri EBYS Uzerinden kaydedilir
ve Yiksekokul Sekreterine havale edilir.

Yonetim kurulu glindemine alinir ve karara
baglanir.

Yonetim kurulu karari ogrencilere ilan
edilir, Rektérlik Makamina (Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina) bildirilir ve Akademik
Takvimde belirtilen tarihler arasinda
hazirlanan mazeret sinav programina gore
sinavlara girer.

BITIS

1- Dilekge

D

10
dk.

5 dk.

20
dk.

2- Mazeret Belgesi

TOPLAM SURE

45 Dk.

5dk.

Zamaninda miiracaat
etmedigi veya
evraklarin eksik
olmasi nedeniyle
islem yapilamayacagi
bildirilir.

.

BITiS




Omer Halisdemir Universitesi e e Ef e L
Yiiksekokulu

v AD!
nci Basari Durumuna ve Ek Madde-1 Gére Yatay islemi 1 saat 15 dk.
(  SORUMLULAR ) ( is SUREC )

BASLANGIG

v

Ogrencinin basari durumuna ve Ek Madde-1
Ogrenci sleri Birimi Personeli gore yatay gegis bagvurusu ile ilgili yazil
miracaati alinir.

;

1- Dilekge

2- Onayli Ogrenci Belgesi

3- Onayl Ders igerikleri

4- Onayh Not durum belgesi
5- LYS Sonug Belgesi (internet

Giktist)

Zamaninda miracaat

Sk etmedigi veya
Takvimde belirtilen stireler e kIargln ek\;ik
Ogrenci isleri Birimi Personeli icerisinde miiracaat etti mi? —D— ; 5dk
. olmasi nedeniyle
2- Istenen belgeler Al (s
tam mi? 7 0 e

5dk. bildirilir.
Y BITiS

Dilekge ve ekleri EBYS lizerinden kaydedilir ve 10
Yiiksekokul Sekreterine havale edilir. dk.

;

Ogrenci isleri Birimi Personeli

5 dk. f Akademik Takvimde

Viiksekokul Sekreteri ilgili bolimiin eéitim—bgr(‘e.tim komisyonuna b“elirtilen so.n .
havale edilir. miracaat tarihi
beklenir.
v
Uygulama esaslari ve yonerge dogrultusunda
Boluim Sekreterligi Personeli alinan komisyon kararn Bolum Baskanlig dk.

araciligi ile Madurlik Makamina bildirilir.

:

Komisyon karari yonetim kurulu gtindemine 10
alinir ve karara baglanir. dk.

.

Yénetim kurulu karari ilan edilmek tGzere tst
Ogrenci isleri Birimi Personeli yazi ile Rektorlik Makamina (Ogrenci isleri dk
Daire Bagkanligina) bildirilir.

;

OHU. On Lisans ve Lisans Diizeyinde BITIS
Yatay Gegis Esaslarina iliskin Yonerge

Yiksekokul Sekreteri
Ozel Kalem Personeli



Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu

isiN ADI KODU
Danisman Ogretim Elemani Gorevlendirme islemi

( SORUMLULAR ) (

is SURECi )

Bolum Sekreterligi Personeli

Bolim Sekreterligi Personeli

Yiksekokul Sekreteri
Ozel Kalem Personeli

Yuksekokul Sekreteri

Ogrenci Isleri Birimi
Personeli

Yiiksekogretim Personel
Kanunu

OHU. On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

BASLANGIG

Boliim Baskanlari Danisman Ogretim Elemanlarinin
Belirlenir.

|

Bo6liim Bagkani tarafindan belirlenen Danisman
Ogretim Elemanlar listesi Ust yazi ile Midirlik
Makamina génderilir.

|

B&liim Baskanliklarindan gelen Danisman Ogretim

Elemanlari Yiiksekokul Yonetim Kurulunda Gortstlerek

karara baglanir.

J

o Boliim Baskanlari tarafindan belirlenen ~

-

T

Danisman Ogretim elemanlari Yonetim / y

.‘“\\\ Kurulunda uygun gorildi ml'i?/
\ /”f 5Dk,
T

l

!

Danisman Ogretim elemanlari ile ilgili alinan Yonetim
Kurulu Karari Rektérlitk Makamina (Ogrenci isleri Daire
Baskanligina) gonderilir.

l

BITiS

TOPLAM SURE

10
Dk

10
Dk.

30
Dk.

—>

10
Dk.

Danisman Ogretim
elemanlarinin tekrar
belirlenmesi igin
Boliim Bagkanligina
yazi yazilir.



Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu

isin 01
Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi 1 Giin, 2 Saat, 5 Dk.
SORUMLULAR ( is SURECI )

BASLANGIC

v

Bolim/Programlara ait ders

Bolim Bagkani
programlarinin hazirlanmasi.

Lt - k"‘-_\_\_

S e Akademik takvimde

o “"x.“_ belirtilen tarihler

= . Ders programinin yapilabilmesiigin ders dikkate alinarak,
“I_pzel K:Iem Fl"ejsonell ' % dagilimlar yapildi mi? /;—Dn—> ders dagilimlan ve

Bolim Sekreterligi Personeli N Ders Programlarl yaplldl m? o ders programinin

e o hazirlanmasi
" - 5 saglanir
S J// Dk. e
"“-\Hx- ,//
. ‘H""-\-\. ///

Ders dagilim siireci tamamlandiktan sonra
B6lim Baskanlarinca ders programlari 1
tamamlanarak Mudurlik Makaminin

onayina sunulur.

!

Mudurlik Makami tarafindan Bolimlerden
gelen ders programlari onaylanarak Rektorlik 1

Bolum Sekreterligi Personeli

Ogrenci Isleri Birimi Personeli e A ¢
2 3 Makamina (Ogrenci isleri Daire Baskanligina) ~ Saat
gonderilir. (Form-2)
Onaylanan ders programlari Bolim
BSliim Sekreterligi Personeli Sekreterlerince OGRIS sistemine girilir, 1
Ogretim elemanlarina ve 6grencilere Saat

duyurulur.

|

Univ?rsiteulerde Alfidemik BiTi$
Teskilat Yonetmeligi



Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu

S A
Sinav Sonuglarina itiraz islemleri (Maddi Hata) 1 Saat, 45 Dk.
( SORUMLULAR ) C is SUREC )

BASLANGIC

v

o (e B el Ogrencinin maddi hata ile ilgili yazili muracaati

1- Maddi Hata
Formu

alinir.
¢ 5 dk.
1- Yuiksekokulumuz Zamaninda miracaat

oy S ol . ogrencisi mi? etmedigi nedeniyle
Ogrenci Isleri Birimi Personeli A —B—> 4 4
2- Zamaninda miracaat islem yapilamayacagi

etti mi? bildirilir.

4
+ BITS

. . . Form EBYS lzerinden kaydedilir ve Yiiksekokul 10
Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Sekreterine havale edilir. dk.
Yiiksekokul Sekreteri ilgili komisyona havale edilir. 5 dk.
ilgili  yonetmelik  dogrultusunda  alinan -

Bolum Sekreterligi Personeli komisyon karari, sinav evraklari ile birlikte

dk.
Mudurlik Makamina bildirilir.

l 5 dk.

Komisyonun
T —— incelemesi neticesinde n Sonucu 6grenciye
itiraz edilen notta degisiklik teblig edilir.
var mi?

5dk.

|

* BiTls

Yiiksekokul Sekreteri Belgelerile birlikte yonetim Ifurulu giindemine 30
alinir ve karar baglanir. dk

}

Yénetim kurulu karan 6grenciye teblig edilir,
sinav evraklari, komisyon karar ve yonetim 20
kurulu karari Ust yazi ile Rektorlik Makamina dk.
(Ogrenci isleri Daire Baskanligina) bildirilir ve

kararin bir nuishasi 6grencinin dosyasina takilir.

.

OHU. On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve BiTiS
Sinav Yonetmeligi

Ozel Kalem Personeli

Ogrenci isleri Birimi Personeli



Omer Halisdemir Universitesi Nigde Teknik Bilimler Meslek

Yiiksekokulu

50 dk.
( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI )

BASLANGIC

Erasmus Degisim Programi kapsaminda
Uluslararasi lliskiler Ofisi tarafindan basvurusu
kabul edilen 6grencinin gidecegi tiniversite de

alacagi derslerin eslestirilmesi icin Ders

Sayistirma Belgesi Yiiksekokulumuza
gonderilir.

Ders Sayistirma
——Belgesi

Ders Sayistirma Belgesi Ogrenci isleri Birimine,
Yiiksekokul Sekreteri Boliim Sekreterine ve Bollimiin Erasmus
Koordinatoriine havale edilir.

Bolim Erasmus Koordinatoriniin Gzerinde
galisma yaptigi Ders Sayistirma Belgesi Bolim = 10
Kurulu Karari ile karara baglanir ve istyaziile ~ dk
Mudarlik Makamina bildirilir.

Bollim Sekreterligi Personeli

Yiiksekokul Kurulu giindemine alinir ve karara 10
baglanir. dk.

Yiiksekokul Sekreteri
Ozel Kalem Personeli

Yiiksekokul Kurulu karari ve Ders Sayistirma
Belgesi Ust yazi ile Rektorliik Makamina 20
(Uluslararas lliskiler Ofisi ve Ogrenci isleri dk.
Daire Bagkanligina) bildirilir.

OHU. Erasmus Degisim ¢
Programi Yonergesi

BITiS

Ogrenci Isleri Birimi Personeli



Nigde Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu

Omer Halisdemir Universitesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Telafi islemi 1 Saat, 20 Dk.

( SORUMLULAR ) ( i$ SURECI

BASLANGIC

Ders telafisi yapmasi gereken 6gretim elemani dilekge
ile Personel Birimine miiracaatini yapar. Personel
Birimi ilgili dilekgeyi Yiksekokul Sekreterine havalesini
Personel Birimi Personeli- yapar. Yiksekokul Sekreteri dilekgeyi mudiir ve midir I35k
Yiksekokul Sekreteri yardimcilarina ve ilgili bolime havalesini yaparak,
bdltimden telafi programini Yonetim kurulunda

gé‘)rt’]sulmeliiizere ister.

Telafi yapacak 6gretim
elemanina bilgi verilir.

% Dilekge ve Telafi programinin Bolim i
Boliim Sekreterligi Personeli Baskan! tarafindan incelenmesi neticesinde; > n—b Telafi programini
- Dilekge ve Telafi programi uygun mu? yeniden yapmasi
. pr saglanir.

-’ 5Dk,

Boliim Bagkani dilekge ve telafi programini
Bélim Sekreterligi Personeli mEeler Ve Yonet!m Ku“ru.l.un“da gorisiilmek 10
lzere Ustyaziile Midirlik Makamina Dk.

gonderir.

-

— “Boliim Baskanligindan gelen telafi prografﬁi’ oy

" Yonetim Kurulunda goriisiilerek karara baglanir,
. karar ogretim elemanina bildirilmek ve dgrencilere

Ozel Kalem Personeli !
Ogrenci isleri Personeli . 7 (ST T A, /4
~ duyurulmak iizere ilgili boliim baskanligma
. gonderilir. _
M ¥ 1
% - Saat
L

Yiiksekogretim Personel
Kanunu
BITiS

OHU. On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi



Omer Halisdemir Universitesi Nigde Teknik Bilimler Meslek

Yiiksekokulu

isiN ADI KoDU
Ogrenci Segmeli Ders Silinmesi (Ekle-Sil) islemi 45 dk.
( SORUMLULAR ) ( i§ SURECI )

(L e ) Ogrencinin acilmayan se¢meli dersin tizerinden
Ogrenci Isleri Birimi Personeli i ey /
silinmesi ile ilgili yazil miiracaati alinir.

¢

1- Dilekge ekle-sil haftasinda

Ogrenci Isleri Birimi Personeli I —n—> SR
g g 2- Belirtilen segmeli ders agiimig mi? yapilamayacag bildirilir.

5dk.

5dk
. e Tflefl (S fifiot ) Dilekge EBYS uizerinden kayda alinir ve
0] Isleri B P | ’ / rd 5dk

e Yiksekokul Sekreterine havale edilir.
Vitlhsae ol Sevaia Yo netim Kurulu glindemine alinir ve karara 10
Ozel Kalem Personeli baglanir. e

Yonetim Kurulu Karari st yazi ile Rektorliik

Ogrenci isleri Birimi Personeli Makamina (Ogrenci isleri Daire Baskanligina) = 3

ve Bollim Baskanligina bildirilir.

OHU. On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi

% Akademik Takvim



a‘@@ Omer Halisdemir Universitesi Nigde Teknik Bilimler Meslek
S~ S
"%A@ﬂg Yiiksekokulu

N ADI KODU TOPLAM SURE
Teknik Gezi lslemleri 1 saat, 25 dk.
( SORUMLULAR ) C is SURECI )

BASLANGIG

v

e i L . Teknik Gezi duzenleyecek olan 68retim
Ogrenci Isleri Birimi Personeli -
elemaninin yazili muracaati alinir.

¢ 2dk

Evraklarin eksik

Dilekge, Personel ve
Ogrendi Listesi, Gezi
Programi varsaizin
belgesi

Ogrenci igleri Birimi Personeli istenen belgeler tam mi? _n_> . olmasi nedeniyle /
islem yapilamayacagi
bildirilir.

2dk *
? BIiTiS

Bsrenci isleri Birimi Personeli Dilekce ve ekleri EBYS uzerinden kaydedilir ve 10
g s Yu ksekokul Sekreterine havale edilir. dk.
Yuksekokul Sekreteri ilgili B6lim Baskanhgina havale edilir. 5 dk.

v

Ust yaziile B6lim Baskanhgi gérisu Mudurlik o

Bolum Sekreterligi Personeli Makamina bildirilir. »
ilgili
Ogrenci isleri Birimi Personeli kurum/kurulustan izin
alinmig mi?
2dk.
10
dk.

E-mail, Faxs veya
Postaile gonderilir
ve cevap alinmasi
beklenir.

=2 o e . ilgili kurum/kurulustan izin alinmak tizere yazi
Ogrenci Isleri Birimi Personeli g / Syazmr Y &1

v

Teknik gezinin

o i e . Cevap o o
Ogrenci igleri Birimi Personeli St s n—> duzenleneme.ye‘c-e-gl
yazili olarak bildirilir.

2dk +
I? BITIS

v

Dilekge, ekleri ve izin belgesi ile yonetim kurulu 10
gindemine alinir ve karara baglanir. dk.

v

Yénetim kurulu karar belgeler ile birlikte tst

Yu ksekokul Sekreteri
Ozel Kalem Personeli

Cevap

Ogrenci igleri Birimi Personeli yazi ile Rektorlik Makamina (Ogrenci isleri .
. - et beklenir.
Daire Baskanhgina) bildirilir. 10
dk. 10
dk.
\

Gelen cevabi yazi ilgi
tutularak Teknik

Ogrenci isleri Birimi Personeli Cevap _n_» T

Olumlu mu? = -
duzenlenemeyecegi
2 dk. yazili olarak bildirilir.

BIiTiS

Cevabi yazi ilgi tutularak arag talep formu
Ogrenci isleri Birimi Personeli doldurulur ve Rektorliik Makamina (idari ve dk
Mali isler Daire Baskanhgina) gonderilir.

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi Nigde Teknik Bilimler Meslek

Yiksekokulu

1S ADI
Ders Vermek Uzere Ogretim Elemani Gérevlendirmesi islemi 1saat 12 dk.
( SORUMLULAR ) ( is SURECI )

* BASLANGIG

Mudurluge gelen 6gretim elemani talebinin
Yu ksekokul Sekreteri hangi boluma ilgilendirdigine karar vermek 5dk.
Uzere Mudire havale edilir.

v

Yu ksekokul Sekreteri ilgili B&liim Bagkanligina havale edilir. 2dk.
oo pae . . 10
B8Itim Sekreterligi Personell Boluim Kurulu gunc{emlne alinir ve karara dk
baglanir.
BolOmIseNreranigiPersondi Bolim Kurulu karar| L.Js.t-yau ile Mudurlige 10
bildirilir. dk.

10
dk.

Gorevlendirmenin

. . ’ " yapilamadigi st
7
Yu ksekokul Sekreteri Gorevlendirme yapilmig mi? —n yazvile ilgil birime
bildirilir.
| 5 dk.
..... BITIS
Yiksekokul Sekreteri Yo netim Kurulu glindemine alinir ve karara 10
Ozel Kalem Personeli baglanir. dk.
Ogrenci isleri Birimi Personeli Y6 netim Kurulu Karari st yazi ile ilgili birime 20
ve Bélim Baskanligina bildirilir. dk.

2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

0 2547 sayih Yitksek6gretim Kanun ¢



Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Teknik Bilimler Meslek

Yiiksekokulu

isiN ADI

el Ogrenci islemleri

KODU

TOPLAM SURE

1 saat 20 dk.

(  SORUMLULAR ) (

is SURECI

)

Ogrenci isleri Birimi Personeli

Ogrenci isleri Birimi Personeli

Ogrenci isleri Birimi Personeli

Yiiksekokul Sekreteri
Ogrenci isleri Birimi Personeli

Ogrenci isleri Birimi Personeli

BASLANGIG

Ogrenci, dilekge ile birlikte 6zel 6grenci
miracaatina iliskin belgelerini ilgili bolim
sekreterligine teslim eder.

|

Dilekge ile birlikte evraklar kayda alinarak ilgili
Bolim Baskanligina havale edilir ve miracaat
egitim/6gretim komisyonunda incelenir.

l

Egitim-6gretim komisyonunun raporu
ogrencinin dilekgesi ve ekleri ile birlikte
yonetim kuruluna sunulur.

|

Yonetim Kurulunda 6zel 6grenci olarak
gitme istegi, kabul edilen 6grencinin karari
Universite Senatosunda karara baglanmak iizere
Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilir.

l

v

Universite Senato karari ilgili birimlere ve
ogrenciye yazil olarak bildirilir.

20
dk.

o Yiiksekégretim Kurumlarinda Onlisans Lisans BITIS

Diizeyindeki Programlar arasinda gegis

5dk

dk.

10
dk.

Kabul edilmeyen
muracaatlar
»n-» gerekcesi belirtilerek 5 dk.
ilgili 6grenciye
bildirilir.

BITIS

10
dk.



Omer Halisdemir Universitesi

Nigde Teknik Bilimler Meslek
Yiiksekokulu

isin ADI
Segmeli Dersler ve Kontenjanlarinin Belirlenmesi 3 saat, 5 Dk.

( SORUMLULAR ) (

is SURECI )

Bolim Sekreterligi Personeli

Bolim Sekreterligi Personeli

Ozel Kalem Personeli

Yuksekokul Sekreteri
Ozel Kalem Personeli

Ogrenci isleri Birimi Personeli

OHU. On Lisans ve Lisans Egitim-

Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

BASLANGIC

v

Seg¢meli Dersler ve Kontenjanlarinin

Belirlenmesi.
l Akademi Takvimde
belirtilen stireden
6énce Bolim /

~Tum Boltim ve Programlar egitim ST

AEITIISS AL okutulmasi
6gretim donemi igerisinde —0— . :
. At S dusundlen segmeli

- okutulmasi diigtintilen segmeli -
. Al A dersler ve
-dersleri belirledi mi? - 5 .

~ - Dk, kontenjanlarinin

belirlenmesi

l saglanir.

Boliim/programlarin egitim 6gretim
doneminde okutulmasi distintlen segmeli
dersleri, alt ve Ust limit kontenjanlarini Saat
b6lim kurulunda karara baglayarak
Miudurluk Makamina bildirir.

Bo6llim/programlardan gelen segmeli dersler,
alt ve Ust limit kontenjanlari, Yuksekokul
Kurulunda goristilmek Gizere kurul Gyelerine 15
toplanti tarih ve saati yazil olarak EBYS s
sistemi Uzerinden bildirilir.

~_Belirlenen tarih ve saatte Yii ksekz;RU’f--«.____
= Kurulunun toplanarak Bolim/Programlarda 30

B okutulacak olan se¢gmeli dersler, o, Dk

. alt ve st limit kontenjanlari
. kararabaglanir.

Yiiksekokul Kurul Karari EBYS sistemi
lizerinden Bolim Baskanliklarina ve Rektorlik 15
Makamina (Ogrenci isleri Daire Baskanligina) Dk.
gonderilir.

v

BITIS



