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MERGEN - MS Teams Es Zamanli (Canli) Ders Yiiriitme is Akis Rehberi

Universitemiz Senatosu 2020-2021 Egitim-Ogretim Yili Giiz Doneminde derslerin en az 1/3ntin canl ders
seklinde yapilmasina karar verilmistir. Bu kapsamda hazirlanan bu rehberde, derslerin 1/310k kisminin MS
Teams (zerinden yapilmasi ve MERGEN ile entegre sekilde ydrttilmesine ait is akisi bulunmaktadir. Ogretim
elemanlari Gzerlerine tanimlanmis olan her ders icin asagidaki adimlari izleyerek 6grencileriyle canli ders
yapabilecekleri MS Teams siniflari olusturabileceklerdir.

ONEMLI NOT: Ogrencilerin es zamanl derslere katilabilmeleri icin OGRIS tzerinden MS Teams yeliklerini
etkinlestirmeleri gerekmektedir.

Detayl bilgi icin https://www.ohu.edu.tr/bilgiislemdairebaskanligi/sayfa/office365-kilavuzlar adresini ziyaret
edebilirsiniz.

Adim 1. MS Teams Gzerinden Ekipler men(isinde “Ekip olustur veya bir ekibe katil” butonu kullanilarak derse
ait bir sinif olusturulur.
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Adim 2. Acilan sayfadan Ekip Olustur butonuna tiklanarak ekip tlrG olarak Sinif secilir.

Adim 3. Her bir dersi tanimlayacak dersin kodu ve adi sinif adi olarak belirlenir. Ornek: BIL1001 - Bilgisayar
Teknolojileri Dersi. Derse 6grenci eklemeden ekip olusturma islemi tamamlanir. Az sayida 6grencinin
bulundugu siniflarda 6g8retim elemanlari 68rencileri derse manuel olarak 6grencilerin 6grenci numaralar
ekleyehilir.
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Adim 4. Ekip olusturulduktan sonra ekip isminin sonundaki .. butonuna tiklanarak ekibin baglantisi alinir.
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Adim 5. Bu baglanti MERGEN ve OGRIS (izerinden 6grencilerle duyuru olarak paylasilir ve belirlenen giin ve
saatte linke tiklayarak ekibe katiimalari istenir.
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Adim 6. Ogrenciler, paylasilan linkte tikladiklari zaman MS Teams ekibine katilma istegi gdndermis
olacaklardir. Dersin ogretim elemani bu istekleri Ekibi yonet mentistinden acilan Bekleyen istekler kismindan
kabul ederek 68rencileri MS Teams sinifina ekler.
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Adim 7. Dersin d8retim elemani canli dersini birimler tarafindan hazirlanan haftalik ders programinda
belirlenen giin ve saatte yapar. Dersin 68retim elemani, MS Teams (zerinden olusturdugu sinifa girer ve

Toplanti Planla butonuyla yapacagi es zamanli dersin giin ve saatini planlar veya Simdi Toplanti Yap butonuyla
manuel olarak es zamanli dersinin g(in ve saatinde dersini baslatir.

« Toplanti planla butonu tercih edilirse es zamanli dersin giing, saati, stiresi belirlenebilir. Istenildigi takdirde
de her hafta diizenli olarak tekrarlanabilme secenegi kullanilahilir.
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Adim 8. Toplanti basladiktan sonra dersin 6gretim elemani “Kaydi baslat™ butonunu kullanarak dersini kayit
altina alir.

O

Adim 9. Kaydedilen ders MS Teams sinifinin sayfasinda indirilebilir sekilde kaydedecektir. Dersin 0gretim
elemani kaydi indirerek dosya paylasim sistemlerine yukler ve MERGEN'de linki paylasir. Ayni zamanda

ogrenciler istedikleri zaman MS Teams'de (ye olduklari ekibin sayfasinda yer alan canli ders kayitlarini
indirerek izleyehileceklerdir.



