Nigde Omer Halisdemir
Universitesi

Tip Fakiiltesi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ozel Ogrenci Islemleri 1 Giin 1 Saat 5 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
Béliim Sekreteri Qgrc?nm dllekgfe 11.e birlikte 6zel 6grenci miiracaatina 5
iligkin belgeleri verir. dk.
Dilekge kayda almir )
Boliim Sekreteri 7 ; dk.
L Ilgili boliim bagkanhgma havale edilir. Egitim-Ogretim 1
Boliim Bagkanlari e o . ..
e e . omisyonu miiracaati inceler. giin
Egitim/Ogretim Komisyonu
Egitim-Ogretim Komisyonun raporu, dgrencinin dilekgesi 30
Boliim Sekreteri ve ekleri ile birlikte Y 6netim Kuruluna sunulur. dk.
s Kabul edilmeyen miiracaatlar gerekcesi 5

belirtilerek ilgiliye yaz ile bildirilir. dk.

Yonetim Kurulunda 6zel 6grenci olarak gitme istegi

Osrenci isleri Birimi kabul edilen dgrencinin karar1 Universite Senatosunda 20
g 5 karar baglanmak iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina dk.
iist yazi ile bildirilir.

l

BIiTiS


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/s3ss304m.pdf

Nigde Omer Halisdemir
Universitesi Tlp F akult e Si

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Muafiyet islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

l

Ogrenci daha dnce dgrenim gordiigii
yiiksekogretim kurumunda basarili oldugu

Bolim Sekreterligi derslerden muafiyetine iligkin dilekcesini d?(
transkript ve ders igerikleri ile birlikte Boliim :
Sekreterligine teslim edilir.
Boliim Sekreterligi
Bolim Sekreteri 6grencinin bagvurusunu

Fakiilte Sekreterine ve ilgili Boliim Bagkanima 5
havale eder dk.

Boliim Bagkanlhiginca Egitim Ogretim 5

Komisyonuna sunulur. dk

Egitim-Ogretim Komisyonu tarafindan ilgili 10

Bolim Sekreterligi yonetmelik geregince uygun goriinen kararlar dk

Y 6netim Kuruluna gonderilir. y % 0

Y 6netim Kurulu uygun goriirse i 20
onaylar. dk.

=

10

Y onetim Kurulu Karar bir sureti 6grenci Iz
islerine verilir ve Karar 6grenciye teblig edilir. ;
Y 6netim Kurulu Karar1 Ogrenci Otomasyon 10
Programina islenmek iizere Rektorliik Ogrenci dk.

[sleri Daire Baskanlhigina gonderilir.

!

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir

Universitesi T]p Fakiiltesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mazeret Sinavi Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen 6grenciler 5
Bolim Sekreterligi belgeleriyle birlikte dilekgelerini boliim sekreterine
verirler.

Boliim Baskanligi Boliim Baskanlig: dilekgeleri inceler

komisyona sunar.

|

4 Uygun goriilmediginin nedenin 15
? — LT
Iy belirtildigi yaz1 yazilir. dk.

B l

Mazeret sinavina girecek dgrencilerin listesi
Yonetim Kuruluna Sunulur. Y 6netim

Y onetim Kurulu Kurulunda 6grencilerin mazeret sinavina 5

Personel Isleri Birimi girecegi dersler belirlenir. Karar Boliim dk.
Baskanliklarina ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

e Boliim Bagkanliginca Mazeret sinav takvimi 5
yapilir dk.

Ogretim Uyeleri Mazeret S:maw' yapildiktan sonra ilgili Ogretim 5
Uyesi Ogrenci Otomasyon Sisteminden sinav dk.

notlarim igler.

BITIS



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi Tip Fakiiltesi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yatay Gegis Islemleri

SORUMLULAR IS SURECI
BASLANGIC
Boliim Sekreteri Ogrenciler dilekge ile birlikte yatay gecise iliskin belgeleri 5
verirler. dk.
5
Boliim Sekreteri Dilekgeler kayda almir. dk.
B ot o g Kabul edilmeyen miiracaatlar
Bolqm Baskanliklari Il__gih b'olum ba'skanhklarma”havale ed1l.1r. Egﬂilm i 5
Egitim Ogretim Komisyonu Ogretim Komisyonunda miiracaatlart incelenir. Lt dk.
L ; Egitim Ogretim Komisyonunun raporlar dgrencilerin 15
Bolim Sekreteri dilekgeleri ve ekleri ile birlikte yonetim kuruluna sunulur. dk.
Yénetim Kurulu Y"éunetin} Kprulunda yatay ge(;isvmiiracaatl kabul edilen 05
Ogrenci Isleri Birimi O0grencilerin kaydmin yapilacagi programlar ve muaf
edildikleri dersler tespit edilerek ilan edilmek iizere Ogrenci dk.
Isleri Daire Baskanligina bildirilir.
Ogrenci Isleri Birimi [lan edilen yatay gecis kayit siiresi i¢inde 8grencilerin 15
kayitlar1 yapihr. dk.

l

BITIS



Nigde Omer Halisdemir

iniversitesi 5 a
Universitesi Tlp Faku]tesl
.1992

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE

Akademik Danisman Ogretim Eleman1 Gorevlendirme Islemleri 4 Giin

SORUMLULAR iS SURECIH
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Nigde Omer Halisdemir
Universitesi

Tip Fakiiltesi

ISIN ADI

Haftahk Ders Programi Hazirlama Islemleri

SORUMLULAR

Boliim Bagkani

Boliim Sekreteri

Bolium Sekreteri

Boliim Sekreteri

iS SURECI
BASLANGIC

Bolim Bagkanliginca derslerin  yapilacagi
uygun giin ve saatler belirlenerek haftalik ders

programi hazirlanir.

Haftalik ders programi Dekanin onayina
sunulur.

Haftahk ders program1 Dekanin onaymdan
sonra (FORM-2 Haftalik Ders Programlar1
Formu) Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderilir.

Haftahk ders programi 6grencilere duyurulur.

BITIS

| KODU |

Giin

10
dk.

10
dk.

10
dk.

| TOPLAM SURE |



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi

Tip Fakiiltesi

4

‘ KODU \ ‘ TOPLAM SURE \

ISIN ADI

Sinav Sonuglarina itiraz Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
o : Smav sonuglar1 agiklandiktan sonra bir hafta igerisinde 5
Bolim Sekreteri sinav sonuglarina itiraz dilekgeleri 6grenciler tarafmdan dk.
verilir.
S onetmeligi gi itiraz komi tarafind 10
Egitim Ogretim Komisyonu mav yonetmeligi geregince itiraz komisyon tarafindan dk.

degerlendirilmek iizere cevap kagidi incelenir.

}

Boliim Sekreteri : ’ Sinav sonucunda degisiklik 10
ST S R AT, dk.
o : Maddi hata varsa itiraz komisyonunca ist yazi ile 10
Bolim Sckreteri Yonetim Kurulunda karara baglanmak tizere Dekanlik dk
Makamina bildirilir. ’
Diizeltme yapilacak smav sonuglarimn belirtildigi 10
Ogrenci Isleri Personeli Yonetim Kurulu Karar1 otomasyon programina islenmek dk.

iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir.

l

BITIS



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi

Tip Fakiiltesi

iSIN ADI

KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Degisim Programi islemleri ( Erasmus, Farabi, Mevlana)

SORUMLULAR

Boliim Sekreteri

Fakdiilte Sekreteri

Boliim Baskanligi
Boliim Sekreterligi

Ogrenci Isleri Birimi

Fakiilte Sekreteri

Ogrenci Isleri Birimi

iS SURECI

BASLANGIC

Ogrenci Degisim Programu kapsaminda Uluslararas:
Mliskiler Ofisi tarafindan basvurusu kabul edilen 6grencinin
gidecegi iniversitede alacagi derslerin eslestirilmesi i¢in
Ogrenim Protokolii Konservatuvarimiza gonderilir.

flgili Béliim Baskanligina, dgrenci isleri birimine, béliim
sekreterine ve bolimiin degisim programlari 10
koordinatoriine havale edilir. dk.

Miracaatin kabul edilmedigi

Ogrencinin miracaati kabul edildi mi? Edilmedi gerekgesi ile birlikte
mi? Uluslararasi iliskiler Ofisine
Bildirilir.

Ogrencinin kabul edildigi ilgili boliim baskanlig1 ve

Y énetim Kurulunda karar baglanarak Uluslararasi iliskiler 10
T dk.
Ofisine bildirilir.
Bolim degisim programi koordinatoriiniin - diizenleyip
imzaladigi Ogrenim Protokolii Bolim Kurulu Karar1 ile 10
karara baglamr ve st yaz ile Dekanlik Makamina dk.

bildirilir. Yonetim Kurulu gindemine ahnir.

flgili égrencinin kaydinin yapilmasi i¢in Yénetim Kurulu 10
Karari, Ogrenin Protokolii {ist yazi ile Uluslararasi Iligkiler dk
Ofisine ve Ogrenci Isleri Daire Baskanhgmna bildirilir. '

BITIS

10
dk.



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi

Tip Fakiiltesi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Telafisi Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

Ogretim elemanmin; mazereti (izin, sthhi izin, gérevlendirme vs.) 5
nedeniyle yapamadigi1 ders/derslerin telafisini yapmak istemesi ile  dk.
ilgili dilekgesi alinir.

Bolim Sekreteri

5
Boliim Sekreteri Dilekge, telafi programi hazirlanmak tizere ilgili ddnem dk
koordinatériine havale edilir. .
Boliim Sekreteri flgili Dénem Koordinatorii tarafindan hazirlanan telafi programu ile 20
Boliim Baskanligi birlikte dilekce iist yazi ile Dekanhk makamina gonderilir. dk.
Fakiilte Sekreteri Y onetim Kurulu giindemine alinir. 10
dk.
Yonetim kurulu kararmin bir 6rnegi 6grencilere ilan edilmek iizere
- ogrenci 1sler.1 birimine, bir oinegl 11%113 Ogretim elca.rganlna .b11d1r11.1r. 15
e . Puantajda dikkate almmak iizere bolim sekreterligine, dilekge ile
Bolim Sekreteri dk.

bir 6rnegi ise ders licreti tahakkukunda dikkate alinmak tizere
Tahakkuk ve Satmalma Birimine verilir.

BITIS



Nigde Omer Halisdemir

Tip Fakiiltesi

ISIN ADI KODU
Teknik Gezi Islemleri

SORUMLULAR

Bolum Sekreteri

Bolum Sekreteri

Boliim Bagkanlig1
Fakiilte Sekreteri

Bolim Sekreteri

Boliim Sekreteri

Personel Tsleri

Bolim Sekreteri

Personel Tsleri Birimi

iS SURECI

BASLANGIC

l

Teknik Gezi diizenleyecek olan &gretim elemaninin yazih
miiracaati almir.

Istenen belgeler tam m1?

Dilekge ve ekleri EBYS iizerinden kaydedilir ve Fakiilte
Sekreterine ve Ilgili Bolim Baskanligia havale edilir.

Ust yaz1 ile Boliim Baskanlhign goriisii Dekanlik Makamina
bildirilir.

Dilekge, ekleri ve izin belgesi ile yonetim kurulu
glindemine alinir.

Yonetim Kurulu Karart belgeler ile birlikte st yazi ile
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina onaya sunulur ve cevap
beklenir.

Cevap
olumlu mu?

Yaz ilgi tutularak arag talep formu doldurulur EBYS
iizerinden Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina génderilir.

BITIS

—_

10
dk.

10
dk.

10
dk.

‘ TOPLAM SURE \

Evraklarin eksik olmasi
nedeniyle islem
yapilamayacag bildirilir.

Gelen yaz ilgi tutularak Teknik
Gezinin diizenlenemeyecegi

10
dk.

" ogretim elemanina yazili olarak

bildirilir.

10
dk.



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi

Tip Fakiiltesi

iSIN ADI

Ogretim Elemam Ders Gérevlendirmesi Islemleri

SORUMLULAR

Anabilim Dal1 Kurullari

Anabilim Dali1 Bagkani

Fakiilte Sekreteri

Yo6netim Kurulu

Fakiilte Sekreteri

iS SURECI

BASLANGIC

l

Anabilim Dali Baskanliklar1 tarafindan d6énemin
basinda i¢ akademik takvimde belirtilen siireden 6nce
Anabilim Dali Akademik Kurulunda okutulacak
dersler belirlenir.

Anabilim Dali Akademik Kurul Karar, Fakiilte
Kurulunda onaylanmak iizere Dekanlik Makamma
bildirilir.

Fakiiltede okutulacak dersi/dersleri verecek oOgretim
elemami  yoksa derse/derslere  Ogretim  elemam
gorevlendirilmesi i¢in Ders Talep Formu hazirlanarak
gorevlendirme istenecek birime st yazi ile gonderilir.

Gelen yazida gorevlendirilen 6gretim elemani ve diger
tim dersleri verecek Ogretim elemanlari
gorevlendirmeleri Yonetim Kurulunda karara baglanir.

Yoénetim Kurulu Karari, Ogretim Elemam Ders
Dagilim Formu (Form-3) hazirlanarak otomasyon
sistemine islenmek iizere Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina ve Boliim Bagkanliklarina bildirilir.

BITiS

| KODU | | TOPLAM SURE |

10
dk.

15
dk.

10
dk.



Nigde Omer Halisdemir
Universitesi . )
Tip Fakiiltesi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
2 giin 45 Dk

Se¢meli Ders ve Kontenjanlari Belirleme Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

!

Egitim ve Kalite Komisyonunda dénem

I8 i o e e 1g:er1s1pde acilacak s.ec;meh d'er’slerln ve 1
kontenjanlarmin belirlenmesinin sonucu giin
Fakdiilte sekreterine bildirilir.

Fakiilte Sekreteri Komisyon kwanna uygun st yazi hazirlanarak 10

is akis1 onayma sunulur. dk
Onaylanan evraki Dekanlik Makamma havale 3 dk

Fakiilte Sekreteri edilir.

Fakiilte Kurulu Komisyon kararn Fakiilte Kurulunda 1
gorilsiilir ve karar hazirlanir. gln
s . s . . 30
Ogr enl:i sl Persqneh Karara uygun iist yazi hazirlanarak is akis1 dk
Fakiilte Sekreteri onayina sunulur, 0

Dekan

2

Onaylanan evrak Rektorliik Ogrenci Isleri dk
Daire Baskanligina havale edilir. ;

l

BITIS

Ogrenci Isleri Personeli



