
Komisyon 

Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi 
TÜRK DİLİ  BÖLÜMÜ

Stratejik Plan Hazırlama İzleme 

Ve Değerlendirme K om isyonu 

İŞİN ADI 

Stratejik Planın Hazırlanm ası ,  İzlenmesi ve Değerlend irilmesi 

KO DU      TOPLAM SÜRE 

6 Hafta 2 Saat 40 dk

SO RUMLULAR İŞ SÜRECİ

BAŞLANGI Ç 

SG DB 
Strateji G eliştirme Daire Baş kanlığı 

tarafınd an gön derilen zaman tak viminin 

komisyon a gelmesi. 

10  M 

dk

Komisyon Komisyon un toplanması ve çalışma p lan ı 

hazırlanması. 

1 

saat

Komisyon 

Çalışma planı çerçeves inde Stratejik 

planlamaya ilişkin mevzuat, örnek 

çalışmalar, Bölümün bir önceki döneme ait 

stratejik planı ve Niğde Ömer Halisdemir 

Üniversitesi Stratejik P lanını incelenir. 

Bölümün  durum analizleri yapılır, misyon, 

vizyon, temel d eğerlerini ve temel 

yetenekleri belirlenerek Stratejik Plan 

taslağının hazırlanması. 

4 Hafta

Bölü m Öğretim Üyeleri Komisyonun ilgili taslaklar üzerinden 

bölümlerden değerlen dirme ve geri besleme 

talebi. 
2 Hafta

Komisyon 

Komisyon üyeleri toplanır, alınan kararlar 

belirlenir ve hazırlanan s tratejik plan taslağı 

komisyon üyelerince koordine edilir. 

1 

saat

Komisyon 
Fakülte stratejik planı düzenlenerek     

30 
SG DB’na gönderilmek üzere Dekanlığa 

bildirilmesi.     
dk

BİTİŞ 

http://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.2547&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=2547


Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi TÜRK DİLİ BÖLÜMÜ 

 Akademik Teş vik Ödeneği Ö n 

İnceleme K om isyonu

İŞİN ADI 

Akademik Teş vik Ödeneğinin Ön İncelenmesi 

KO DU  TOPLAM SÜRE 

4 gün 5 dk

SO RUMLULAR İŞ SÜRECİ

BAŞLANGI Ç 

Öğretim Üyesi 

Öğretim elemanları ilgili yıla ait akademik teşvik 

başvurularını, faaliyetlerine uygun Birim 

Akademik Teş vik Başvu ru ve İn celeme 

Komisyonuna yapar. 
  5 dk  M

  Akademik Teş vik 

Başvuru 

ve İnceleme K omisyonu 

Birim Akademik Teşvik Başvuru ve İnceleme 

Komisyon u, başvuru sahibinin faaliyetlerinin kendilerince 

incelenmeye uygun olup olm adığına karar verir. (Bölüm 

başkanlıkları, kadroları kendi birimlerinde olsa dahi 

akademik faaliyetleri 

uzmanlık alanlarına girmeyen adayların 

başvurularını değerlendiremez.) 

Başvuru gerekçeli olarak 
H     değerlendirilmek üzere 

Akademik Teş vik Düzenleme, 

Denetleme ve İtiraz 

Komisyonuna iletir. 

1 

gün

E 

  Akademik Teş vik 

Başvuru 

ve İnceleme K omisyonu 

 Birim Akademik Teşvik Başvuru ve İnceleme 
Komisyonu başvuruları inceleyerek 

hazırlanan karar tutanağını, başvurularla  
ilgili değerlendirm e raporunu ve ekinde puan 
tablosunun imzalı şekilde Akademik Teşvik 

 Düzenleme, Denetleme ve İtiraz K om isyonu na 
gönderilm ek üzere Rektör’ün onayına sunar. 

  3 

gün

BİTİŞ 
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Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi 

TÜRK DİLİ BÖLÜMÜ 

Tanıtım K omisyonu

İŞİN ADI 

Web Sites inin Düzenlenmesi 

KO DU   TOPLAM SÜRE 

2 gün

SO RUMLULAR İŞ SÜRECİ

BAŞLANGI Ç 

Komisyon 

Bölüm ile ilgili güncel etkinlikler 

programlar, gelişmeler ve önemli haberler 

derlenir. 
Belirli 

aralıklarla

Komisyon 
Derlenen haberler önemine göre s ıralanır ve 

yayınlanacak olanlar belirlenir .     
1 Gün

Komisyon 

Belirlenen haberler Bölüm web s itesi 

üzerinden paylaş ılır. 

1 Gün

Komisyon Bölüm web s itesi düzenli olarak kontrol 
edilir ve denetlenir . 

Belirli 

aralıklarla

BİTİŞ 



 TÜRK DİLİ BÖLÜMÜ 

Yönetim Kurulu 

İŞİN ADI 

Yönetim  Kurulu İşlemleri 

KO DU  TOPLAM SÜRE 

8 saat

SO RUMLULAR İŞ SÜRECİ

BAŞLANGI Ç 

Bölüm Sekreteri 
Yönetim  Kuruluna girecek belgelerin  15 

toplanması ve belgelerin kontrol edilmesi .         dk 

 M

Yönetim  Kurulu gündeminin hazırlanması,  35 

iş akışı onayına sunulması ve onaylanması.    dk

Yönetim K urulunun tarihinin ve saatinin   
5 

kurul üyelerine sistemden havale edilmesi. 
dk

E  

Toplantı sonucunda alınan kararlar 

uygun yazılmış mı ? 

5 

saat 

Kararın uygun olarak yeniden 

yazılmas ı.

Alınan kararlara as lı gibidir yapılarak 

belgeleri ile ilgili birimlere tes lim edilmesi . 
1 

saat

Yönetim  Kurulu üyelerinin alınan kararları  50 

imzalaması.         dk

Yazılan kararların ve gündemin ilgili     
15 

dosyalara kaldırılması ve kararların karar 

defterine yapıştırılması     
dk

BİTİŞ

Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi 

http://www.yok.gov.tr/web/guest/icerik/-/journal_content/56_INSTANCE_rEHF8BIsfYRx/10279/17654



