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iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Telefon, Elektrik ve Su Faturasi Odemesi

< SORUMLULAR > < is SURECI >

BASLANGIC

v

ilgili Kurumlardan birime aylik telefon,
elektrik ve su faturalarinin gelmesi.

'

Faturalar geldi ise

Tahakkuk ve
Birimin aylik olarak telefon, elektrik ve su Ny Birimi
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli faturalan geldi mi? Faturalar geldi ise '—Vn—b personeline
ddemeleri yapildi m1? odemenin suresi
- icerisinde yapilmasi
icin talimat verilir.

dk.
Gelen faturalar incelenir ve herhangi bir
yanlislik yoksa Harcama Talimati 10

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli ; iy '
hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisi ve Dk.
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

)

Onaylanan harcama talimatiile faturalara
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli IStI_nadep.HYS.(Harca-]-ma Yonetlm SISten?l)
sistemi Uzerinden Odeme Emri Belgesi
diizenlenir.

15
Dk.

Diizenlenen Odeme Emri belgeleri "
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama -
Yetkilisinin onayina sunulur.

l

Onaylanan Odeme Emri belgeleri ve ekleri
(Faturalar, harcama talimati, liste vs) HYS
sisteminden Rektorlik Makamina (Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina) gonderilir ve
daha sonra evraklarin asl islak imzali olarak
elden teslim edilir. Daire baskanligi gerekli
kontrolleri yaptiktan sonra ilgili kurumun
banka hesabina 6demeyi yapar.

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Gin

o Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi BiTi$
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