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iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Personel Sihhi izin islemi
( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

BASLANGIC

Y

Personelin, hastalig nedeniyle istirahat etmesi
gerektigine iliskin saglk kurulusu tarafindan
verilen saglik raporu ile ilgili miiracaati alinir..

\

Rapor, 657 savyili 5 dk.
Kanun, Devlet
Memurlarina Verilecek Hastalik Personele izin
Raporlari ile Hastalik ve Refakat iznine —D—> kullanamayacagina dair
iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda sozlu bilgi verilir
Yo netmelik hiikimlerine I

o
uygun muj; 5 dk.

| y
D BITiS
:

Varsa vekalet belirtilerek Sihhi izin Formu
hazirlanir ve EBYS lizerinden islak imza ile is 5 dk.
akisina sunulur.

Y

Personel isleri Birimi Personeli EBYS smterrp uze‘rmc'ie.n.onay.lanan izin formu
islak imza ile ilgililere imzalatihr.

¢ 5 dk.

Personel ayrilmadan dnce vekalet varsa EBYS

Personel isleri Birimi Personeli

1- dilekge
2- Saghk Raporu

Personel isleri Birimi Personeli

Personel isleri Birimi Personeli

5dk.

Sihhiizin kullanan personel

Personel isleri Birimi, tizerinden vekaletini verir. Boliim Baskani f%_égfetim ezljan;am ise ‘:;_’ egitim-
i s St : ogreum ae devam ediyor ise,
Bolim Sekreter'h.gl,_ ' Mudir ise vekalet yazilari yazilir ve IYEM =~ — ilgili bolim baskanligina, ders
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi Personeli modiiliine bilgiler islenerek ilgili belgeler

vermek Uzere gorevii oldugu

Rektorliik IYEM yetkilisine e-mail ile génderilir. birimlere bildirilir.

izin formunun ilgili

bolimine goreve
YT - izin siiresinin bitiminde gérevine
Personel Isleri Birimi Personeli

_n : baslamama nedeni (sihhi
basladi mi? izin vs) yazilarak

Yi ksekokul Sekreterine
| 2dk. onaylatilir.

5 dk.
g

- izin formunun ilgili bélimiine géreve baslama
Personel Isleri Birimi Personeli

tarihi yazilir ve Yiksekokul Sekreterine 5 dk.
onaylatilir.
Sihhi izin formu {ist yaziya ek yapilarak 10
Rektorlik Makamina (Personel Daire dk.
Personel isleri Birimi Personeli Baskanligi) gonderilir. Ayrica Satinalma ve

Tahakkuk Birimine ve personel gérevlendirme
ile gorev yapmakta ise kadrosunun bulundugu
birime havale edilir.

v

Personel isleri Birimi Personeli Sthhi Izin Formu personelin 6zlik dosyasina 3dk
takihr.
BITIS
: B Karun OHU Akademik ve idari Personelin izin Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlan ile Hastalik ve

S Refakat iznine iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Kullanmasina lligkin Usul ve Esaslar


http://www.nigde.edu.tr/personel/sayfa/usul-ve-esaslar
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.2547&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=2547
http://www.dpb.gov.tr/tr-tr/gorus/refakat-izni
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