
Ulukışla Meslek Yüksekokulu

İŞİN ADI

Yurtdışı ve Yurtiçi Geçici Görev Yollukları İşlemi

KODU TOPLAM SÜRE

1 Gün 3 saat 35 Dk.

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Yurtiçi ve Yurt Dışına geçici görevli 
olarak giden personellere geçici  görev 

yolluğunun ödenmesi.

Yurtiçi veya yurt dışına görevlendirmesi  
yapılan personele ait evraklar                          

( görevlendirme yazısı, Yönetim Kurulu 
Kararı, Rektörlük Oluru gibi) tamamlanır.

BİTİŞ

5 

Dk.

30 

Dk.

1 

saat

Tanzim edilen evraklara HYS (Harcama 
Yönetim Sistemi) sisteminden Ödeme Emri 

Belgesi Düzenlenir ve Gerçekleştirme 
Görevlisi ile Harcama Yetkilisinin   onayına 

sunulur.

Yurtiçi ve Yurt dışı geçici görev 
yolluğu ödemesini gerektiren bir 

görevlendirme  var mı?

Evrakların incelenmesi neticesinde, 
görevlendirmeler için Yurtiçi Geçici Görev 
Yolluk Bildirimi veya Yurt dışı Geçici Görev 

Yolluk Bildirimi  tanzim edilir.

2 

saat

Tahakkuk ve Satınalma Birimi Personeli

Onaylanan evraklar Rektörlük Makamına 
(Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına) teslim 
edilir ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

tarafından gerekli kontroller yapılarak ödeme 
için ilgili bankaya ödeme talimatı verilir.

Tahakkuk ve Satınalma Birimi Personeli

Tahakkuk ve Satınalma Birimi Personeli
Yüksekokul Sekreteri

1 

Gün

Tahakkuk ve Satınalma Birimi Personeli

E

H BİTİŞ

Tahakkuk ve Satınalma Birimi Personeli

Tahakkuk ve Satınalma Birimi Personeli
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