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idari Personel Mazeret izni islemi
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BASLANGIC
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idari personelin yillik izin talebi isleri
aksatmayacak sekilde karsilanir ve gerekirse
planlanir. (miichir sebepler harig) izine
ayrilacak personelin bir hafta 6ncesinden s6zIi
miracaati alinir ve s6zli olarak izin onayi
verilen personel izin formunu doldurmak ve
imzalamak tizere Personel isleri Birimine
miracaat eder.
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Personele izin
—n—> kullanamayacagina dair
sozlu bilgi verilir

Yl ksekokul Sekreteri 5 dk.

Sozli onay alindi mi?

Personel isleri Birimi Personeli . .
Yeterli Mazeret izni var mi?
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Varsa vekalet belirtilerek izin Formu hazirlanir BITIS
Personel isleri Birimi Personeli ve EBYS lzerinden islak imza ile is akisina 5 dk.

sunulur.

.

EBYS sistemi Gizerinden onaylanan izin formu
Personel isleri Birimi Personeli islak imza ile Yiksekokul Sekreterine ve 5 dk.
Mdidirine imzalatilir.

:

izin formunun bir niishasi personele verilir ve
Personel isleri Birimi Personeli personel ayrilmadan énce vekalet varsa EBYS 5 dk.
Uzerinden vekaletini verir.
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izin formunun ilgili
bolimiine géreve
izin stiresinin bitiminde gorevine _D_> baslamama nedeni (sthhi
basladi mi? izin vs) yazilarak
Yu ksekokul Sekreterine
2 dk. onaylatilir.

Personel isleri Birimi Personeli

v

izin formunun ilgili bélimiine géreve baslama
Personel isleri Birimi Personeli tarihi yazilir ve Yuksekokul Sekreterine 5 dk.
onaylatilir.

v

izin formu st yaziya ek yapilarak Rektorliik
Personel isleri Birimi Personeli Makamina (Personel Daire Baskanligi) -
gonderilir. 10
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Personel isleri Birimi Personeli izin formu personelin 6zIik dosyasina takilir. = 3dk
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BITIS

@ 657 Sayili Kanun OHU Akademik ve idari Personelin izin
Kullanmasina lligkin Usul ve Esaslar


http://www.nigde.edu.tr/personel/sayfa/usul-ve-esaslar
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.2547&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=2547
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