(EK-8)

STAJ ISLEMLERI SIRASI
ve
DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1) Staj yapacak oOgrencilerimiz, Yiiksekokulumuz Ogrenci Islerinden ve/veya resmi internet web
sayfasindan (www.nigde.edu.tr/umyo) asagidaki formlar1 temin ederler.

EK-2: Isyeri Staj Kabul Formu
EK-3: Sigorta Basvuru Bilgi Formu

2) Isyeri Staj Kabul Formu doldurularak Yiiksekokulumuz ilgili Miidiir Yardimcismna imzalattirilir.

3) Imzalattirilan Is Yeri Staj Kabul Formu (EK-2) staj yapilacak is yeri tarafindan, staj yapmasima
uygunlugu tasdik edildikten sonra, Program Staj Kurulu Baskani / Staj Sorumlusuna onaylatilir.

4) Program Staj Kurul Bagkanmin kabul ettigi ve imzaladig1 staj bagvuru kabul belgesi daha sonra diger
EK-2 ve EK-3 belgeleri ile birlikte tiim bilgileri eskizsiz olarak doldurulduktan sonra Ogrenci Islerine
teslim edilir ve imzalatilir.

5) Stajer dgrenci, Aylik Puantaj Cetveli (EK-3) ve Is Yeri Degerlendirme Formunu (EK-7) is yerine
teslim ederek stajina baglar.

6) Staj basladiktan sonra gilinlik olarak doldurulmasi gereken staj defteri sayfa Ornegi
Yiiksekokulumuzun internet sayfasindan temin edilir. Staj defteri sayfas1 her giin i¢in ayr1 ayr1 diizenlenir.
Is yeri her aymn sonunda Stajer Ogrenci Aylik Calisma Puantaj Cetvelini doldurarak Kase/Miihiir
ve imzah bir sekilde Yiiksekokula ulastirir. Ogrenciler, stajlarm (EK-8)’de belirtilen kurallara gore
yaparlar.

Ogrencilerin, staja basladiklar1 ayin son giin ile takip eden aym 5.nci giiniine kadar (Ogrencinin
sigortasimin  zamaninda yatirilmasi i¢in zorunludur) puantajlart Ogrenci Islerine elden teslim etmeleri,
faks ¢ekmeleri veya posta ile gondermeleri gerekmektedir.

(Ornek: 21 Haziran’da staja baslayan &grenci 31 Haziran ile 05 Temmuz arasinda puantajini
gondermesi gerekmektedir.)

7) Kapak, Staj Defteri On Yiizii (gereken yere fotograf yapistirllacak), Staj Giinlere Gére Dagilim
Cizelgesi, Staj Yonergesi ve her giin i¢in ayr1 ayr1 doldurulan staj defteri sayfalar1 Otel, Lokanta ve Tkram
Hizmetleri Boliimii-Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi igin 60 is giinii (30 sayfa arkali-6nlii), diger
boliimlerdeki programlar i¢in 45 1s glinii (23 sayfa/arkali-6nlii) olacak sekilde bu sira dahilinde diizenlenir
ve spiral cilt haline getirilip, Is Yeri Degerlendirme Formu (EK-7) kapal zarf igerisinde staj defteri veya
dosyas: ile birlikte en gec giiz yartyih ekle-sil haftasinda Yiiksekokul Ogrenci islerine teslim edilir.

8) Zamaninda gonderilmeyen puantajlar isleme konulamadigindan 6grencinin staj1 da kabul edilemez.

9) Staj baslama tarihinde degisiklik olan/olacak kisilerin staja baslama tarihinden en az 1 hafta 6nce yeni
staja baglama tarihini Ogrenci Islerine bildirmesi gerekmektedir.

10) Yiiksekokulumuz telefon numarasi (0388) 511 85 86 ve faks numaras1 (0388) 511 86 27 dir.



