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Yurtici ya da yurtdisinda diizenlenecek olan toplanti, seminer,
konferans vb. etkinlikler i¢in s6z konusu etkinliklerin
diizenlenecegi kurum tarafindan génderilen davet yazilarinin
birimimize ulasmasi
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Davet yazisina istinaden etkinliklere katilacak kisi
veya kisilerin Gst makam tarafindan belirlenmesi
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Etkinliklere katilacak personelin belirlenmesi
sonucu ofis memuru tarafindan gorevlendirme
yazisinin hazirlanarak EBYS lizerinden onay
sirecinin baslatiimasi
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Onaylanan evrakin Personel Daire Baskanligi’'na
havalesinin yapilmasi
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Gorevlendirilen kisi veya kisilerin gorevlendirildigi
tarihlerde yerine vekalet edecek kisinin belirlenmesi
icin Ust yazi yazilarak onay siirecine sunulmasi
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Onaylanan vekalet yazisina istinaden vekaleti verilen kisi
bilgilerinin imza Yetkilileri Modiilii (IYEM) kontrol yetkilileri
tarafindan Elektronik Kamu Bilgi Yonetim Sistemine (KAYSIS)

girislerinin yapilmasi
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