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Görevlendirmeler 

İŞİN ADI KODU 

1 gün 35 Dk. 

 

İŞ SÜRECİ 

Yurtiçi ya da yurtdışında düzenlenecek olan toplantı, seminer, 
konferans vb. etkinlikler için söz konusu etkinliklerin 
düzenleneceği kurum tarafından gönderilen davet yazılarının 
birimimize ulaşması 

 

1 gün Davet yazısına istinaden etkinliklere katılacak kişi 
veya kişilerin üst makam tarafından belirlenmesi 

Etkinliklere katılacak personelin belirlenmesi 
sonucu ofis memuru tarafından görevlendirme 
yazısının hazırlanarak EBYS üzerinden onay 
sürecinin başlatılması 

 

 

dk. 

Görevlendirilen kişi veya kişilerin görevlendirildiği 
tarihlerde yerine vekalet edecek kişinin belirlenmesi 
için üst yazı yazılarak onay sürecine sunulması 

 

Onaylanan evrakın Personel Daire Başkanlığı’na 
havalesinin yapılması 

 

 

dk. 

 

 

dk. 

 
 
 

BİTİŞ 

Onaylanan vekalet yazısına istinaden vekaleti verilen kişi 
bilgilerinin İmza Yetkilileri Modülü (İYEM) kontrol yetkilileri 
tarafından Elektronik Kamu Bilgi Yönetim Sistemine (KAYSİS) 
girişlerinin yapılması 

SORUMLULAR 
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