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Ofiste kullanilacak ekipmanlarin (bilgisayar,
bilgisayar malzemeleri, kirtasiye vb.) ihtiyaglarinin
belirlenmesi
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Belirlenen ihtiyaglarin aliminin yapilmasi igin piyasa
fiyat arastirmasi gorevlileri tarafindan piyasa
arastirmasinin yapilarak firmalardan fiyat teklif
mektuplarinin alinmasi

Gerekli ihtiyaglarin belirlenerek en uygun fiyat
veren firmaya siparislerin bildirilmesi
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Satin alinan malzemelerin firma tarafindan ofise
tesliminin yapilmasi

Teslim edilen malzemelerin Muayene Kabul Komisyonu
tarafindan “Mal Alimlari Denetim, Muayene ve Kabul
islemlerine Dair Yonetmelik”e uygun olarak kontroliiniin
saglanmasi ve teslim alinmasi
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Firma tarafindan hazirlanan faturanin malzemelerle
birlikte teslim alinarak 6deme evraklarinin hazirlanmasi
ve 6demenin yapilmasi igin evraklarin Strateji Gelistime
Daire Baskanligina teslim edilmesi
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Gergeklesen 6demenin banka tarafindan gonderilen
dekontlarinin Strateji Gelistirme Daire Baskanhgindan
alinarak ve bir niishasinin ilgili 6deme evraklarina
ilistirilerek 6deme dosyasina eklenmesi
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