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GIRIS
Yiiksekogretim Kurulu (YOK), 26 Mart 2020 tarihli son agiklamasinda 2019-2020 Akademik Yili Bahar
Donemi'nin uzaktan egitim ve dijital egitim yontemleriyle strdtrtimesine karar vermistir. Universitemizin

yetkili organlar, teknik acidan altyapi imkanlarimizi ve seceneklerimizi degerlendirerek, Bahar Dénemine
kalinan yerden baslayacak sekilde uzaktan egitim yontemiyle devam edilmesini kararlastirmislardir.

Uzaktan egitim vyapilacak derslerin belirlenmesinde 6gretim elemanlarimizin - gorislerine
basvurulmus, dersin uzaktan egitim ile verilip verilemeyecegi temel prensibinden hareket edilerek teorik
dersler ile teorik ve uygulamasi uzaktan egitime uygun olan derslerin uzaktan egitim yoluyla verilmesi
uygun gortlmastdr. Uygulama dersleri ile teorik kisminin uygulamasindan ayriimasi mumkun olmayan
derslerin ileride yogunlastiriimis olarak orgiin egitim seklinde yapilmasi benimsenmistir.

Bu kisa aciklamalardan hareketle tniversitemizde birbirini tamamlayan iki yeni akademik takvim
uygulamasina gecilecektir. Birincisi,13 Mart'ta ¢ hafta ara verilen Bahar Doneminin uzaktan egitim ile
tamamlanacak olan kismini kapsamakta ve “Yeni Akademik Takvim” olarak adlandirlarak, 6 Nisan 2020'de
baslayip 5 Haziran 2020°'de tamamlanacaktir.

Ikincisi, ders icerigi teorik ve uygulamasi birbirinden ayrilamayan veya sadece uygulamadan
olusan ve uzaktan egitim imkanlariyla tamamlanmasi mumkin olmayan derslerimiz icin, KoronavirGs
salgini gectikten sonra 6rgiin egitim seklinde yapiimasi planlan “Yogunlastiriimis Akademik Takvim” olarak
adlandirlarak yapilacak olup belirsizlikler ylzinden takvimin baslangic tarihi, stresi ve yogunlugu ile ilgili
bir 6ngortde bulunabilmemiz su an icin mimkun gordnmemektedir.

Bu rehber, Yeni Akademik Takvim kapsaminda uzaktan egitim yontemiyle yurattlecek derslerle ilgili
is akislarini belirlemek ve aksakliklari en aza indirmek icin 6gretim elemanlarimiz, akademik birimlerimiz ve
0grencilerimiz ile Uzaktan Egitim Koordinatdrlug( arasindaki is akislarini saglikh bir sekilde olusturmak ve
koordinasyonu saglamak amaciyla hazirlanmstir.

OGRENME YONETIM SISTEMINE GIRIS

Universitemiz Anadolu Universitesi teknik alt yapisini kullanarak uzaktan egitim faaliyetini
gerceklestirecektir.

Anadolu Universitesi tarafindan gelistirilen MERGEN'e (Ogrenme Yonetim Sistemi®) giris icin
https://mergen.btk.gov.tr linki kullanilacaktir.

! Ogrenme Yonetim Sistemi, 6gretim elemanlarinin uzaktan egitim ile yarittigu derslere iliskin materyalleri yiikledigi, yonlendirmeler
yapabildigi ve 6grencinin de bu materyallere eristigi MERGEN ara yizidur.
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OGRETIM ELEMANLARININ GOREVLERI VE IS AKIS PLANLARI

Ogretim elemanlari uzaktan egitim yoluyla verecekleri dersler icin asagidaki adimlari takip
edeceklerdir:

1) MERGEN kullanima agildiginda uzaktan egitim baslamadan once kontrollerin yapiimasi ve eksikliklerin
belirlenmesi

2) Uzaktan egitim ile yarGtulecek her bir ders icin gerceklestirilecek is ve islemlerin yapiimasi

1. MERGEN kullanima acildiginda uzaktan egitim baslamadan dnce kontrollerin yapiimasi ve eksikliklerin
bildirilmesi

Dersin es-zamanli veya es-zamansiz olmasina bakilmaksizin uzaktan egitim ile verilecek her bir ders
icin yapilmasi gereken kontroller asagida adim adim verilmektedir.

a. Ogretim elemani, sorumlu oldugu ve uzaktan egitim ile yurGttlecegi derslerin (subelerin) MERGEN'de
oldugunun kontroltinin asagidaki adimlari izleyerek yapar:;

- Ogretim elemani, OGRIS otomasyon sistemine girerek Ders islemleri/Yariyil Dersleri mentstnden
sorumlu oldugu dersleri kontrol eder.
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- Ogretim elemani, MERGEN'e giris yaparak uzaktan egitim ile ylritecegi derslerin yonetiminin
kendisine verildigini kontrol eder.

- Ogretim elemani, OGRIS'te sorumlu oldugu dersler ile MERGEN'de uzaktan egitim icin yer alan dersleri
karsilastirir.

- MERGEN'de Bitirme Tezi, Yeterlik, Seminer, Tek Ders ve Ek Sinav Subeleri, Uzmanlik Alan Dersi, Tez
Calismasi ve Staj dersleri yer almayacaktir. 0gretim elemani, bu dersleri alan 6grenciler ktciik gruplar
halinde oldugundan, uygun goérecegi bir iletisim yontemiyle bu dersleri yiritdr.

- Uygulama dersleri ve teorisi ile uygulamasi birbirinden ayrilamadigi icin dersin 6gretim elemaninin
uzaktan egitime uygun gérmedigi dersler, MERGEN'de yer almayacaktir. Bu dersler, ileride belirlenecek
olan “Yogunlastiriimis Akademik Takvim” kapsaminda tamamlanacaktir.

- O8retim elemani, uzaktan egitim ile yiriitmek istedigi ancak MERGEN'de yer almayan derslere iliskin
bilgileri (Dersin kodu, Adi, Yariyih, Uzaktan Egitim yontemi) ivedilikle Akademik Birim Uzaktan Egitim
Takimina bildirir.

- Ogretim elemani, MERGEN'de yer alip almadigina bakmaksizin, Bahar déneminde yuriitmekle
sorumlu oldugu dersleri, uzaktan egitimle veya ileride belirlenecek bir takvimde yogunlastiriimis
olarak verecegi derslere iliskin iki ayri liste yapar (ayni sekilde lisanststi programlarda ydrdtulen
derslerin de uzaktan egitimle veya yogunlastiriimis olarak verilmesine iliskin listeler hazirlanir) ve
Bolim / Program / Anabilim Dali Baskanligina teslim eder.

b. Ogretim elemani, OGRISte dersi alan 6grencilerin MERGEN'de derse erisebildigini asagidaki adimlar
yardimiyla kontrol eder;

- Ogretim elemani, OGRIS otomasyon sistemine girerek, Ders Islemleri/Yariyil Dersleri mentsinden
y(rattGga her bir dersi alan 6grencilerin Sinif Listesi (Yoklama Listesi Degildir) ile MERGEN'de uzaktan
egitim icin Katilimeilar listesini karsilastirir.

- Ogretim elemani, OGRIS'te derse kayitli olan ancak MERGEN'de ayni derse kayitli olmayan 6grencilerin
belirlenmesi durumunda, ilgili 68renciyi ivedilikle Katiimcilar +Kisiler Loginld mentlerini kullanarak
MERGEN'de derse katilimci olarak ekler.
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2. Uzaktan egitim ile yiiratilecek her bir ders icin gerceklestirilecek is ve islemlerin yapiimasi

a. Ogretim elemani, Senato'nun belirledigi materyal ttr ve asgari 6lcitleri dikkate alarak, MERGEN'de
uzaktan egitim yontemiyle yirdttugu her bir derse iliskin ders materyallerini hazirlar.

b. Ogretim elemani, MERGEN icerisinde 6.Haftadan itibaren 14.Haftaya kadar her bir hafta icin bir
Modiil olusturur.

c. Ogretim elemani hazirladigi ders materyallerini MERGEN icerisinde olusturdugu ilgili Haftaya/
Mododile yikler.

d. Ogretim elemani Mod(illeri 6grencilerin erisimine haftalik olarak yayina acar.

e. 0gretim elemani, MERGEN'e yUikledigi ders materyallerini donem tamamlanincaya kadar MERGEN'de
0grencilerin erisimine acik olmasini saglar.

f Ogretim elemani es zamanli olarak yapacagi derslere iliskin bildirimleri MERGEN (izerinden veya
OGRIS (izerinden yapar.

g. 0gretim elemani, uzaktan egitimle y(r(ittigu her bir ders icin EBYSden Evrak mentstnde Formlar
altinda “Ders izlence ve Telif Hakki Riza Beyani Formu™ nu doldurur ve ilgili bolim/program baskanligina
haftalik olarak e-imza ile gdnderir.

h. Ogretim eleman, yrattiga her bir derse ve her bir haftayailiskin dersmateryallerini - siniflandiriimis
bir sekilde elektronik ortamda sakli tutar.

i. Ogretim elemani, ders materyallerinin asgari 6lcitler veya gerektiginde / yasal bir siirec s6z konusu
oldugunda icerik acisindan uygunlugunun kontrol edilmesi ve denetlenmesi icin istenildiginde boltim/
program baskanligina veya Dekanliga /Midurluge teslim eder.

OGRENCILERIN SORUMLULUKLARI VE IS AKISI PLANLARI
Uzaktan egitimin saglikli bir sekilde yUruyebilmesi icin 6grencilerimize de onemli gorevler dusmektedir.

a.08renci, MERGEN'e giris yaptiktan sonra uzaktan egitimle alacagi dersleri OGRISteki derslerine ait
bilgilerle (dersin kodu, adi, subesi, dersin 68retim elemani vb) karsilastirir.

b.0grenci, bahar doneminde aldigi bir kisminin (teorik derslerin) uzaktan egitimle ve bir kisminin
(uygulama dersleri ile teorisi uygulamasindan ayriimasi mdmkin olmayan dersler) ileride
yogunlastiriimis olarak verileceginden, Dekanlik/Mudurlik sayfalarinda bu konuda yayinlanan listeyi
de dikkate alarak, uzaktan egitimle alacag derslere MERGEN'de erisiminin oldugunu kontrol eder.

¢.08renci, Dekanlk / Midurlik tarafindan ilan edilen listeleri dikkate alarak, uzaktan egitimle almasi
gereken bir derse MERGEN'e erisemiyorsa Akademik Birim Uzaktan Egitim Takimina iletilmek (zere
Danisman Ogretim Elemanina konuyu bildirir.
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d.08renci, dersin uzaktan egitim sorumlusu 6gretim elemaninin MERGEN veya tercih edecegi baska
iletisim yontemleri Uzerinden yapacagi bilgilendirme ve yénlendirmelere gore derse hazirlanir ve
geregini yapar.

e.MERGEN'de Bitirme Tezi, Yeterlik, Seminer, Tek Ders ve Ek Sinav Subeleri, Uzmanlik Alan Dersi, Tez
Calismasi ve Staj dersleri yer almayacaktir. Ogrenci, bu derslerle ilgili uzaktan egitim faaliyetlerini
ogretim elemaninin tercih edecegi bir iletisim ydntemi ile gerceklestirecektir.

AKADEMIK BIRIMLERIN GOREVLERI VE i$ AKIS PLANLARI

Akademik Birimlerde hem Uzaktan Egitim Takimi hem de yénetimler uzaktan egitime gegiste
yasanacak aksakliklarin hizla giderilmesi i¢in teyakkuz halinde olmasi gerekmektedir. Bu nedenle uzaktan
egitime gecis yapilan hafta aksakliklarin hizla giderilmesi noktasinda birimlerde gerekli ve yeterli sayida
akademik ve idari personel bulundurulmasina dikkat edilmelidir. Bu suregte calismalar, gerekli hijyen
kosullarina ve sosyal mesafe olcttlerine uyarak yapiimalidir.

Akademik birimler, bunyelerinde yurdtilen programlarin uzaktan egitime gegisi sirasinda takip
etmeleri gereken is ve islemleri dikkatlice yaratmelidirler:

a. Bolim / Anabilim Dali / Program bazinda Ogretim elemanlarinin yuruattikleri derslerin egitim
yonteminin (uzaktan egitim veya yogunlastiriimis olarak 6rgiin egitim) siniflandirmasi yapilir ve
listeler olusturulur.

b. Fakulte / Enstit( / Konservatuvar / Yiksekokul / Meslek Yiksekokulu, G8retim elemanlarinin
yapacaklari kontrollerden sonra MERGEN'de yer almasini istedikleri dersler ile daha dnce uzaktan
egitim derslerinin nasil yapiimak istendigine dair cevrimici olarak toplanan listelerle karsilastirmasini
yapar.

c.Dekanhk/Mudurluk, Akademik Birim Uzaktan Egitim Takimindan da yararlanarak, 6gretimelemaninin
uzaktan egitim seklinde vermek istedigi ancak MERGEN'de yer almayan derslerin MERGEN'e eklenmesi
icin gelen talepleri toplu olarak hazirlar ve ivedilikle Uzaktan E8itim Koordinatorlugtne bildirir.

d. Dekanhk / Mdurliik, hangi derslerin “Yeni Akademik Takvim" kapsaminda uzaktan egitim
yontemiyle ve hangi derslerin “Yogunlastiriimis Akademik Takvim™ kapsaminda yogunlastiriimis bir
sekilde orgun egitim yontemiyle yarattlecegine iliskin Fakulte / Enstitt / Konservatuvar / Yiksekokul
/ Meslek Yiksekokulu Kurul kararini alir ve listeleri birim web sayfasinda dgrencilerle paylasir.

e. MERGEN'de yer almamasina ragmen 0gretim elemani tarafindan uzaktan egitim yontemiyle
yapilacak olan dersler de (Bitirme Tezi, Yeterlik, Seminer, Tek Ders ve Ek Sinav Subeleri, Uzmanlk
AlanDersi, Tez Calismasi ve Staj) ilgili Kurul Kararinda uzaktan egitim ile ydritilen dersler kapsaminda
degerlendirilir.
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f. Bolim / Program Baskanliklari, 6gretim elemanlarinin uzaktan egitim icin hazirladiklar ve sakli
tutacaklari ders materyallerini, Senato tarafindan belirlenen asgari Olgutleri sagladigina iliskin
kontrolleri, denetimleri yapar ve egitim-0gretim faaliyetlerinin dlctlebilir ve denetlenebilir bir sekilde
yaratalmesini saglar.

g. B6lim / Program Baskanliklari, 6gretim elemanlarinin her hafta yapacaklari derslere iliskin olarak
baskanliklarina imzali (e-imza veya islak imza) olarak gonderecekleri “Haftalik Ders izlence ve Telif
Hakki Riza Beyani Formu”™ nda verilen bilgileri her 0gretim elemani ve her ders icin excel dosyasi
formatinda toplulastirir.

h. Bolim/Program Baskanliklari, uzaktan egitim icin kullanilan ders materyallerinin engelli
0grenciler icin erisilebilir nitelikte olmasini, 6grencinin engel tlrd ve 6zel gereksinimleri goz onlinde
bulundurularak hazirlanmasini (Ornegin, gorsel materyallerin yer aldigi derslerde (resim, ve grafik
vh) materyal hakkinda énemli noktalarin 6zl betimlemelerinin yapilmasini, s6zIi sunumlarin yazili
formatlarinin bulunmasi gibi konulara dikkat edilmesi), uzaktan egitim siirecinde verilen ddevlerde,
projelerde ve sinavlarda 0grencilerin engel grubu dikkate alinarak gerekli uyarlamalarin yapiimasini
saglar ve engelli 68rencilerin uzaktan egitim faaliyetlerine katihmi hususunda herhangi bir problemle
karsilasiimasi durumunda, engelli 6grencilerin veya personellerin akademik birimlerdeki engelli
ogrenci temsilcilerine ve Universitemiz Engelli Ogrenci Birimi ile iletisime gecer.

AKADEMIK BIRIM UZAKTAN EGITIM TAKIMININ GOREVLERI VE I$ AKIS PLANLARI

Tim birimlerimizde Akademik Birim Yonetimi ve Ogretim Elemanlar ile Uzaktan Egitim
Koordinatorl(igli arasindaki koordinasyonu saglamak (zere Akademik Birim Uzaktan Eitim Takimi
olusturulmustur.

a.BirimUzaktan Egitim Takimi, uzaktan egitimicin MERGEN'e aktarilan derslerde bir eksiklik oldugunun
ogretim elemani tarafindan kendilerine bildirilmesi (izerine dersle ilgili gerekli bilgileri (dersin kodu,
adi, yariyili, subesi) ivedilikle Uzaktan Egitim KoordinatorlGgu ile paylasir.

b. Birim Uzaktan Egitim Takimi, uzaktan egitim surecinde olusacak aksakliklarin giderilmesi
hususunda ogretim elemanlarinin kendilerine bildirdikleri konulari Birim Yonetimine ve konu aciliyet
arz ettiginde ivedilikle Uzaktan Egitim Koordinatorlugtne bildirir.

c. Birim Uzaktan E8itim Takimi, 68retim elemanlarina ders materyallerinin hazirlanmasi ve MERGEN'e
yiklenmesi noktasinda her turlii destegi saglar.

UZAKTAN EGITIM KOORDINATORLUGUNUN GOREVLERI VE IS AKIS PLANLARI

Universitemizde bahar doneminde uzaktan egitime geis ile ilgili stireci saghkl bir sekilde koordine
etmek veyiritmek Gizere, Rektor Yardimciligi baskanhginda Uzaktan E8itim Koordinatorligi olusturulmustur.
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a.Uzaktan Egitim Koordinatorltgu, bahar donemindeki derslere iliskin 6gretim elemanlarinin uzaktan
egitim yontemine (es zamanli/ es zamansiz) iliskin talepleri toplar.

b.Uzaktan Egitim Koordinat6rligu, uzaktan egitim ile yirdtilecek derslerin MERGEN'e aktariimasini
saglar.

¢.Uzaktan Egitim Koordinatorlugu, es zamanli olarak yapilacak derslere iliskin giin ve saatleri 6gretim
elemant ile birlikte belirler ve koordinatorluk web sayfasinda ilan edilir.

d.Uzaktan Egitim Koordinatorligd, Akademik Birim Yonetimi ve/veya Akademik Birim Uzaktan Egitim
Takiminin uzaktan egitim strecine iliskin eksiklikleri ve onerileri dikkate alarak ¢cozer, karara baglar
veya gerekiyorsa ilgili kurullara yonlendirir.




