Omer Halisdemir Universitesi

Yabanci Diller Yuksekokulu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
TAHAKKUK VE SATINALMA BiRiMi-Ders Dagilim Cizelgesi 3 saat 40 dk.

Hazirlama islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
- BASLANGIGC
B3Ium Sekreteri Egitim-Ogretim yili/yariyili basinda béliim égretim
ko ’ e 30
elemanlanndan yuruttikleri dersleri, saatlerini ve dk
birimleri gésteren ders talep formlari alinir. )
Ders talep formlanna gére 6gretim elemanlarinin ek
BSliim Sekreteri der§ oderpelenng e"sas te§!«|l edef:?k haftalik dgrs 120
dagilim cizelgesi duzenlenir ve Bolum Baskani ile
. A dk.
Yuksekokul MUdurunun onayina sunulur.
A T Bolum Baskani ve Yuksekokul MudUlrinin onayindan
Perszneli sonra ders dagllim cizelgeleri ek ders 6demesi yapacak
birimlere Ust yazi ile EBYS Uzerinden génderilir. 60 dk
Personel isleri Birimi Tlm islemler sonucu diizenlenen evraklarin birer sureti 10 dk

Personeli standart dosya planina gére dosyalanir.
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