
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

Yabancı Diller Yüksekokulu

İŞİN ADI

TAŞINIR KAYIT VE KONTROL BİRİMİ-Üç aylık Tüketim Malzemeleri 

Çıkış Raporu Bildirim İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

3 saat 10 dak.

BAŞLANGIÇ

Her yıl Üç (3)’er aylık periyotlar halinde (Mart-Haziran-

Eylül-Aralık) TKYS’den tüketim malzeme dönem çıkış 

raporunun alınması.

Sistemden alınan raporun imzalanması.

30  

dk.

EBYS’den Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilmesi için yazı hazırlanması.

İş akışına sunulan evrakın imza sürecinin tamamlanması 

sayı ve tarih alınması.

Yazının Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına EBYS’den 

havale edilmesi.

30  

dk.

10  

dk.

BİTİŞ

30  

dk.

30  

dk.

Düzenlenen çıkış TİF’ in Aslının Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslim edilerek muhasebe kayıtlarımızdan 

çıkarılması sağlanır.
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