
SORUMLULAR İŞ SÜRECİ

BAŞLANGIÇ

Mazereti Nedeniyle Sınavlara Giremeyen Öğrenciler 

Belgeleriyle Birlikte Dilekçelerini Bölüm Sekreterine 

Verirler.

Mazeretleri Uygun mu?

Bölüm Başkanlığı Dilekçeleri İnceler Komisyona Sunar 

İŞİN ADI

BÖLÜM SEKRETERLİKLERİ-Mazeret Sınavı İşlemleri 

KODU TOPLAM SÜRE

40 dk.

Bölüm Başkanlığınca Mazeret Sınav Takvimi Yapılır 

BİTİŞ

Mazeret Sınavı Yapıldıktan Sonra İlgili Öğretim 

Elemanınca Öğrenci Otomasyon Sisteminden Notları 

İşler.  

Bölüm Sekreterlikleri 

E
H

5 dk.

5 dk.

15 dk.

Bölüm Başkanlıkları

Uygun görülmediğinin nedenin 

belirtildiği yazı yazılır.

Mazeret sınavına girecek öğrencilerin listesi Yönetim 

Kuruluna Sunulur. Yönetim Kurulunda öğrencilerin 

mazeret sınavına gireceği dersler belirlenir. Karar Bölüm 

Başkanlıklarına ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

bildirilir.

Bölüm Başkanlıkları

Yönetim Kurulu/
Personel İşleri Birimi

Öğretim Elemanları

5 dk.

5 dk.

5 dk.
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