
İŞ SÜRECİ

M
E

H 2 dk.Mevzuat Hayır Süre Belge/Form Evet Uyarı

SORUMLULAR

1

Yabancı Diller Yüksekokulu

İŞİN ADI

ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ-Ortak Zorunlu Yabancı Dil Dersleri Sınav Soruları Hazırlama ve 

Değerlendirme İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

1 gün 60 dk.

BAŞLANGIÇ

Üniversite Merkezi Sınav Birimi tarafından, Ortak 

Zorunlu Yabancı Dil Derslerinin Ara, Genel, Mazeret ve  

Bütünleme Sınavları sorularını hazırlamak ve 

değerlendirmek üzere, Soru Hazırlama Komisyonunda  

görevlendirilecek öğretim elemanları listesi istenir.

Eğitim-Öğretimden sorumlu Müdür Yardımcısının 

koordinesinde Temel İngilizce Bölümünce, Soru 

Hazırlama Komisyonunda sınav sorularını hazırlamak ve 

değerlendirmek üzere görevlendirilecek öğretim 

elemanları belirlenir ve Müdürlük Makamının onayından 

sonra ilgili birime yazı ile bildirilir.

Merkezi Sınav Birimi

Müdür Yardımcısı-Temel 

İngilizce Bölüm Başkanı

Öğrenci İşleri Birimi 

Personeli

15 

dk.

30 dk

BİTİŞ

Değerlendirilen Sınav sonuçları Ortak Zorunlu Yabancı 

Dil Derslerinden sorumlu Rektör yardımcılığına ve 

öğrenci otomasyon sistemine girilmesi için Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığına gönderilir. 

15 dk

Üniversite Akademik Takvimine göre belirlenen 

tarihlerde yapılan sınavların soruları, Soru Hazırlama 

Komisyonunda  görevlendirilen öğretim elemanları 

tarafından hazırlanır ve sınav sonuçları değerlendirilir.

1 gün
Soru Hazırlama 

Komisyonu

       Ömer Halisdemir Üniversitesi
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