
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Öğretim üyesi ihtiyacı düşünülen kadrolara ilişkin kadro 

talep formu Rektörlük Makamına gönderilir.

Yabancı Diller Yüksekokulu

İŞİN ADI

PERSONEL İŞLERİ BİRİMİ-Öğretim Üyesi Açıktan ve Naklen Atanma 

İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

8 Saat 10 dk.

H

Yabancı Dil Sınavı’na ilişkin Yönetim Kurulu Kararı 

adaylara ve jüri üyelerine tebliğ edilir.

Başarılı olan aday/adayların bilimsel yayın dosyaları 

değerlendirilmek üzere Yönetim Kurulu tarafından 

görevlendirilen jüri üyelerine bilimsel yayın dosyaları üst 

yazı ile gönderilir.

10 

dk.

Öğretim üyesi ilanına yapılan başvurular Rektörlük 

Personel Daire Başkanlığınca alınmakta ve ilan süresinin 

bitiminden sonra başvuru evrakları ‘gereği yapılmak 

üzere’ birimlere gönderilmektedir.

1 Görevlendirmeler kapsamında sınavın yeri, günü ve saati 

hakkında jüri üyelerine telefonla mutlaka bilgi verilmelidir

1

Yabancı Dil Sınavı sonucu, başarılı olan aday/adayların 

bilimsel yayınlarını değerlendirecek jüri üyelerinin 

belirlenmesi için Yönetim Kuruluna sunulur.

Aday Yabancı Dil Sınavından başarılı oldu mu?

E

Rektörlük Makamından gelen başvuru evrakları yabancı 

dil sınavının yer, tarih ve saatinin belirlenmesi ve sınav 

jürisinin oluşturulması için Yönetim Kuruluna sunulur

Aday sınavda başarılı olmadı.

Jüri üyesi değerlendirme sonuçları olumlu mu?
Değerlendirme sonucu 

başarısız.

Jürilerden gelen değerlendirme sonuçları atanma 

işlemlerine esas olacak değerlendirmeyi yapmak üzere 

ilgili Bölüm Başkanlığının olumlu görüşü ile Yönetim 

Kuruluna sunulur.

Kararnamesi gelen kişinin göreve başlamak üzere  SGK 

Kesenek Bilgi Sistemi üzerinden ‘işe giriş bildirgesi’ 

düzenlenir. Başlama yazısı Rektörlük Makamına 

gönderilir.

BİTİŞ

E

1 

saat

1 

saat

Yönetim Kurulu Kararı atama teklifi olarak Rektörlük 

Makamına gönderilir. 

1 

saat

Personel İşleri Birimi

Personel İşleri Birimi

BİTİŞ

BİTİŞ

Jüri Üyeleri

Personel İşleri Birimi

Personel İşleri Birimi

Personel İşleri Birimi

Jüri Üyeleri

Bölüm Başkanlıkları

Personel İşleri Birimi

Tahakkuk ve Satınalma Birimi-Personel İşleri 

Birimi

1 

saat

1 

saat

1 

saat

2 

saat
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