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Yabanci Diller Yuksekokulu

iSiN ADI KOoDU TOPLAM SURE
PERSONEL iSLERI BiRIMi-Bilgi Edinme islemleri

SORUMLULAR iSSURECI
BASLANGIC
Yilksekokul Sekreteri Rektorlik Bilgi !Edinme Birimjnden gelen b|Ig| ve belge 10
talepleri mevzuata gore degerlendirilir. dk.

&

Bilgi ve belgelerin verimesinin
istenen bilgi ve belgelerin verilmesi mevzuata ——% uygun olmadig) veya temin
gbre uygun mu? edilecegi birim yazi ile bildirilir.

D 15

J dk.

Personel isleri Birimi istenen bilgi ve belgeler hazirlanir ve EBYS {izerinden 15
Personeli yiksekokul sekreterinin onayina sunulur. dk.

.
Evrak eksiklikleri dlizeltiimek
Evrak Yuksekokul sekreteri tarafindan i lizere personele iade edilir.
onaylandi mi?

5 dk.
v

Vi Yuksekolfulh_seikreteri tarafindan onaylanan evraklar
Mudirl ik Makaminin onayina sunulur. 5 dk.

l

Evrak Muduruk Makami tarafindan onaylandi — > Eyrak Fy (_juzelt||r'TTeK
Uizere personele iade edilir.

mi?
E L 5 dk.
Personel isleri Birimi Midiirliik Makami tarafindan onaylanarak tarih ve 15
Personeli sayisi alinan evrak EBYS sistemi Gzerinden havale edilir. dk.
BITIS

A istenen bilgi ve belgelerin mevzuata uygunlugu incelendi mi?

oMevzuat Hayir 2dk. Sire E Belge/Form B Evet A Uyari
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