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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
BOLUM SEKRETERLIKLERI-Ogretim Elemani Ders Gérevlendiriimesi

islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

 BASLANGIG

Bolim Baskanliklan tarafindan donemin basinda i¢

Boliim Kurulla akademik takvimde belirtilen stireden 6nce BAlim 5 dk.

Kurulunda okutulacak dersler belirlenir.

l

- Bolim Kurul Karar, Yiuksekokul Kurulunda onaylanmak
Bolim Baziogll iizere Miidiirlik Makamina bildirilir. 5 dk.

Bblimde okutulacak dersi/dersleri verecek 6gretim
Béliim Sekreterlik eleimanl elgmanl ng.sa derse/derslere 6gretim elemani 10 dk.
gorevlendirilmesi icin Ders Talep Formu hazirlanarak

gorevlendirme istenecek birime Ust yaz ile gonderilir.

Gelen yazida gorevlendirilen 6gretim elemani ve diger

w tim dersleri verecek 6gretim elemanlari 15 dk.

gorevlendirmeleri Yonetim Kurulunda karara baglanir.

Yénetim Kurulu Karar, Ogretim Elemani Ders Dagilim
p— . Formu (Form-3) hazirlanarak otomasyon sistemine
Bolim Sekugieiiy islenmek (izere Ogrenci isleri Daire Baskanligina Bélim als

Baskanliklarina bildirilir.
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